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2. BEVEZETES

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 2025. augusztus 1-én jétt 1étre a kordbban régios intézményekként
miik6dé ovoddk — a Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovoda, Pesterzsébeti Kerekerdd Ovoda,
Pesterzsébeti Lurkéhaz Ovoda, Pesterzsébeti Gézengliz Ovoda és a Pesterzsébeti Nyitnikék Ovoda —
Osszeolvadasaval,

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda (PEO20) 13 Tagévoddbél all6 intézményként dsszehangolt
miikddéssel elfsegiti az azonos értékrendre épiilé sokszinii 6vodai nevelési gyakorlatok
tovabbfejlesztését, a nevelomunka minéségi fejlddésének biztositasit az esélyegyenldség jegyében.

A Munkaterv elkészitésének irdnyelvei:

v

v

Kormany oktataspolitikdja, a pedagégusok 1j életpalyajardl szolé térvény és végrehaijtési
rendeletek modositasa,

A Munkaterv szakmai feladatainak prioritisa az egyesitett dvoda ,,Minden nap egy felfedezés”
Pedagodgiai Programban megfogalmazott nevelési- oktatasi célkitiizések, ebben a tankételes
gyermekek iskoldra valé elokésztését szolgdlo kotelezd foglalkozdsok megszervezésének
feladatai,

Az EBgyesitett Ovoda 2025/2026. nevelési év Munkaterve tartalmazza a Tagdvodéakra
vonatkozoéan a kiemelt nevelési- és fejlesztési feladatokat, a mellékletek tartalmazzak a 13
tagévoda programtervét.

Az egyesitett 6voda Munkaterve tartalmazza a szakmai feladatok megvalésitasat elésegitd &t
intézmény k6zi munkakdzosség munkatervét.

A tervezésnél olyan szakmai feladatok, modszertani Gjitasok, évodai programok keriiltek
meghatérozasra, melyek garantaljgk a PEO20 Tagévodainak tovébbi szakmai fejlodését,
figyelembe veszi az 6voda partnereinek elvéarasait és élményt nytijtanak a gyermekeknek.

A pedagégusok teljesitményértékelésének megvaldsitisa kapcsan adédoé  feladatok
megvalosulnak, megval6sul a pedagbgusok anyagi elismerése,

A Munkaterv tartalmi elemeinek maghatdrozasa a 2025/2026. nevelési évben a fenntart6i
ajanlason alapulnak.

3. MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE, LEGITIMACIO, TARTALMI ELEMEK

3.1.

Toérvényi hattér

AN

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol

2023. évi LI torvény a Pedagbgusok 1j életpaly4jarol

401/2023. (VIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 4 életpalysjarl szélé 2023. évi LIL
térvény végrehajtasardl

18/2024. (IV. 4.) BM. rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérol
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182/2025. (V1. 30.) Kormanyrendelet a teljesitményértékelés alapjan torténd illetmény kifizetés
és egyes és egyes kdznevelési targyd kormanyrendelet modositasarol

1231/2025. (V1. 30.) Kormanyhatarozat a pedagogus teljesitményértékelés alapjan torténd
illetményemelésének finanszirozasardl

419/2024. (X1I. 23.) Kormanyrendelet a pedagdgusok tovabbképzésének modositasarol

2011 évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogair6l

229/2012. (VIIL. 28.) Kormanyrendelet a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kozneveléstdl sz6l6
torvény végrehajtasarol.

137/2018. (VIL 25.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjarél szél6
363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet mddositasardl.

27/2025. (VIL 24.) BM. rendelet a 2025/2026. tanév rendjérol

20/2012. (VIOI. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl

2012. évi CXVIIL. térvény egyes szocialis targyt és egyéb kapcsolodé térvények modositasarol
Pesterzsébeti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, valamint az KKMSB aktuélis hatarozatai.
Minden nap egy felfedezés” Egyesitett Ovoda Pedagégiai Programja

Pesterzsébet Telepiilési Esélyegyenloségi Programja

| 3.2.

Legitimacio, eljarasjogi megfeleloség, forumai

NN NN

Keriileti szakmai és kulturalis intézményekkel valo egylittmiikédések szerint
Nevelotestiileti értekezlet

Munkatarsi értekezlet

Sziiléi Munkakdzdsségi iilés

Fenntartd

[ 3.3. A munkaterv tartalmi elemei

A Legitimaciéban keriilt dokumentalasra torvényben biztositott véleményezési és egyetértés
jogosultsagok.

Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Statisztikai adatai 2025.09.01.

A 2025/2026. nevelési év kiemelt feladatait, és az abbol adddd konkrét feladatok
A PEO20 nevelés nélkiili munkanapok, nevelétestiileti értekezletek idépontjai
Tago6vodak Nyilt napok idépontjai

Fogad6érak idépontjai, PEO20 Tagintézmény-igazgatéi tekintetében

A PEO20 tagévodainak iinnepei rendezvényei, idopontok

A PE0O20 gyermekvédelmi feladatait

A PEO20 taniigyigazgatési feladatai

Partner Intézményekkel valé kapcsolattartasi rendszerek, feladatok

Tagdvodak karbantartasi és feltjitasi tervei, koltségvetés elkészitéséhez
Tagovodak feladatellatasi tervei

A PEO20 feladatok végrehajtisanak ellendrzési terve

DN N N N N N U N NN




PESTERZSEBETI EGYESITETT OVODA

v Székhely: 1203 Budapest, Kossuth Lajos utca 3. OM azonosité: 203672
PES 20 Telefon: 06 1 244 4530 Mobil: 06 20 584 9140
EESTERFSSREN EEVESIETT Ovona Honlap: www.peo20.hu Email: egyesitettovoda@peo20.hu; info@peo20.hu

Mellékletben:
v' Gyermekvédelmi Munkakozosség Munkaterv
v Uj innovécick Munkakézosség Munkaterve
v'  Egyéni fejlesztés Munkak6zosség Munkaterve
v" Sport és szabadidés mozgis Munkak&zosség Munkaterve
v" Gyakornok és palyakezdd6k Munkakozosség Munkaterve
v" Tagévodak iinnepei, programjai, rendezvényei
| 3.4. 2025/2026. nevelési év statisztikai adatai 09.01. B
Gyermeklétszimok virhato6 alakuldsa tagévod4nként
Tagévodai .
p Tényleges . Ovodéban .
. Féréhely | csoportok : XX. | Keriileten Tankételes
Tagévoda neve (alapité am3 létszim | HH | HHH | BTMN | SNI KER. | Kiviil maradt 2025/2026.
. 2025.09.01 2024/2025
okirat)
¥y“?“kék 167 7 164 0 0 3 2 | 138 26 20 51
agévoda
Békaporonty 83 4 74 o | o 2 | 2| 69 5 7 30
Tagdévoda
Gyermekkert
Tagbvoda 144 6 132 0 0 7 4 | 117 15 15 59
iSckcinke 140 6 127 2 0 7 4 | 117 10 14 39
Tagévoda
Gyermekmosoly
Tagévoda 175 7 163 1 0 6 4 | 155 8 20 64
Makvirdg 4
Tagovoda 150 fl 57 8 1 6 4 | s1 6 6 34
Serekendd 140 6 110 1 1 3 8 | 101 9 9 36
Tagévoda
Bobita 150 6 125 0o | o 4 1 | 108 17 10 41
Tagévoda
Gybngyszem 201 8 164 3 0 7 4 | 146 18 11 61
Tagévoda
Vackor 71 3 68 1] o 1 | 4| e4 4 4 32
Tagévoda
Gézengiiz 4
tagbvods 97 1 saiinetel 71 0 0 5 0 | 66 5 6 25
Lurkéhéz
Tagévoda 100 4 99 2 0 2 1| 91 8 9 27
KT’"°s,k°’°S6 100 4 92 1 0 4 2 | 86 6 6 30
agévoda
Osszesen 1718 67 1446 14 2 57 40 | 1309 137 137 529

Etkezok statisztikai adatai

Osszes étkezok 100%
Tagbvodaneve | Gyermekek létszama . Kedvezmeényben Téritési dijat fizet6k
szdma s .
részesiilék szama
Nyitnikék 164 164 95 69
Tagévoda
Békaporonty
Tagévoda 74 74 47 27
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Gyermelckery 132 132 117 15
Tagovoda
Keékeinke 127 127 106 21
Tagévoda
Gyermekmosoly 163 163 110 53
Tagovoda
Mékvirdg 57 57 55 2
Tagdvoda
Kerekerdd 110 110 94 16
Tagdvoda
Bébita 125 125 103 2
Tagévoda
Gydngyszem 164 164 121 43
Tagévoda
Vackor Tagévoda 68 68 45 23
Gézenglz
tagbvoda 71 71 46 25
Lurkéhaz 99 99 81 18
Tagovoda
chs,kereso 92 9 68 24
Tagbvoda
Osszesen 1446 1446 1088 358

Aktiv dolgozdi Iétszam alakuldsa Tagévodanként:

Tag6voda 6vodai | NOKS és Pedagogusok Pedagoégiai Nyugdijba ('Jj NOKS és
megnevezése csopor egyéb szima asszisztenssel vonuld felvételekkel egy¢b
tok dolgozok 07.31. betdlt6tt (felmentett) varhato dolgozok
szama pedagogusi vagy kilépo pedagogus szama
07.31. allashely pedagdgusok Iétszam 09.01.
07.31. 08.01-.t61 09.01.
Nyitnikék 7 12 14 0 0 14 (+1 6 12
Tagbvoda (+1pszicholég pszichol6gus)
us)
Gyermekkert 6 10 9 3 0 11 11
Tagdvoda
Békaporonty 4 6 7 0 1 7 6
Tagdvoda
Keékcinke 6 10 9 3 0 12 10
Tagoévoda
Gyermekmosoly 7 11 12 (+1 0 0 14 11
Tagbdvoda gyogyped) (+1gyogyped)
Makvirag 7 6 0 0 6 6
Tagévoda 4 (+1 Ped (+1 16 Ped
(-1 assz) 09.01-t61 1 cs. assz.)
sziin) sziinetel
Kerekerdd 6 10 10 2 0 10 10
Tagdvoda (+116 Ped
assz.)
Bobita 6 10 7 0 0 11 10
Tag6voda
Gyéngyszem 8 13 16 0 0 16 13
Tagdvoda (+1 16 (+1 f6 (+1 16 Ped
gyvdgyped.) Gyogyped) assz.)
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Vackor 3 6 5 0 0 6 6
Tagévoda
Gézengtz 3 6 6 0 0 6 6
Tagdvoda
Lurk6haz 4 7 8 0 1 7 7
Tagdvoda
Kincskereso 4 7 6 0 1 6 7
Tagdvoda
Osszesen: 67 116 118 8 3 128 118

SNI gyermekek utazé gyégypedagégusi és Egyesitett Ovoda gy6gypedagégus alkalmazottai 4ltal

ellatott egyéni és csoportos fejlesztésben résztvevd gyermekek tervezése tagévoddnként:

Benedek ;
SNI Elek Ovodai Osszes
Tagévoda EGYMI | gydgypedagbgus X Hianyzo6 ellatas
megnevezése gl};etl;rzn;ﬁ:k altal ellatott altal ellatott ell:]tg:k
gyermekek gyermekek gy
létszama
Nyitnikék 2 ’ 0 2 1 autista g.yégypedagégus
Tagdévoda 1 logopédia
Békaporonty 2 » 0 2 3 gyégy?etdagégia
Tagévoda 1 logopédia
Gyermekkert 2 gyogypedagbgia
3 4 4 4 4
Tagovoda
Keékeinke 1 szurdopedagégia (PEQ)
, 4 3 3 1
Tagovoda
Gyermerlcmosoly 4 4 4 4 1 logopédia
Tagoévoda
Makvirag 2 logopédia
Tagbvoda 4 0 4 4 2 mozgas
] 2 mozgas
Kerekerdd . .
Tagévoda 8 8 8 8 78y OBYP e‘dagogla
2 logopédia
Bobita Tagévoda 1 1 0 1 0
Gyﬁngyszem 4 3 2 4 2 logopédia
Tagévoda
Vaf:kor 4 4 4 4 4 mozgas
Tagdvoda
. . 0
Gézengliz 0 0 0 0
tagévoda
Lurl’(éhéz 1 | 0 | 2 mozgas
Tagévoda
Kincskeresd 2 ) ) 5 3 mozgas _
Tagovoda 1gyogypedagbgia
Osszesen 40 36 31 40

A dolgozéi 1étszam alakulasdbol lathaté, hogy a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 08.01-t81 sikeres
palyaztatast végzett, a szakképzett dvodapedagdgusi 1étszam jelentdsen emelkedett, 6 cél tovabbra is,
hogy megfeleld szakmai felkésziiltségli, aktiv Ovodapedagdgusok végezzék a nevelb-oktatd
tevékenységet a tagévodakban.

A PEO20-ban a pedagdgiai asszisztensek megfelelé 1étszamban és megfeleld szakképzettséggel allnak

rendelkezésre hatékony neveld-fejleszté munka érdekében.
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2 6 gydgypedagogus kolléga segiti a sajatos nevelési igényil gyermekek (SNI) ellatasat. A mellékelt
tablazat mutatja az ellatott gyermekek szdmat, tovabb4, hogy a teljes ellatashoz milyen egyéb ellatasra
van sziikség.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda alapit6 okiratiban valamennyi SNI specifikum szerepel, a gyermekek
ellatasat ennek figyelembevételével szervezziik meg a 2025/2026. nevelési évben. Mivel a PEO20
minden SNI specifikumot ellat, szilkséges még megbizasi jogviszonnyal foglalkoztatni
gyégypedagégust és logopédust, valamint a PEO20 megszervezi 1 f6 gyermek szdméra a
szurdopedagdgusi ellatast.

A Benedek Elek EGYMI szakpedagdgusai az SNI éraszamok ellatasat biztositjdk a tablazatban jelzett
l1étszamban, melyben egyéni és csoportos feladatellatist valdsitanak meg a fenntartéval kotott
megéllapodas keretében 40 6raban. (KK engedélye alapjan)

A 2025/2026. nevelési évben nagy eredmény, hogy a gyermeklétszam lehetdséget ad tovabbi 4 allasu
pszichologus alkalmazésara, igy a gyermekek pszicholdgiai megsegitésére a Pesterzsébeti Egyesitett
Ovodénak 1,5 4ll4s fog rendelkezésére 4llni.

A Dbeilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek (BTMN) szdma jelentdsen
megndvekedett az el6z6 nevelési évben a tagintézményekben. A 13 tagévodaban 57 f6ére emelkedett a
BTMN gyermekek 1étszama.

A gyermekek egyéni fejlesztésének megvaldsitasara a PEO20 létrehozta az Egyéni fejlesztd teamet,
melyet a 2025/2026. nevelési évben Egyéni Fejlesztés és Esélyegyenldségi Munkakdzosség formaban
mikddtet.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda a tagévodakban a masoddiplomaval rendelkez6 fejlesztdpedagdgus,
valamint a gyogytestnevel® szakvizsgaval rendelkezd Ovodapedagdégusok szakmai Osszefogésat
valOsitja meg, ezzel segitséget nytijtva a BTMN gyermekek fejlesztésére.

A szakkollegdk - heti 2 ordban elrendelt feladatként - a BTMN gyermekek szakszerii ellatasat
biztositjak, ez a szakmai tevékenység elosegiti a gyermekek fejlesztésének megvaldsitasat. Jelenleg 25
gyermeket tudnak ellatni a fejlesztoépedagdgusok, gydgytestneveldk az adott intézményekben.

A szakmai munkatirsak a csoportban dolgozé 6vodapedagdégusok szakmai segitséget nytjtanak a

BTMN gyermekek szakszerii ellatasa érdekében. Abban az dvodédban, ahol nincs ilyen végzettségii
kollega, ott fejlesztépedagogus kollega megbizasaval biztositjuk a feladatellatést.
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4. 2025/2026. NEVELESI EV KIEMELT FELADATAI ES AZ ABBOL ADODO OPERATIV
FELADATOK

‘ 4.1. Pedagégiai folyamatok

A 2025/2026. nevelési évben kiemelt hangsiilyt kap a Tagintézmények szakmai programjainak
megismerése, a személyi feltétek attekintése, valamint olyan programok, miihelymunkik
fejlesztése melyek j6 alapokkal rendelkeznek és taldlkoznak az 6vodapedagégusok szakmai
felkésziiltségével.

A PEO20 vezetésének tisztdban kell lennie, a Tag6vodak partnereinek véleményével, és elvarasaival.
Fel kell mérni a partneri igényeket a tovabbi szakmai fejlesztés érdekében.

Ezért ebben a nevelési évben egyik fontos teendd a Belsd Onértékelési munkacsoportok 1j alapokra
helyezése, és az érdemi munka megszervezése.

Csak ezen informaciok birtokédban lehet elindulni a szakmai fejlesztés witjan.

Kiemelt szerepet kap a szakmai, médszertani tudatossig tovibbfejlesztése a ,,Minden nap egy
felfedezés” Pedagégiai Program kiemelt teriileteire vonatkozéan. F3 cél, hogy a neveldkozosség és
a neveldmunkat kozvetleniil segité dolgozok tisztdban legyenek a pedagégiai program célkitlizéseivel,
€s megvalositisanak modjaval az eredményes pedagdgiai nevelé-oktatd munka érdekében.
Osszehangolt egymésra épitett tevékenységek és folyamatok mikddtetésére van sziikség,

A teljesitményértékelés intézményi bevezetése utdn az éves tapasztalat rendelkezésiinkre 4ll, melybdl
Osszegzeskeént megallapithatd, hogy a szabilyozé megfeleld, azonban annak alkalmazésiban az
egyscges megitélés, valamint a szempontok maradéktalan betartdsara igazgatéi, igazgatohelyettesi,
tagintézmény-igazgatéi értékeld tevékenység hozhat csak redlis eredményt.

Ebben az évben intézményi értékelési szempontként az alibbi keriilt meghatarozasra:

wA Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda miikddési elveinek megismerése, alkalmazdsa, a megviltozott
struktiurdhoz valé alkalmazkodds, fejlesztési célok szinvonalas megvaldsitisa az adott oktatdsi-
nevelési szinteken”.

Az értékelési szempont lehetdséget ad arra, hogy a PEO20 szervezeti, miikodési és pedagégiai
tevékenysége keriiljon preferaldsra a pedagégusok munkateljesitményében. A pedagégus egyéni
teljesitménycéljainak meghatirozisa elésegiti a pedagdgusok torekvését az 6nalld fejlédésre az
egyesitett 6voda és az dnalléan miikdds tagdévoda vonatkozasaban.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda szerkezetében a Tagovodak onalléan mikodd egységként jelennek
meg, melyben a Tag6voda szinvonalas miikddésének el8segitésére a tagévodai 6nallé profil
kialakitdsanak, vagy fejlesztésének figyelembevételével egyéni teljesitménycélok keriilnek
megfogalmazésra a pedagdgusok részére az alabbiak szerint:

v’ Egyéni fejlesztés elésegitése - fejlesztopedagogus, gydgytestneveldi szakvizsga
hasznositdsa a BTMN gyermekek fejlesztésére

v' Tehetségpont 1étrehozésa a Tagévodaban - ennek megszervezése, szakmai megvalositasa

V' .Magyar projekinapok” a hagyoménydrzés megerBsitésére - Magyar, hagyomény6rzés
szempontjainak érvényesiilése (abrazolo tevékenység, népi kismesterségek lehetdségei)

v’ Zold jeles napokhoz kapcsolédé Projektnapok szervezése a Tagbvodaban
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Csillagocska Fesztivdl- Keriileti rendezvény-tervezés, szervezés, megvalositas

Orékos Zéld Ovoda Cim megszerzése, ennek szakmai irdnyitasa a Tagévodéban
Biztonsdgos Ovoda — csatlakozés a programhoz, ennek szakmai iranyités a tagévodéban
Tankocka anyagok létrehozasa a tevékenységi tartalmakban IKT projekt fejlesztése,
(témaékhoz illesztett anyagok létrehozasa egyénileg kialakitott koncepcié mentén)

BEE robot alkalmazasanak kialakitasa, tovabbfejlesztésének lehetdségei a tagévodéaban

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Facebook oldalanak naprakész szervezése

NYUGI-OVI programba valé bekapcsolddas — tagbvodai szervezés, program tagdvodai
irdnyitasa, abban valo6 részvétel

Keriileti sportprogramok Tagdvodai szervezése, annak iranyitisa- kapcsolattartas

Bozsik foci-programban valoé részvétel — Tagbvodai szervezés, megvalositas

Tagdvoda testvérkapcsolat épitése — keriileti, agglomeracio, hatdron tili kapcsolat
(partnerkapcsolat egyiittmiik6dési megallapodas létrehozasa)

ANANE N NN

AN

Az egyesitett 6voda struktiirajabol adédodan a tagintézmény-igazgatdk 6nélldan irdnyitjak a tagdvodat,
azonban a hirom igazgatohelyettes mentoralasi feladatokat végez a hataskorében levé ovodaban. A
teljesitményértékelés megvaldsitasiban a mentoralasi és ellendrzési tevékenységiik jelentds szerepet tolt
be a jovoben valamennyi dolgozd tekintetében.

Felelosok: Igazgatd, igazgatohelyettes, tagintézmény-igazgato

4.2. ,Minden nap egy felfedezés” Pedagogiai program strukturajahoz illeszkedd, megismerési,
elemzési, gyakorlati munka

Foébb célkitiizések:

v

2025/2026. nevelési évben a tagdvodak szakmai tevékenységének megismerése, a mar
bevezetett, miikddd projektek tovabbfejlesztése - mddszertani megoldasok fejlesztése — az
intézménykozi tuddsmegosztés a kiemelt cél,

Jatékba integralt tanulds megvaldsitdsa a tagévodaban bevezetett modszerek alkalmazéasival-
eredményesség feltarasa,

Preventiv Tartasjavito projekt fejlesztése - mobil mozgasfejlesztés a csoportokban, eszkdzpark
megteremtése a jaték alatti mozgaslehetdség biztositisara,

Szabad levegbn valé szervezett mozgésfejlesztés mint prioritds a pedagdgusok
neveldmunkajaban,

mozgésfejlesztésben az eszk6zhasznélat k6zéppontba éllitisa, minden mozgésfejlesztésnél
legyen valtozatos kézi eszkdzhasznalat (mindennapos mozgas mozgasfoglalkozas)
SNI-integracio, BTMN gyermekek egyéni fejlesztése kapcsan a szakpedagogusokkal val6
egylittmiik6dés fejlesziése, sziilok aktiv bevonasa a fejlesztésbe,

Tehetségmithelyek szinvonalas mikodtetése, mar mikddd tehetségpontos sikeres
akkreditacidja - szakmai miihelymunka 0j tehetségmiihelyek létrehozasara, ij tehetségpontok
létrehozésa

Miar miikodé moédszertani megoldasok kiterjesztése a tobbi tagévodaba, @) moédszerek
bevezetése- szakmai elméleti mithelymunka

Iskolara val6 felkésztés érdekében kotott foglalkozasok megtartdsa napi rendszerességgel-
ennek szervezeti felépitése, modszertani megoldasa, helyi kialakitdsa a tagovodai lehetdségek
figyelembevételével.
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Feleléstk: Igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgatok, intézménykozi munkakozosség-vezetd,
Team vezetd

4.2.1. Egészségfejlesztési program miikodtetése

Fé célkitiizés: a gyermekek egészségnevelésének hatékonyabbi tétele, 6vodai életmédvaltas az
egészség megorzése érdekében.

Gyogytestnevelés - a nagycsoportos gyermekek mozgasfejlesztése,
v" Nagycsoportos gyermekek tszds és korcsolyaoktatdsinak megvaldsitdsa a fenntart6
tamogatasaval,
v’ S6 szoba rendszeres hasznalata a gyermekek egészségmegérzésében, ahol megfeleléek a
feltételek 6j SO szobak létrehozésa
v’ Szakmai egyiittmiikddés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, kozos programok, forumok,
online kapcsolat fejlesztése (6voda orvos, véd6ndi szolgalat, HSZI - kiemelten Boles6dék)
Egészségnap szervezése a tagdvodédkban,
Bozsik program folytatdsa — rendszeres részvétel
Sportversenyeken valé részvétel (Birkéz6 fesztival, Olimpici, Téli olimpia, egyéb
versenyjatékok alkalomhoz kotddden) a ,,Sport és szabadidds mozgds” Munkak6zosség
vezetd iranyitasaval.

AN NN

Feleldsok: Igazgatihelyettes, Tagintézmény-igazgaté, intézménykozi munkakozosség-vezetd,
ovodapedagégusok

4.2.2. Magyar néphagyomany tovabbi fejlesztése a gyermekcsoportban

Fo célkitiizés: Magyar hagyominyok megismertetése, sziil6foldhoz valé kitédés, magyarsagtudat
mélyitése

v
v

AN

Magyar jeles napok tartalmi megujitasa, projektnapok szervezése a tagévodakban,

A néphagyoményok, népi kismesterségek alkalmazaséaval az 4brazol6 tevékenységek bbvitése -
csuhé, nemez, fonds, szévés, kormocskézés, agyagozés — a mindennapi tevékenységben,
valamint az 4brazold tevékenységekben,

Tovabbképzésen valo részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére,

Tagovodak kozotti palydzatok létrehozasa, kézmiives palydzat meghirdetése— gyermek,
6vodapedagdgusok, csaladi alkotasok az évodai kiallitas a népi kultiira jegyében.

Feleldsok: Igazgatohelyettesek, Tagintézmény-igazgatok, ()vodapedagégusok,

4.2.3. Kiilsé vilig megismerésére- fenntarthatésigra nevelés fejlesztése

v

v

Magyar projektnapok a ,,Minden nap egy felfedezés” Pedagbgiai Program figyelembevételével
- a kdrnyezettudatos szemlélet megerdsitése érdekében,

Gyermekek 4ltal gondozott kozosségi kertek (viragos, zoldséges) létrehozasa, folyamatos
gondozasa sziil6k bevonasaval,

Sziklakertek, magasitott 4gyasok kialakitdsa, kerti t6 létrehozasa, gondozdsa az
ovodapedagogusok, dajkak kdzremiikodésével,

Természetsarok kiemelt szintere legyen a kdérnyezeti nevelésnek - tudatos fejlesztése,
funkcidjanak megerSsitése évszakhoz kotddden, gyiijtdmunkak céltudatosan, kérnyezeti
témdakhoz kapcsolddoan, hajtatas, csirdstatds a palant4zoé hasznalata,

A pedagdgiai program Zo6ld jeles napjaihoz kapcsolédéan programok megtartésa, csaladok
bevonasaval,

13



” PESTERZSEBETI EGYESITETT OVODA

‘@“ Székhely: 1203 Budapest, Kossuth Lajos utca 3. OM azonosit6: 203672
PES 20 Telefon: 06 1 244 4530 Mobil: 06 20 584 9140
PEFIEREMBEN EOESITEY Ovaba Honlap: www.peo20.hu Email: egyesitettovoda@pe020.hu; info@peo20.hu

&

v" Amelyik tagévodaban van lehetéség Z5ld Kuckdk kialakitasa, ahol nagycsoportos gyermekek
részére tudatos szakmailag felépitett programok valbsulnak meg, kot6tt foglalkozasok
megtartasara témahoz kapcsolédéan, az iskolara vald felkészités érdekében,

v’ Szelektiv hulladékgyiijtés tudatos miikddtetése a csoportokban (kiilon papirkosar alkalmazésa)

Felelésok: igazgatéhelyettes, Tagintézmény-igazgaté, szakmakézi munkakozosség-vezeto,
6vodapedagogusok

4.2 4, Minden nap egy felfedezés” Pedagégiai Program dokumenticiojanak kialakitasa

Ovi Kréta alkalmazasa — minden évodapedagdgusnak dokumentacios kételezettsége

Napl6 és egyéb dokumentumok vezetése az Ovikrétaban - azonos elvek mentén
Mintadokumentumok hasznalata — ezek folyamatos aktualizalasa

Személyiségfejlddés mérése-értékiése az OviKréta rendszerben azonos elvek mentén
Gyermekvédelmi nyilvantartas szakszeriisége, térvényi megfelelés — kiemelten a normativan
tdmogatott, valamint a HH, és a HHH, és a veszélyeztetett gyermekek figyelemmel kisérése
SNI, BTMN gyermekek nyilvéantartdsa az altalanos igazgatohelyettes vezetésével, iranyitasaval

AN N N YR

Felelosok: Igazgatéhelyettes, Tagintézmény-igazgaté, Ovodapedagbgusok, Gyermekvédelmi
felelds

4.2.5. Egyéni fejlesztés szakmai elésegitése - egyéni bandsméd, esélyegyenloség - fejlesztés,
felzarkoéztatas, tehetséggondozas, SNI-s gyermekek integralasa

v' Az utazé szakemberekkel valé szorosabb egyiittmiikodés (EGYMI, Szakszolgélat) ltalanos
igazgatohelyettes iranyitasaval, tagovoda- igazgatoi, 6vodapedagogusi, sziil6i szinteken,
v' Megbizasi szerzddéssel fejleszté szakemberek alkalmazasa, egyiittmiikddés kialakitasa,
(fenntart6i egyiittmikédéssel)
v’ Sziil6kkel valo kapcsolat mélyitése - fogadd 6rdk, nyilt alkalmak a fejlesztés hatékonységa
érdekében- méssag elfogadtatasa, egyénre szabott segitségnyujtas
v Tehetséggondozas:
» Tehetségmiihelyek szakszerli miikddtetése a szakszolgalat tehetség koordinatoraval,
= Uj tehetségmiihelyek 1étrehozasa,
= Tehetségpont akkreditdciék megvalositasa,
= Bozsik—foci program miikddtetése,
= Egyéni fejlesztési terv — tehetséges, de miihelyben nem résztvevd gyermekek részére.
v Z5ld-kucké létrehozasa, miikodtetése — tankoteles gyermekek kotelezd tevékenységének
szervezése
v" Keriileti programokban vald részvétel Tagévodai szinteken - Csillagocska fesztivalra, valamint
az ,,Ovi- Zsaru” Jatékos vetélkedodre valo felkésziilés

Feleldsok: Igazgat6, Igazgatohelyettesek, Tagintézmény-igazgaté, 6vodapedagégusok, partner
intézmények

4.2.6. Gyogytestnevelés fejlesztése

v Abban a tagévoddban, ahol dolgozik gydgytestnevelé nagycsoportosok részére heti
rendszerességgel korrekcids torna keriil megszervezésre gydgytestneveld kollegak
részvételével,
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v' A preventiv tartasjavitds érdekében a gyogy-testneveldk segitik az ovodapedagogusok
szakmai munk4jat a tartdsjavitds, gyakorlati megvaldsitdsaban- hospitaldsi lehetdség
biztositasaval, fejleszté gyakorlatsor kidolgozasaval.

Felelosok: Gyogytestnevelok, intézménykozi munkakozosség-vezetd, 6vodapedagogusok

4.2.7. ,Minden Nap egy felfedezés” Pedagégiai Programhoz kapcsolodé ,,Zold” Jeles
napok, egyéb lehetdségek bevezetése

Fontos cél, hogy a kdrnyezettudatos, valamint a fenntarthat6 fejlédés szemléletét erdsitsiik a pedagbgus
és a nevelést segit6 kollegdkban, amit dtadnak a gyerekek részére a nevelés folyamataban.

Ki kell hangstilyozni, hogy ezeknek nem egy- egy alkalomra sz6l6 megnyilvanulasoknak kell lennie,
hanem egy felépitett 6vodai nevelésbe beépiilé rendszernek, mely az 6voda egészére hat és egy
kémyezettudatos életformajava valik az 6vodai kozdsségnek.

A Z51d jeles napok szinvonalas projektekben torténd megvalositasa, valamint a Z6ld — Kuckd kialakitdsa
lehetoséget ad az 6vodaban végezhetd ismeretnyujtas b6vitésre.

A ,,Z51d Kucko6” eszkdzrendszerére épiild, szakmai program miikdtetésével, tervszerii tevékenységgel
elosegithetjiik a gyermekek tud4sszintjének emelését, szemléletformalasat.

A kisebb csoportokban végezhetd kisérletezéssel és kutatéssal, valamint az iskol4ba késziild gyermekek
kotelezd tevékenységének megszervezésével eldsegitjiik a sikeres iskolakezdés megvaldsitasat.

Ennek szakszerii végzéséhez az alibbi feladatokat sziikséges megoldani:

v’ Megfeleld eszkozrendszerre épiild  szakmai program miikodtetése a  kornyezeti
tevékenységtartalmakhoz kapcsolodban.

v Megvizsgaljuk az Allatkerti bérlet beszerzésének lehet6ségét, hogy minden dvodas eljusson az
allatkertbe.

v A beltéri akvariumok létrehozésa, valamint az ,udvari ¢élovilag” tudatos megismerése,

(madarak, bogarak, halak, 6vodaudvaron talalhaté névényvildg) szakirodalmak gyiijtése,

ndveényhatarozé megismertetése a gyermekekkel, ismeretnyjté Gjsagok tablok kozos készitése,

igénybevétele a neveléshez,

Madarbarat Ovoda cim megszerzésére irdnyuld szakmai tevékenység létrehozasa, ahol mar

miikddik a program tovabbi merdsités — Madartani Intézettel valé kapcsolatfelvétel az 6voddban

valé madarmegfigyelés tudatos beépitésére,

Pélyazatokon val6 részvétel a targyi eszkdzok fejlesztésére,

Ko6zdsségi kertek kialakitasa (z6ldség, gyiimélces)

A kozosségi kert folyamatos gondozésa, 6vodapedagogusi iranyitassal, sziilok bevonasaval.

Sziklakertek, magasitott 4gyasok 1étrehozédsa, gondozasa - nem nélkiildzheti a pedagdgusok,

nevelést segit6 kollégdk, valamint a sziilok kerti ismereteinek bovitését, annak érdekében, hogy

a gyermekeknek megfeleld ismeretet tudjanak 4tadni- tudatos, tervezett forméban,

Komposztalé szakszerii mitkddtetése a kertész bevonasaval- gyermekek 4ltal elfogyasztott

z6ldség, gyliméles hulladék kivitele a komposztra a gyermekekkel egyiitt valosul meg,

v' A Tagévodikban a hulladékgyiijtést tudatos alapokra kell helyezni. A szelektiv gyijtés kiemelt
feladat, (csoportban papirkosar hasznélata)

v' Tagévodékban szelektiv kuka hasznalata elvart, melynek elvitele ingyenes. A szelektiv
papirgyiijté alkalmazasival a kommunalis kukdba keriil kommunalis hulladék lecsékken, igy
a takarékossdg is megvalosul. Ennek tudatos alkalmazésa az 6vodai nevelésben formalja a
fenntarthat6 fejlodés szemléletének kialakitasat.

v’ A Tagbévodik részvételének rendszeressé kell valnia a keriileti, fovarosi kémyezeti
programokon, akcidkon az 6vodai nevelésben,

NN N N

<
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v' A csaladok tevékeny bevondsa is sziikséges a k6zOs szemléletformalas érdekében kozos
folyamatos (havi rendszeres) kertgondozds, napi locsolds a gyermekekkel, dadus nénikkel,
valamint Tagévoda szinten szervezett Oszi- tavaszi Ovodaszépitdé napok bevezetése az
eredményesség érdekében,

v A honlapon a Tagdvodak kérnyezeti tudatossagéaval, valamint a fenntarthato6 fejlodést eldsegité
publik4cidkkal sziikséges megjelenni alkalomhoz kapcsolédban az Egyesitet Ovoda honlapjan
a ,,Z61d Hirek” rovatban.

Felelosok: Igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgatd, csoportos 6vodapedagogusok, pedagégiai
asszisztensek, dajkak, kertész — karbantartok

4.2.8. ,,Jatékos informatika” - BEE robot projekt kiterjesztése a tagovodakban, meglévd
projektek tovabbfejlesztése, ,,Tankocka” megismerése

v' Az Ovi Kréta alkalmazasihoz tovabb sziikséges fejleszteni az Ovodapedagégusok IKT
kompetencidjat- belsé tudasmegosztas a tagévodak nevelokdzosségében,

v' A Laptopok fejlesztése az el6z6 nevelési évben megtorténtek, dvodai asztali gépek minden
tagévodaban az 6vodapedagdgusok részére rendelkezésére allnak, a korszeriisités és a halozati
fejlesztés azonban tovabbi feladat.

v A gyermekek tanulisi tevékenységét ij IKT modszertani lehetdségekkel fejlesztjiik, ennek
Kiterjesztése mas Tagévodikban (BEE robot megismertetése, médszertani ismertetd,
gyakorlati alkalmazas- szakmai értekezlet keretében)

v' Tankocka bevezetése, modszertani anyagok megismerése, eszkiozok alkalmazisa —
tapasztalatszerzés, tovibbképzés 6vodapedagogusok részére

Felelds: Igazgato, igazgatohelyettes, 6vodapedagégusok

I 4.3. Dolgozékkal valé kapesolattartas

4.3.1. Munkatarsi értekezletek rendszere

Az Nkt. az 6voddknak 5 nevelés nélkiili munkanap megszervezésére biztosit lehetdséget értekezletek,
szakmai tevékenységek megvalositasira.

A PEO20 a nevelés nélkiili munkanapokon igény szerint a kijel5lt 6vodaban iigyeleti elhelyezést
biztosit.

A nevelés nélkiili munkanapok rendszerét az aldbbiak szerint valositjuk meg:

v A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda szintii értekezlet az évnyito alkalmazotti, valamint az év
végi zaro értekezlet, amit délutani iddszakban szervez az Igazgatosag.

v Kettd nevelés nélkiili szakmai napot szervez az igazgatésag, melyen szakmai eléadasokat
hallgathat a dolgozéi kér a gyermekek nevelése témaban melyhez alapot adnak a ,Minden
nap egy felfedezés” Pedagégiai Program koncepciondlis hangstilyai. A szakmai napon
eldadast hallgatnak a dolgozdk a gyermekvédelem, az egyéni banasmod és esélyegyenldség
témaban, valamint a gyermeki agresszio kezelésének témajaban.

v Kettdé nevelés nélkiili munkanap rendelkezésre dll a Tagintézmények részére. Célja a

Tagintézmények egyedi sajitossagainak figyelembe vételével szakmai elemzo, értékeld,
dolgozoi kort érinté szakmai értekezlet mely elosegiti a helyi szakmai tevékenység
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fejlodését, megerdsiti a tagévoda munkatirsi egyiittmiikodését a hatékony
gyermeknevelés eldsegitésére:

* 1 nevelés nélkiili munkanap szakmai értekezlet formdjdiban valosul meg a
Tagintézmény-igazgatok altal Osszeallitott témaban, el6adasok, mihelymunkak
forméjaban,

* 1 nap csapatépité program a tagintézményben, vagy partnerintézményi latogatds
megszervezése, errdl a Tagintézmény-igazgato a neveldkozosséggel kdzdsen dont.

A Tagintézmény-igazgatok a mentor igazgatOhelyettesek bevondsaval tervezik meg a nevelés nélkiili
munkanapok programjat.

Felelds: igazgaté, igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgaték, intézménykdzi Munkakozosség
vezetok,

Nevelés Nélkiili Munkanapok

2025.08.28. PEO20 Ovodai szintii alkalmazotti értekezlet

Kezdési idépont: 16.00h

Téma: A 2025/2026. Nevelési évnyito értekezlete helyszin: CSILI Miivel6dési Kozpont Bubik Istvan
szinhazterem. Meghivott Vendég: Dr Balatoni Katalin Miniszterelnoki Biztos

2026. 06.18. PEO20 Ovodai szintii alkalmazotti értekezlet
Kezdési idépont: 14.00h

Téma: A 2025/2026. Nevelési évzaré értekezlete helyszin: CSILI Miivelddési Kézpont Bubik Istvan
szinhizterem.

2025.10.28. PEO20 sltal szervezett Nevelétestiileti értekezlet
Helyszin: Csili Vizvari terem
Kezdési idopont: 14.00h

2026.04.09. PEO20 dltal szervezett Neveldtestiileti értekezlet
Helyszin: Csili Vizvari terem
Kezdési id6pont: 14.00h

Felelds: Igazgato, Igazgatéhelyettes, Tagintézmény-igazgaté, Intézménykézi Munkakozosség
vezetok

Tagintézmény szintii nevelétestiileti értekezletek
8.00-16.00h Tagdvodakban szervezddnek

2025.10.29. Szakmai értekezlet
Nyitnikék, Békaporonty, Gyermekkert, Kékcinke, Gyermekmosoly, Makvirdg Tagévodak

2025.10.30. Szakmai értekezlet
Bobita, Kerekerdd, Gyongyszem, Vackor, Gézengiiz, Lurk6haz, Kincskeresd Tagovodak

2026. 04.07. Csapatépité program- partnerintézmény litogatdsa
Nyitnik¢k, Békaporonty, Gyermekkert, Kékcinke, Gyermekmosoly, Makvirag Tagovodak
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2026.04.08. Csapatépit6é program- partnerintézmény litogatisa
Bobita, Kerekerdd, Gyongyszem, Vackor, Gézengliz, Lurk6haz, Kincskeresé Tagévodak

4.3.2. Ovénéi megbeszélés
Havonta 1 alkalommal aktualis 6vodai programok megbeszélése
(délel6ttss 6vond részvételével)

Felel6s: Igazgatohelyettes
Tagintézmény-igazgato

4.3.3. Ovénéi kerekasztal

Kéthavonta 1 alkalom kozérdekii esetmegbeszélés (mindkét 6vond részvételével)
Felel6s: IgazgatShelyettes
Tagintézmény-igazgat6

4.3.4. Dajkamegbeszélés

Havi 1 alkalommal aktualis Tagdvodai programok egyeztetése
Felelos: Igazgatohelyettes
Tagintézmény-igazgatd

4.3.5. Pedagogiai asszisztensek megbeszélése

Kéthavonta 1 alkalom szakmai egyeztetés az dvodapedagdgusok neveldmunkajanak elosegitésére

Felelds: Igazgatohelyettes
Tagintézmény-igazgatd

4.3.6. Igazgatésagi értekezlet

Havi 1 alkalom szakmai és programegyeztetés, a fenntartoi értekezletet kbvetden
Felelos: Igazgat6

Allandé meghivott résztvevdk: Témafelelds kollega, aktualisan Intézményko6zi Munkakzosség vezetd,

Gyermekvédelmi felelés, Ovodatitkarok, Ugyviteli dolgozok

4.4. Intézménykozi munkakozosség kialakitasa, feladatai

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6t intézménykézi munkakozosséget hozott 1étre annak érdekben,
hogy a tagbévodikban dolgozé oOvodapedagégusok részére tdg teret nyisson a szakmai

tapasztalatszerzési lehetéségre, és a médszertani kultira fejlesztésére.

A munkakdzosségek vezetését szakmailag magas szinten képzett kollegak végzik. A munkak6zosségi
tagsag a specializaci6 fiiggvényében alakul ki, ennek szervezése a munkak6z6sség vezetdk feladata.

A munkakézosségek 6nalloan alkotjak meg Munkaterviiket a PEO20 ,,Minden nap egy felfedezés”
Pedagégiai Programjanak koncepcionalis hangsilyat, valamint a 2025/2026. nevelési év
Munkatervének fo célkitiizéseit figyelembe véve. A Munkaterv mellékleteként szerepelnek a

Munkakézdsségi munkatervek.
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A munkak6zOsségek szakmai iranyitdja az Igazgatd. A Munkakozosségek mentoralasit az
Igazgatohelyettesek a munkakdri leirasuk szerint végzik.

4.4.1. 2025/2026. nevelési évben miikéd6 Intézménykozi Munkakozosségek

v

v

Gyermekvédelmi Munkakozosség
Vezetdje: Olahné Horvath Ildiké Mesterpedagogus
Egyéni fejlesztés, esélyegyenléségi Munkakozosség
Vezetdje: Finé Tatarek Zsuzsanna fejlesztépedagdgus
Uj innoviciék Munkakozosség
Vezetoje: Kuruczné Hegediis Magdolna Mester Innovétor
Sport és Tehetséggondozas Munkakozosség
Vezetdje: Molnar Timea Mesterpedagdgus
Gyakornokok és Palyakezd6k Munkakozossége
Vezetoje: Sziki Tamasné Mesterpedagogus Szaktanacsadod

4.5. Belsé tudismegosztas, PEO20 6vodai, Tagévodai Teamek miikidése

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Tagévoddiban a gyermekek nevelése, fejlesztése érdekben
dltaldnos szakmai elvarisok:

v

a gyermekesoportokban két szakképzett 6vodapedagégus azonos elvek mentén, aranyos
munkamegosztissal magas szinvonalon val6sitsa meg a nevelé-oktaté tevékenységet,
minden partnerrel konstruktiv egyiittmiikodést folytasson az eredményes nevelémunka
érdekében,

Szakképzett pedagogiai asszisztensek szakmai képzése a nevelomunka hatékony
tdmogatasira, szakmai egyliittmlikddés az 6vodapedagogusokkal, szakmunkatarsakkal,
Szakképzett dajkai alkalmazottak foglalkoztatasa, folyamatos elméleti és gyakorlati
tudédsmegosztas a hatékony gondozasi feladatok elvégzése érdekében, folyamatos szakmai
parbeszéd a csoportos évodapedagdgusokkal, pedagbgiai asszisztensekkel,

A fejlédés érdekében A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda vezetése biztositja a dolgozék
részére azon informacidkat, (papiralapon, elektronikusan, internet elérhetéség az irodaban)
melyek elosegitik a hatékony munkavégzést.

PEO20 Ovodai é Tagévodai szinten szakmai egyiittmiikddések, hospitilasok,
munkak6zosségi dsszejovetelek, Team munkak, tapasztalatcserék szervezése folyamatosan

megvaldsitasra kertil azzal a céllal, hogy megvalésuljanak a tervezett szakmai fejlesztési
feladatok.

4.5.1. PEO20 Ovodai szinten a Pedagoigiai asszisztensek részére belsé tudasmegosztis

Kéthavonta 1 szakmai konzulticié intézménykézi szinten, valamint a hospitilasi rendszer
kiépitésével biztositjuk az azonos értékrenden alapul6 nevelG-oktaté munka segitését szimukra A
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda ,Minden nap egy felfedezés” Pedagégiai Program koncepcidja
alapjan,
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v Pedagégiai asszisztensek — nevelési terv hatékonyabb megismerése érdekében rendszeres
konzultacidt tartanak az 6vodapedagdgusokkal,

v Hospitdlds biztositisa szakmai egyeztetéssel (gondozas, dvondkkel, dajkakkal valo partneri
egyiittmiik6dés, feladatok megosztisa elmélet - gyakorlat Gsszhangja)

v Egyéni fejlesztésben, tehetséggondozasban vald szakszerti kdzremiikodés eldsegitése- ismerje
meg az egyéni fejlesztési tervet, annak megvaldsitdsaban aktivan vegyen részt, legyen
kapcsolata a fejlesztd pedagogussal, gyogypedagogussal a kozos tevékenység érdekében.

Koordinacioért felelés: Taniigyi feladatokért felelés igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgatok

4.5.2. A PEO20 6vodai irdnyitissal Tagévodai szinten dajkak belsé képzésének, szakmai
fejlesztésének megvaldsitasa

v Uj dajkai dolgozé beillesztése, segitése, gyakorlati megoldisok dtaddsa- mentoraldsa a
tagdvoda-igazgatok altal,

v Dajkai dolgozok részére kéthavonta rendszeres elméleti, gyakorlati szakmai megbeszélés
a szabalyozok alkalmazésarol (Népegészségiigyi, Elelmiszerbiztonsagi, HACCP szabélyok)
konyhai csekklista ismerete,

v Dajkak naprakész ismerete az Gvodai programokrdl, szabalyozok megfelelé alkalmazasardl
(Népegészségiigyi, HACCP, Elelmiszerbiztonsagi szabalyok betartasa) Tagévoda-igazgatdk
altal

v Hospitilas szervezése szakmai megbeszéléssel.

Koordinaciéért felelés: Intézményi miikodésért felelos igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgatok

4.5.3. A PEO20 6vodai szinten konyhai dolgozok belsé képzése, szakmai fejlesztése

v' Uj konyhai dolgozé beillesztése, segitése, gyakorlati megoldisok stad4sa- mentorilisa a
tagévoda-igazgaték altal,

v" HACCEP oktatis szakemberek altal évente, kézikonyv ismerete kitelezo!

v Konyhds dolgozék részére kéthavonta rendszeres elméleti, gyakorlati szakmai
megbeszélés a szabdlyozék alkalmazasirol (Népegészségiigyi, Elelmiszerbiztonsagi,
HACCP szabélyok) konyhai csekklista ismerete, havi étlapértékelés ©nalld elkészitése
tovabbitasa a felelOs igazgatShelyettes részére,

v’ Szabalyozék megfelels alkalmazasa (Népegészségiigyi, HACCP, Elelmiszerbiztonsagi
szabalyok betartasa)

v" Hospitélés szervezése szakmai megbeszéléssel,

Koordiniciéért felelés: Intézményi miikodtetési feladatokért felelés igazgatéhelyettes,
tagintézmény-igazgatok

4.5.4. Egyesitett 6vodai szinten Palyizati TEAM miikodtetése - Hatékony palyazatfigyelés
Pilyazati Team tagja minden igazgatéhelyettes, Intézménykézi Munkakozisség vezetd,

Tagintézmény-igazgat6
v" Havi konzult4ci6, (igazgat6i értekezletre meghivas)
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v Aktudlis palyazat kapcsan Team munkdban valé elkésztés — Felelds kijelolése az adott
palyazat kapcsan (elkészités iranyitasa, elszamolas)

v Ovodapedagégusok szakmai fejlesztése a palyazatiras tekintetében,(6vodapedagdgusok
meghivésa a palyazatba- szakmai téma kapcséan)

Teamet vezeti: Igazgatd, igazgatéhelyettesek, tagintézmény-igazgatok
4.5.5. Alapitvany miikddésének segitése

v’ Sziil6i Alapitvanyi egyiittmiikidés megerdsitése, alapitvinyi kuratorok segitése, wj
kurator beillesztése az Alapitvany gyakorlati munkaijiba.

v' Ahol van alapitvany feladat a kuratérium manditumdnak feliilvizsgilata, valamint a
kuratériummal é16 kapcsolat miilkddtetésének megvaldsitisa,

v' Ahol miikodik alapitvény ,.alapitvinyi Gsszekité tevékenység” kialakitdsa tagévodai
szinten az €16 kapcsolat elésegitésére, (6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens személyében)

v' Ahol nincs alapitvdny a létrehozds feltételeinek vizsgilata, sziildi kezdeményezések
létrehozasanak segitése.

T4mogatasi célok elésegitése a Tagévodik részére:

v’ ,.Minden nap egy felfedezés” Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Pedagégiai Program
eszkozfejlesztésének bévitése

gyermekprogramok tamogatésa,

regionalis és hatiron tili kapcsolat létrehozisanak timogatdsa,

Tagoévodai specidlis célok, feladatok tdmogatdsa, programok szinvonalas megvaldsitésa,
EsélyegyenlOség segitése - tdmogatds raszoruld gyermekek részére programokon vald
részvételének eldsegitésére,

AN NN

Alapitvanyt segité Team tagok: Igazgatd, tagintézmény-igazgaté, Igazgatéhelyettesek,
Intézménykézi Munkakozosség-vezetok, Alapitvany Kuratériumanak elnike, Kuratorok, Sziil6i
képviselok

‘ 4.6. Intézményfejlesztés: Ellenérzés - Mérés — Ertékelés, Belsé onértékelés ‘

v’ Pedagdgusok Teljesitményértékelésének (TER) miikddtetése a torvényi eldirasok alapjan.

v OviKréta miikodtetése a torvényi eldirasok szerint,

v A 2025/2026. nevelési évben a 2 f6 Innovitori Mestermindsités varhaté, az erre vald
értesitést megkapta a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda.

v 9 f6 gyakornok kollega van a testiiletben, kéziiliik 4 f6 mindsitése varhaté 2026-ban, ezt
segiti a Gyakornok ¢s Palyakezd6k Munkakozossége.

v Pedagdgus II. mindsités

A Belsd Onértékelési Szabalyzat alapjan tovabbra is kiemelt feladat az intézményfejlesztés miikodtetése
- az 6voda min6ségi munkajénak, valamint a ,,Minden Nap egy felfedezés” a Pesterzsébeti Egyesitett
Ovoda Pedagogiai Programja - eredményes megvalositasanak el6segitése.

A Tagévodikban megujitisra keriilnek a Belsé Onértékeld Csoportok, melynek vezetdi kozil
megvalasztasra keriil a BECS Team vezetd). A BECS vezeté koordinalja, ellendrzi az
intézményfejlesztési tevékenység megvalosulasat, kiemelten a mérések hataridore torténd elvégzését.

21



PESTERZSEBETI EGYESITETT OVODA

o S Székhely: 1203 Budapest, Kossuth Lajos utca 3. OM azonositd: 203672
PES 20 Telefon: 06 1 244 4530 Mobil: 06 20 584 9140
PESTERZSERET| ECYESITETT OvoDA Honlap: www.peo20.hu Email: egyesitettovoda@peo20.hu; info@peo20.hu

4.6.1 Fejlesztés a pedagogiai munka teriiletén

A PEO20 Tagévodaiban a pedagdgiai munka teriiletén célunk a mddszertani megtjulds, a szakmai
gyakorlati munka tovabbfejlesztése.

v A ,Minden Nap egy felfedezés” PEO20 Pedagégiai Programja elvirds rendszerének valé
megfelelés,
Szakmai, médszertani kultara folyamatos fejlesztése, ij modszerek bevezetése,
Optimalis munkamegosztisra torekvés a dolgozok kirében,
Tulajdonosi szemlélet erdsitése, kiemelten a takarékossagra,
Partneri magatartas, kollegialitas, empatikus magatartas,
Objektiv teljesitményértékelés, a szakmai munka szinvonalénak tovabbi emelése érdekében.

AN N NN

Pedagogus ellendrzés-értékelés a TER Szabdlyzat, valamint az ellenérzési terv alapjin az alabbi
teriiletekhez két6dden:

v foglalkozéslatogatasat, gyakorlati tapasztalatszerzés
v’ taniigyi adminisztracidk vezetése, OviKrétaban havi rendszerességgel
v' reszortfeladatok megval6sitiasa a Munkaterv szerint
v teljesitménycélok megvaldsuldsa szabalyzat szerint

Dolgozék ellendrzése, értékelése
v' Tagévodai gyakorlat feliilvizsgalata, egységes dolgoz6i értékelés kialakitdsa, az értékelés
szempontok alapjan torténik az adott Munkakori elvaras rendszer lapjan.

4.6.2. Mérési feladatok megvalésitiasa

Az OviKrétiban egységes szempontrendszer kertilt kidolgozasra a keriileti 6vodak tekintetében.
A mérés-értékelést ennek figyelembe vételével sziikséges elvégezni. 5 év alatti elvaras rendszerek,
valamint 5 év feletti elvaras rendszerek figyelembe vételével.

Partneri mérések elkészitése
v' belsd és kiilsé partneri elégedettségmérés,(sziil, gyermek)
v nevelést segitd és egyéb dolgozdk teljesitményértékelésének feliilvizsgalata,
megvaldsitésa
Felelosok: Ovodapedagégusok, Belsé Onértékelési Csoportvezeté

Modszerek:
v’ Csoportlatogatas,
v Dokumentaciok elemzése,
v' Interji, kérddiv,
v" Fejlesztt tipusi értékelés,
v' Fejlesztési irany meghatarozasa, fejlesztési tervek elkészitése

Ellenérzésben kézremiikodok:
Igazgato,

v IgazgatOhelyettes

v Tagintézmény-igazgatd
v' Munkakdzdsség-vezetok,

&
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5. NYILT NAPOK, SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADO ORAK RENDJE

5.1. Ovoda PR tevékenysége

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6 célkitiizése, hogy megtartsuk, s6t néveljiik a tagéovodak
gyermeklétszamait. Ahol kordbban csoportsziineteltetetés volt, ott jra megnyitdsra keriiljenek a
gyermekcsoportok.

Ennek érdekében fejleszteni sziikséges a PEO20, ezen beliil a Tagévodik PR tevékenységét.

Az informatikai feladatokért felel8s igazgatShelyettes feladata a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda aj
honlap naprakészségének biztositdsa, valamint az 6voda FACEBOOK oldalanak miikéttetése. A
Facebook oldal a mai fiatal sziil8k informatikai szokasaihoz igazodva népszeriisiti a PEO20 honlapjat,
az 6vodai programok, informaciok gyors megjelenését és megosztasat segiti el6.

A beiratkozas eltt a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda kiadvanyt készit, melyben a Tagdvodik
nevelési-fejlesztési médszerei, programjai bemutatdsra keriilnek. A kiadvany a pesterzsébeti
bilesédékben kiosztasra keriil. A bolcs6dei sziildi értekezletekre ellatogatunk, és részt vesziink a
bdlesddei sziilds rendezvényeken, annak érdekében, hogy a kiscsoportos évodapedagdgusok be
tudjanak mutatkozni.

Amennyiben lehetdséget kap a PEO20 a bélcsédék sziilds programjain babeléadisokkal
mutatkoznak be a tagévoddk évodapedagégusai, valamint az 6vodias gyermekesoportjai
megmutatjik milyen gyermekjatékokat, tincokat sajititottak el az 6vodaban. Ezzel izelit6t
kivinunk adni a sziilok részére az 6vodai nevelés magas szinvonalirél annak érdekben, hogy
keriileti 6vodat valasszanak gyermekeiknek.

A Tagoévodik népszeriisitését a ,,Nyitott kapuk programsorozat” — segiti, ahol a bolcs6déseknek
foglalkozdist tartunk, a gyermekek a sziilékkel vehetnek részt.

A beiratkozas utdn a felvett gyermekeket vendégiil tatjuk sziileikkel a Tagévodék évzaréd sziilokkel
egyiitt szervezett rendezvényein annak érdekében, hogy bemutatassuk az évoda nyitottsagat,
partnerkdzponti szemléletét.

Felelos: Igazgaté, Igazgatohelyettesek, Tagintézmény-igazgatok, Ovodapedagégusok

5.2 Nyitott Kapuk rendezvények a tagévodikban

Ovodai betekintések szervezése bolcsddések részére.
Idopont: janudir, februir, marcius
Felelds: Igazgatéhelyettesek, Tagintézmény-igazgatok
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| 5.3.Tag6voddk nyilt napjainak rendszere ‘

Az egyesitett 6voda partnerkozpontisagat kiemelten eldsegiti a sziillok részére szervezett Nyilt
napok, ahol a Tagévodak csoportjaiba betekintd sziilok megismerhetik az 6vodapedagdgusok, nevelést
segitd kollegak nevel6- oktaté munkéajat.
A csoportos nyilt napok szervezése Tagdvodai szinten valdsulnak meg.
Idépont: nagycsoportban — november

kozépso és vegyes csoportban - februar

Kiscsoportban - méarcius

Felelosok: igazgatohelyettesek, Tagintézmény-igazgaték, 6vodapedagégusok

5.4. Ovodit bemutat6 Ssszevont sziil6i értekezlet ij 6vodisok részére |

2026.06.08-13.

Téma: A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda ,Minden Nap egy felfedezés” Pedagégiai Programjinak,
valamint a Hizirendjének bemutatasa az @j kiscsoportos sziilGknek. A Tagévoda nevelési elvei,
csalad- 6voda partneri egyiittmiikodésének, kapcsolatanak lehetoségei, hagyomanyai.

Felelds: Igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgatok

3.5. Csoportos sziiléi értekezetek rendszere

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda célkitlizéseinek megvalésitisiban kuleskérdés a sziiléi
partnerkapcsolat megfelelé miikédése. A partnerkapcsolat iij alapokra helyezése kiemelten fontos
szempont, igy az Sziiléi Munkakozisség (SZMK) megvalasztott képviseldivel az Igazgatéd
koézvetleniil is kapcsolatot tart.

A sziil6i értekezleten megvalasztasra keriil a 3 tagii SZMK. A megvalasztott sziilok kivalasztjik a
csoportot képviselé sziilst, aki a PEO20 igazgatohelyettesével és igazgatjival kozvetlen
kapcsolatot tart.

A haromtagu SZMK kapcsolatot tart a sziiloéi kézosséggel, valamint az dvodapedagogusokkal, ezzel
segitik, az O&vodapedagdgusokat a csoportos programok szervezésében valamint segitik a
kapcsolattartast az vodapedagogusok és a sziilok kozott.

Csoportos sziildi értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, janudr)
Idépontok hirdetményben keriilnek publikalasra.
Felel6s: Csoportos ovodapedagogusok- igazgatéhelyettes, tagintézmény-igazgaté

5.6. Fogadé orak rendszere

A fogadé orak megtartasa az aldbbiak szerint valosul meg:
v Evi 1-2 alkalommal sziilével elére egyeztetett idépontban

v" Probléma esetén azonnali egyeztetéssel (feljegyzés, jegyzOkdnyv)
v Beiskolazas el6tt minden tankételes gyermek sziildjével (november, december
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A fogadé orakrél minden alkalommal késziil feljegyzés, vagy jegyzOkdnyv, melyet a résztvevok
kolcsondsen alairnak. A sziild 1 példanyt atvesz, az dvodapedagégus a dokumentumot feltslti az
OviKréta rendszerbe.1 példanyt irattdroz a Tagintézményben és mésolat példanyt tovabbit az igazgatod
részére.

5.7. Igazgatdi, igazgatohelyettesi, tagintézmény-igazgatéi, szakpedagégusi fogadé orik
rendszere

Igazgat6 - minden hénap els6 hétfoje 15-17 6ra

Igazgatéhelyettesek - minden honap elso keddje: 15-17 6ra

Tagintézmény- igazgaték- minden hénap els6 szerdaja: 15.00 -17.30 6ra
Gyermekvédelmi felelds - minden hénap els6 csiitortokje: 16-17 6ra

Fejleszt6 pedagdgus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Ovodapszicholégus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjan, ill. sziilé kérésére

A fogado ora igénybevételét elézetesen bejelentkezés elzi meg a sziild részérdl a Pesterzsébeti
Egyesitett Ovoda, vagy a Tagévoda, valamint a szakpedagégusok telefonos elérhetdségein.
www.peo20.hu

6. A PESTERZSEBETI EGYESITETT OvODA TAGOVODAINAK UNNEPEI RENDEZVENYEIL,
FELELOSSEGI ES HATASKOROK

A PEO20 13 Tagévodainak iinnepei, rendezvényei, annak felelésségi és hataskorei kiilon mellékletbe
keriil becsatolasra.

A PEO20 kiemelt rendezvényének tartja a Tagintézmények megalapitasanak évfordulojat.
A Tagoévodak méltéképpen iinneplik meg az évforduléjukat.

A PEO20 tagintézményei bevonasaval részt vesz a keriileti, fovarosi, valamint civil szervezetek
Kornyezetvédelmi akcidkon, mozgalmakon valo részvétel

Felelds: Igazgato, Intézményi Mitkodési feladatok megvalésitasaért felelds igazgatohelyettes
A PEO20 tagintézményei bevonasaval részt vesz, a Keriileti sportrendezvényen a Munkak$zdsség
megszervezi keriileti szinten, a szabadid6s sportprogramokat, a Bozsik Programba Tagdévodanként

vesznek részt az évodak.

Felelds: Igazgato, Igazgatohelyettesek, Sport és jatékos mozgasfejlesztés Munkakozosség vezetdje

7. GYERMEKVEDELEMI, ESELYEGYENLOSEGI FELADATOK

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda kiemelten kezeli az 6vodis gyermekek védelmét, enmek
érdekében létrehozta a Gyermekvédelmi Munkakozosséget.
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Fo feladat, hogy igazgatésigi szinten, Tagdvodai és csoportszinten is figyelemmel kisérjiik a
gyermekek életkoriilményeit, igyeksziink segiteni a csalaidnak az adott problémahoz igazodva,
bevonva a tirsintézményeket. Minden tagévodiban gyermekvédelmi felelés keriil
megvalasztisra, a gyermekvédelmi felelsok kiemelt feladata, hogy nyomon kivessék a térvényi
valtozasokat, errdl tijékoztassak a kollegikat, és rendszeres konzulticiéval erdsitsitk meg az
intervenciés tevékenységet annak érdekében, hogy a ,,megjelené jelekre figyelve”, csalddhoz
igazodva nytdjtsunk segitséget!

Faladatainak az aldbbiak szerint hatiarozzuk meg Igazgatésig és Tagintézményi szinten

v HSZI Szocidlis segité munkatarsaval valé kapcsolat tovibbi megerésitése, miikddtetése,
online is.

v Ovodapszichologus, fejlesztépedagégus bevonasa az arra raszorulé csalidok, gyermekek
gondozasaba.

v' Tarsszervekkel valo €16 kapesolat elbsegitése - rendszeres konzultécié, szakmakézi
megbeszélések a HSZI Csalad és Gyermekvédelmi Kozponttal, és a Szocialis Osztaly
munkatarsaival, Gyamhivatallal, személyes, online kapcsolattartas.

v Kiilonleges binasmoédot igénylé gyermekek (SNI és BTM) esélyegyenléségének

biztositasa, ' hatrinyos helyzetii, és halmozottan hatrianyos helyzetii, valamint a

veszélyeztetett gyermekek segitése- csaliddal valé €16, napi kapcsolat (kedvezmények

lehetoségének felkutatdsa, csalddokhoz valé eljuttatisa)- gyermekvédelmi felelos,
6vodapedagogus, kdzremiikddésével

Normativ tamogatidsok megfeleld feltételek esetén- sziiléi nyilatkozat- dokumentalds —

ovodatitkar kdzremiikodésével

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag folyamatos figyelemmel

kisérése-dokumentalas — 6vodatitkar kozremiikodésével

Segélyek, 6vodaztatasi tAmogatés figyelemmel kisérése — dvodatitkar kozremiikodésével

HHH s gyermekek hatarozatainak nyilvantartasa — 6vodatitkar kozremilksdésével

Esélyegyenloségi munkacsoportba valé aktiv részvétel- gyermckvédelmi felelosok,

ovodavezetd

Kimutatasok, statisztikak készitése a fenntartd felé- dvodatitkar kdzremiikodésével

Nyilvantartasok vezetése a térvényi eldirasoknak megfeleléen- 6vodatitkar kézremitkodésével

Az dvodapedagdgusok, sziilok egyiittmiikddése a problémas esetek kapcsan, HSZI munkatérsa,

gyermekvédelmi felel6s napi kapcsolatanak megerdsitése,

v" Gyermeket veszélyezteté helyzetekre valé fokozott odafigyelés, azonnali megbeszélés,
kezdeményezése a tarsszervekkel — gyermekvédelmi felelds kozremiiksdésével

v Az 6vodapedagégus, valamint a gyermekvédelmi felelésok fogadé ordinak rendszeresitése
a partneri egyiitt gondolkodés érdekben a raszoruld csaladok részére online is.

v Az 6vodapedagogusok szoros kapesolata a gyermekvédelmi feleléssel, rendszeres személyes
megbeszélés, online kapcsolat

v Sziilok Féruma - sziilket érdeklé nevelési témdk feldolgozdsa — HSZI vezetdje,
gyermekvédelmi felelGs, igazgatd, igazgatohelyettes, SZMK kozremiikodésével.

NN

AN

Felelostk: Igazgatd, Igazgatéhelyettes, Gyermekvédelmi Munkakozosség vezetd, Tagoévodai
Gyermekvédelmi felelgsok, 6vodapedagogusok, ovodatitkarok, tarsszervek vezetdi
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8. OVODA TANUGYIGAZGATASI FELADATAI

8.1. Taniigy igazgatasi nyilvintartisok elkészitése

v' Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2025. 09. 01.
v' Csoportnyilvéantarté6 dokumentumok kitsltése KESZO felé: 2025. 09.01.
v' Oktéberi statisztikai jelentés elkészitése: 2025. oktober 15.

v' Normativa nyilvéantartésok elkészitése KESZO — jogszabély szerint

Felelosok: Igazgato6, Igazgatohelyettes, 6vodatitkarok,

Ovi Krétaban adminisztracio elkésztése 2025/2026. nevelési évre 2025.09.01.
Gyermekek személyi anyagainak elkészitése 2025. 09.15.

TER Intézményi szintii teljesitménycél kitiizése a Munkatervben, annak
elfogadasa2025.08.28.

TER vezetdi személyre sz610 teljesitménycélok 2025.08.31.

TER egyéni személyre sz0616 teljesitménycélok pedagdgusoknak 2025.09.30.

ANENEEE NS NN

Felel6sik: Igazgato, Igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgato, Ovodapedagégusok

\il. Beiskolazassal kapcsolatos teendék

Feladat Id6épont Felelgs
1. A beiskolazas valtozéasai, iskolaérettség- Osszevont | szeptember | igazgatShelyettesek
sziiloi értekezlet a nagycsoportos sziiléknek. csoportos
(szakszolgélat részvételével) ovodapedagdgusok
2. Nyiltnap, betekintés a nagycsoportok oktdber- csoportos
nevelémunkajaba, utana kizos beszélgetés a november 6vodapedagdgusok
sziilokkel csoportokban
3. Egyéni beszélgetés részképességben fejlesztésre | november- ovodapedagogus
szorulé  gyermekek  sziileivel, szakszolgilat | december
bevonésaval
4. Nagycsoportos sziiloi értekezlet a beiskolazasrél — | marcius fenntart6, igazgato
Délpesti Tankeriilet vezetdje
5. Iskolalétogatds a nagycsoportos gyermekekkel | marcius- csoportos
keriileti 4ltalanos iskolék éltal felkinalt alkalmakon | 4prilis ovodapedagdgusok
Iskolaigazgatok,
taniték
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‘ 8.2. Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teendék

Feladat Idépont Felelds
1. » Nyitott kapuk” szordlap | januar igazgat6,
elkészitése, kiildése a kozeli igazgatOhelyettesek,
bolesddéknek nagycsoportos
ovodapedagdgusok
2. » MNyitott kapuk” gyermekek | iitemezés
fogadasa sziilokkel- foglalkoztat6 | szerint Igazgato,
alkalmak szervezése igazgatohelyettesek,
Tagintézmény-igazgatok,
3. Meghivds alapjan  részvétel | marcius Igazgatd,
bolesédei sziildi értekezleten Igazgatéhelyettesek, HSZI
szakmai vezetd
4, Babelbadas, 6vodasok szereplése | aprilis Igazgat6, tagintézmény-
a bolcsddében a leendd igazgatok,
ovodasoknal leendd kiscsoportos
(szabadidos sziilok alkalmak) ovodapedagdgusok
5.
Ovodai nyilt nap publikalasa — | februar Honlap, Facebook felel6s,
Facebookon, Honlapon - Igazgatd, Tagintézmény-
igazgatdi tajékoztatd az Gvodardl, igazgatok, Informatikaért
beiratkozas eljarasrendjérol, felelds igazgatdhelyettes,
Igazgatohelyettesek
6. Uj gyermekek eléjegyzése majus elsé hete | Igazgato,
igazgatohelyettesek,
Tagintézmény-igazgatok
7. Felvételt nyert  gyermekek | junius 1. hete Igazgatd,
csoportba beosztésa igazgatohelyettesek,
ovodatitkarok
8. Felvett gyermekek sziileinek | junius 2. hete Igazgato,
sziil6i értekezlet Igazgatohelyettesek,
Tagintézmény-igazgatok
ovodapedagdgusok

9, PARTNERKAPCSOLATOK MEGUJITASA

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda kiemelten fontosnak tartja a partnerkapcsolatok kiépitését és
megfelel6 mitkddtetését. A partnerek szamara a torvényben eldirt véleményezési, egyetértési jogok
biztositasa megvalosul. Az évoda partnerkapcsolatainak fejlesztésére toreksziink, ebben figyelembe
vessziik a partneri mérések eredményeit.

A Tagintézmények, valamint a PEO20 igazgatosig regionélis partnerkapcsolat épitéséhez igénybe
vessziink a kiils6 szervezeteket, dllami palyazati lehetoségeket.

28



‘* PESTERZSEBETI EGYESITETT OVODA

A 3 Székhely: 1203 Budapest, Kossuth Lajos utca 3. OM azonositd: 203672
PES 20 Telefon: 06 1 244 4530 Mobil: 06 20 584 9140
PESTERZSCBETI EGYESITETT OvoDA Honlap: www.peo20.hu Email: egyesitettovoda@peo20.hu; info@peo20.hu

i 9.1. A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda partnerei —‘

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda kiemelten erdsiti a kapcesolatot azon partnerekkel, akik

meghatirozéak az 6voda elétti nevelésben, az 6vodai élet folyamatiban, valamint az 6voda

utdni nevelés-oktatas terén.

v’ agyermek 6vodai nevelését megeldzden (bslcsdde)

v' az dvodai élete folyaman (sziilok, gyermekek)

v' az 6vodai nevelése utdn meghatdrozé szerepet toltenck be, és a gyermek fejlesztésében
kozremlkddnek. (iskolak)

v Kodzvetlen kiilsd partnerek: Fenntarté, GAMESZ, Teriileti B5lcsddék, Iskolak, akikkel az 6voda
kézvetlen kapcsolatot apol, Pedagogiai Szakszolgalat, EGYMI, HSZI gyermekintézményei,

9.2.2025/2026. Nevelési évben kiemelt feladatok a partnerkapcsolatok megijitasira, gyermeki
lehetdségek kiszélesitése

v' A HSZI bilesédékkel valé egyiittmiikdési megillapodds megijitisa, a
partnerkapcsolat erdsitésére toreksziink az alibbi teriileten
» Ovodapedagégusok miisora a bolcsédés gyermekek részére
(keriileti 6vodavalasztis dsztonzése)
*  Ovodaba keriils gyermekek sziildi értekezletén val6 részvétel
» szabadidos sziilokkel tartott bblcsédei rendezvényeken 6vodasok dalos
gyermekjatékainak bemutatisa
v" Iskolikkal valé egyiittmiikodés megijitdsa, igazgatosigi, pedagégusi szinten
»  Meghivok rendszeres kiildése a rendezvényekre
* Hagyomanyos rendezvények, linnepek k6z6s megtartasa
= Iskolaldtogatis a keriileti iskolikban — a felkinalt lehetéségeken
valé részvétel a nagycsoportos Ovodasokkal (gyermekek
iskolavilasztisa pesterzsébeti iskoldban térténjen)
» Lajtha Laszl6 Zene Alapfoka Miivészeti Iskola (koncertek,
kihelyezett zenei el6készt6 a tagévodakban)

v’ Kézmiivel5dési intézményekkel valé kapcsolat megijitisa

= CSILI Miivelddési Kozpont — gyermekprogramok rendszeres
litogatdsa- szinhdzbérlet vasirlisa a Pesterzsébeti Egyesitett
Ovoda iltal (fenntart6 segitségével)

= Szabé Ervin Kényvtar és Csili Konyvtar rendszeres litogatasa a
gyermekekkel, (6vodai  kényvtari  tagsdag, konyvtdri
programokban valé részvétele a gyermekeknek)

= Gaidl Imre Galéria- kidllitisok alkalmankénti latogatasa,
gyermekek részére szervezett programokon valé részvétel
(kulturalis nevelés)

A gyermekek miivészeti és kulturilis nevelése érdekében a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
igazgatohelyettesi szinten felelosségi rendszert épitett ki. Az Informatikai és Kulturaért felelds
igazgatohelyettes teljes hatiskorrel végzi a keriilet valamennyi 6vodajdban ezt a tevékenységet.

Felelosok: Igazgaté, Igazgatohelyettes, Bolcsédei- 6vodai kapcesolatokért felelés igazgatiohelyettes,
Tagintézmény-igazgatd, nagycsoportos 6vodapedagégusok
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10. KARBANTARTASI, FELUJITASI FELADATOK TERVEZESE

A felsorolt feladatokkal a fenntartd a koltségvetés tervezésére realis képet kap a Pesterzsébeti
Egyesitett Ovoda tagdvoddinak sziikségleteirél, ennek tudatiban tudja tervezni a kéltségvetési
tamogatast, felijitasokat.

v' Tagévodiak belsé felijitisanak tovabbi folytatisa (villanyvezeték, kiszolgalé
helyiségek tovabbi felajitdsa, (festés, parkettacsiszolas, csere) fejleszté szoba,
tornaszoba, irattar, szertarak, gyermekmosdok, 6lt6z6k, csoportszobik, folyosék)
Konyhik tovabbi feldjitisa a HACCP eldirasainak megfelelen

Udvar fiivesitése, pormentesitése, 6ntézohalozat kiépitése

Klimatizalni még egy 6vodait a nyari ligyelet komfortos ellitdsinak érdekében

Udvari medence ahol van felGjitani hasznalatra alkalmassa tenni (zuhanyozashoz)
Arnyékol6k kiépitése a teraszokra, homokozok folé (kanikula ellen)

Jatéktarolé kishazak készitése a Tagintézmények udvarara udvarra

Mozgasfejleszto eszkozok potlasa, (tornaszoba, udvar)

Mobil mozgasfejlesztd eszk6zok potlasa

Sajatos nevelési igényl fejleszté eszkdzok tovabbi bovitése- fejlesztdszobak feldjitasa,
eszkézrendszerének potlasa SNI specifikusan

Ovodai gyermekbiitorok tovabbi felijitdsa, cseréje — asztalok, székek,
gyermekbiitorok stb.

Szonyegek, fliggdnydk, asztalteritok potlasa

Porcelanedények, poharak evéeszkozok potlasa HACCP szerint

AN N N N N NAASRN
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Tagévodakba sziikséges beszerzések 2025/2026. nevelési évben

Sajatos nevelési igényli fejleszté eszk6zok tovabbi bovitése

A tonkrement, leselejtezett jatékok potlasa

Elhasznalodott sportszerek potlasa

Védoruha - selejtezett védoruhak helyett és 1j dolgozok részére

Tanyérok, poharak, torlkozok, teritdk potlasa elhasznalodas fliggvényében
Fiiggdny, szOnyeg potlasa az elhasznalddas fliggvényében

ANR NN NN

11. FELADAT ELLATASI TERV

11.1 Nevelé-oktaté munka személyi feltételei a 2025/2026. nevelési évre 09.01.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda igazgatosaganak és 13 tagintézményének személyi feltételei
optimalisnak mondhatéak. 266 fében keriilt meghatirozasra a PEO20 dolgozéi 1étszama. Az
Egyesitett Ovodiba 2025.08.01.-éi megalakulisa o6ta, 18 f6 dolgozé keriilt felvételre, ezzel
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biztositva a nevelési év kezdetére a megfelelé személyi feltételeket. Ebbél 13 évodapedagégus, 2
dajka 1 konyhas és 2 kertész karbantarto.

11.2 Tovabbképzésen résztvevik az éves tovabbképzési program 7

Felelds: Igazgaté, igazgatohelyettesek, Tagintézmény-igazgaték

A 419/2024. (X10.23) Kormanyrendelet mddositotta a korabbi elfogadott 6t évre sz616 tovabbképzési és
az éves beiskolazési tervet, azzal, hogy a folyamatban levé képzéseknek meghatirozta az
elfogadhatdsagi intervallumat. Ebb6! kiindulva az évodak a médositott rendelet szerint elkészitették az

Eves Tovabbképzési Programjukat. a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda, mint jogutéd évoda
feliilvizsgilta a tervezett tovibbképzéseket, mivel a tagévoddkban olyan létszamban keriiltek
tovibbképzési programba a kollegik, ami veszélyeztette az 6vodai csoportok feladatellatas:it.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda az éves tovabbképzési program feliilvizsgdlatandl a jogszabdlyi
eléirasokat figyelembe véve ij tovabbképzési programot illitott dssze az alibbi szempontok
szerint:

Rendeletben el6irt folyamatban levé beszdmithato képzése van a kolleganak

A pedagogus tovabbképzési kotelezettsége fenn 4ll jelenleg a kollega esetében (55 év alatti)
Diploma megszerzését kovetéen a 120 pont megszerzési kételezettség hatdlya ald tartozik a
kollega

Amennyiben a 120 pont megszerzés hatalya al4 tartozik a kollega az igazgaté altal eldirt képzés
keriilt e részére meghatdrozasra (vagy szabadon vélasztott képzés keriilt részére tervezésre)

A meghatérozott képzés Gj modszer megszerzésére irdnyul, ami a pedagdgiai program
szinvonalanak emelése érdekében kertilt kivalasztasra,

v’ Tagintézmény-igazgaté esetén a képzés az 1ij igazgatoképzés elvégzésére iranyul

AN N N NN

A szempontok szerinti feliilvizsgdlat utin a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Tovabbképzési
Programja Keriilt régzitésre a Fenntart6, KKMSB elfogadésa utan. Az elfogadas utin az Igazgaté
rigziti az elektronikus feliiletén a jévihagyott képzéseket az 6vodapedagégusok részére.

ul.S Felelosok rendszere

A PEO20 Tagévodéinak szakmai feladatai megvaldsitdsdra az 6vodapedagdgusok részére elrendelt
feladatok keriiltek meghatarozésra, amit az 6vodapedagdgusok a kételezé 6ran (32) feliil, a rendes
munkaidén (40 6ra) beliil végeznek.

Ez heti 4 6ra, mely id6tartam elrendelése a Tagintézmény-igazgatok feladata a 13 tagintézményben. Az
elrendelt feladatok megvalésitasa elésegiti az intézmény zavartalan miikodését, és elbsegiti az 6vodai
neveld, fejlesztd tevékenységének hatékonysagat.

Ll 1.4 Bels6 tudismegosztas érdekében 6vodapedagégusok bemutatoéinak rendszere

A PEO20 a ,Minden Nap egy felfedezés” Pedagdgiai Program célkitiizésének megvalositasara ot
intézményko6zi munkakodzisséget hozott 1étre.
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Az Intézménykoézi Munkakézosségek Munkatervei biztositjAk a szakmai betekintést, a
hospitdldst, mely nyitott az 6vodapedagégusok részére. Az Intézménykézi Munkakdzdsségi tagsag
dltaldban Onkéntes, szakmai feladatok esetében az adott végzettségli kollegdkat varjuk a
Munkakozosségbe tagként. A bemutatdk, hospitalasi lehet6ségek nyitottak, ezeket az alkalmakat a
Munkakozosségi Munkatervek tartalmazzak, melyek A PEO20 Munkatervének mellékletében
szerepelnek,

11.5 Belsé tudismegosztis dajkik részére l

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda szakmai elvei kiizé tartozik, hogy a nevel6munkat kozvetleniil
segité dajkai dolgozokat rendszeresen szakmai megbeszéléseken és hospitacié biztositasival
gyakorlati alkalmakon fejlessze, képezze. Ezt a 13 Tagintézményben az Igazgatéhelyettesek
kozremiikddésével a Tagintézmény-igazgaték koordinaljak,
v Kiemelten fontos az 0j dajkai dolgoz6é mentoralasa tapasztalt kiemelkedd munkat végzd dajka
segitségével.
v' Dajkai dolgozok részére kéthavonta rendszeres elméleti, - szakmai megbeszélés kertil
szervezésre a szabalyozdk alkalmazasardl Tagovoda-igazgatok 4ltal.
v"  E mellett hospitalasi lehetdséget szervez a tagintézmény- igazgato, melyet szakmai megbeszélés
kovet. A bemutatdt tapasztalt dajka végzi.

Tagévodai hospitdlisi idépont: oktéber, februar

Felel6s: Igazgatohelyettes, Tagintézmény-igazgaté, 6vodapedagogus, dajka

[ 11.6 Belsé tudismegosztis pedagogiai asszisztensek részére |

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda pedagégiai elvei szerint a dajka mellett a pedagégiai asszisztens
az a nevelé-oktatomunkat segité munkatars, akinek rendkiviili szerepe van a gyermekek egyéni
és csoportos segitésében. Az 6vodapedagogus segitdtarsaként kiemelten fontos, hogy szakmailag jol
képzett és a gyakorlati tevékenységében magabiztos legyen.

Ennek érdekében:

v' Kéthavonta 1 szakmai konzultacié intézménykézi szinten,

v" A hospitilisi rendszer kiépitésével biztositjuk az azonos értékrenden alapulé neveld-
oktaté munka segitését szamukra A PEO20 ,Minden nap egy felfedezés” Pedagogiai
Program koncepcidja alapjan. Tapasztalt kiemelt szakmai tevékenységet végz6 pedagogiai
asszisztens végezze a bemutatd alkalmat, melyet megbeszélés kovet.

v Pedagégiai asszisztensek — nevelési terv hatékonyabb megismerése érdekében rendszeres
konzultaciét tartanak az 6vodapedagdgusokkal,(nevelés tervezése utdan, értékelés utin)

v’ Egyéni fejlesztésben, tehetséggondozasban résztvevd gyermekek egyéni fejlesztési tervét
ismerje meg, az annak megvalésitasaban aktivan vegyen részt, legyen kapcsolata a fejleszt6
pedagogussal, gyogypedagdgussal a kozos tevékenység érdekében.

Szakmai konzulticié intézménykozi szinten: oktéber, janudr, aprilis
Intézménykozi hospitalasi idépont: november, marcius

Felelos:  Taniigyi és  esélyegyenléségi  igazgatéhelyettes, Tagintézmény-igazgatok,
6vodapedagoégusok, pedagdgiai asszisztensek
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[ 11.7 Gyermekek a szabadban - Kirindulisi terv javaslat [

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda egészségfejlesztési céljai kozott szerepel, hogy minél tobb idét
toltsenek a gyermekek a szabad levegén. Ennek érdekében fontos, hogy a gyermekek
tevékenységeinek, az 6vodai napirendjének fokuszaban a Tagévoda udvarin valé levegozés,
mozgas, valamint az 6vodaudvar, Kert ndvényvilaganak és lehet6ségeinek kihaszndlasa
szerepeljen, célzott megfigyelési, tevékenységi lehetdségekkel.

Nevelési szempontbél kiemelt célok

v' haszndljdk a komposztaldt, az 6vodapedagégus vezetésével, értsék ennek fontosségat,
tanuljak a fenntarthat6sagot, és az Ujrahasznositést

v" tanuljik az udvaron kialakitott speciilis ismeretszerzési terek adta lehetdségeket,

V' tudistartalmakat sajatitsanak el az udvar névényvildga, allatviliga, az udvari
tevékenységek terén, épiiljon be ez a tevékenység a mindennapjaikba,

v' az 6vodaudvari séta véljon napi programmé a gyermekek szimdra, figyeljenek fel a
kornyezetiik, 6vodaudvar, kert szépségeire, valtozésaira, tudatosodjon benniik, hogy
odafigyeld magatartisukkal a jov6t Ok is alakithatjak, a jovo rajtuk is malik,

v’ érzékeljék a munka értékét, amit a kornyezetiink rendjéért végezek az 6vodai
dolgozok, és talaljak meg ebben az 6voné vezetésével a gyermeki feladatokat,

v' gyakoroljék a paros sétat, az egymashoz valé alkalmazkodast, séta kdzbeni viselkedést,
nyitott helyszinen az 6vodapedagdgusra valé odafigyelést,

v az 6vodapedagégus a napi séta kapcsan szembesitse a gyermeket a baleseti veszélyekre,
azok elkeriilésére, ezaltal tudatosodjon benniik a veszélyforrasok elkeriilése, baleset esetén
annak megoldasi médja.

A kirdndulasi terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek életkori sajatossagait és a

»Minden Nap Egy felfedezés” Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Pedagégiai Programja kiemelt
teriileteit

E mellett fontos a kitekintés sziikebb és tagabb kérnyezetiinkbe, ismertessiink meg a gyermekeket a
kozvetlen kérnyezettel, lakéhelyiink értékeivel, tdvolabbi kornyezetiinkkel is, melyre az a lent leirt
Javaslatok, mint lehetéségek beépiilhetnek az 6vodapedagégusok tematikus terveibe.

A szervezésnél tartézkodjunk Kkoltséges és hosszii utazist igénylé szervezett tevékenységektol.
Tévolabbi kitekintéseket kiilon autobusszal javasolt megvaldsitani, figyelembe véve a sziildi,
alapitvanyi tdmogatdsokat, ennek vallalasat a sziilok részérdl, valamint a palyazati és egyesitett 6vodai
lehetdségeket.

Nagyon fontos a gyermekek kulturilis nevelése érdekében, hogy rendszeresen litogassanak el
csoportosan a Kényvtirba és a Helyi Mizeumokba, Gdl Imre Galéridba. Ezt az é6vodapedagégus
jeles naphoz kétédden, vagy rendszerszinten épitse be a nevelés folyamatiba. A kozosen megélt
tapasztalatokra épitsen mas tevékenységek témdinak feldolgozasaban.

A kirandulasok, sétak tervezése beépiilnek az 6vodapedagdgus tevékenységi terveibe, megvaldsitaskor
a balesetvédelmi eldirasok (Hazirend) az iranyadé.
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Kiranduléas helyszine Ajanlas csoportok
részére
OSZ

Séta Pesterzsébeten kozépsd, nagycsoport,
vegyes csoport

Séta a jatszétérre koz€pso, nagycsoport,
vegyes csoport

Séta az Gszi Duna partra kozéps6, nagycsoport,
vegyes csoport

Sziiret megtekintése nagycsoport

Keriileti Autémentes nap nagycsoport

TEL

Természettudoményi Mizeum nagycsoport, vegyes
csoport

Babszinhaz 1atogatas (Csili, stb.) nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Mez6gazdasagi Mizeum nagycsoport, vegyes
csoport

Kozlekedési Muzeum nagycsoport, vegyes
csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna parton nagycsoport, kzépsd
csoport, vegyes csoport

TAVASZ

Hajékirandulds a Dunén, a Viz vilagnapjan

nagycsoport,

Budai Var meglatogatasa

nagycsoport, vegyes
csoport

A tavasz megfigyelése a Duna parton

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Vasuttorténeti mizeum

nagycsoport, kozépsd
csoport, vegyes csoport

Medvefarm

nagycsoport, k6zépsé
csoport, vegyes csoport

Keriileti Ttizoltosag meglatogatasa

nagycsoport, vegyes
csoport

Latogatas a Fovarosi Novény és Allatkertbe

nagycsoport, vegyes
csoport

Jatszotér meglatogatasa

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Séta Pesterzsébeten

nagycsoport, kozépso
csoport, vegyes csoport,
kiscsoport (2. félév)
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12. A FELADATOK VEGREHAJTASANAK ELLENORZESI TERVE

| 12.1 Pedagégiai, taniigyi ellenérzés a Tagévoddkban

—

Médszerei: dokumentumelemzés, interju, megfigyelés, elemzés, értékelés, Gnértékelés, beszamold

Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Feleldse
Tematikus tervek, minden 2025. igazgato,
csoportos éves | dokumentumelemz csoportban szeptember igazgatGhelyettesek
nevelési  tervek, | €8 1-3. hete tagintézmény-
ellenérzése, igazgatok,
ovikréta
naprakészsége
A beszoktatas | megfigyelés, ) 2025. igazgato,
folyamata, elemzés értékelés kiscsoport szeptember igazgatGhelyettesek
szokasrendszer 3. hete tagintézmény-
alakitdsa az egyéni igazgatok,
sajatossagok
fegyelembe vétele.

A szokds  és | csoportlatogatas minden 2025. . 16
szabdalyrendszer csoportban oktébertdl ; 1ga}zhg'i1 < K
alkalmazdsa, 2026. gazgz?to © yc:ettese
szréprébaszerlien marciusig tagintezmeny-
, igazgatok,
€s tervezetten
Hospitacié, dajkai | csoportlatogatas bemutato a | 2025.oktéber igazgatd,
tevékenység csoportokban 2026 februar igazgatohelyettesek
tagintézmény-
igazgatdk,
Hospitacid csoportlatogatas bemutat6 a | 2025. igazgatd,
pedagogiai csoportokban november igazgatdhelyettesek
asszisztensi 2026. tagintézmény-
tevékenység marcius igazgatok,
A neveldmunka | nevelémunka targyi | minden 2025.oktober
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés . shel X
ellendrzése Osszeallitasa tervezés elott 1gazgato ?yfzttefse
. . munkak6zisség
Sporteszk6zok, csoportonként oy 2 o
. vezetdk, évodatitkarok
tornaszobak
eszkOzellatottsaga
Iskolaérettség Dokumentum nagycsoportok | 2025. igazgato,
ellendrzése, elemzés és vegyes | december igazgatohelyettesek
értékelése Egyéni | személyiségfejl6dé | csoportok tagintézmény-
fejlédés  nyomon | s OviKréta, igazgatok,
kovetése megfigyelés, ovodatitkarok
elemzés, értékelés BECS vezet6
Az dvoda gyermek- minden Megallapodd | igazgatdhelyettesek,
védelmi egyéni beszélgetés, | csoportban 8 szerint tagintézmény
feladatainak dokumentum igazgatdk
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ellatdsa- normativ ellendrzés, 2025. gyermekvédelmi
tamogatasok konzultaci6 HSZI oktober 1. és felel6sok,
szocialis segitdjével havi 6vodatitkarok,
iitemezésben
Az 6voda gyermek- dokumentum minden 2025-2026 gyermekvédelmi
védelmi felelose és ellendrzés, csoportban havi felelés6k, 6voda
az konzultaci6 az itemezésben pedagdgusok
ovodapedagdgusok | Gvodapedagbdgussal
ké6z0s , igazgatdval
megbeszélése -
intervencié a
gyakorlat
érdekében
Gyermekesoportok | PEO20 PP. alapjan | minden 2025. Igazgato
személyiség elvégzendd csoportban november igazgatohelyettesek,
fejlédeseének, mérések, Tagobvodaban és | 2026. majus tagintézmény-
partneri mérési | eredmények PEO20 6vodai igazgatok
feladatainak Osszesitése csoport, | szinten BECS vezetdk
Osszegzése tagévoda és
egyesitett  dvodai
szinten
A nevelési év | Dokumentum minden 2026. jlinius igazgatd
értékelése elemzés, az éves | csoportban tanévzaro munkak6z6sség
intézményi neveldi vezetdk
munkaterv értekezletre igazgatOhelyettesek
sikerkritériumainak tagintézmény-
figyelembe igazgatdk
vételével az BECS vezetdk
eredmények és
hianyossigok
megallapitasa.
TER OviKrétiban minden 2025.10.01- igazgato,
Pedagogusok feltltott 6vodapedagogus | 2026. 06.20. igazgatOhelyettesek,
személyes teljesitménycélok (gyakornokot tagintézmény-
teljesitménycélok | dokumentalisa, kivéve) igazgatok,
ékelése célok folyamatosan munkak&zdsség
megvalositasanak vezetdk
folyamata
12.2 Bels6 gazdasagi, iigyviteli ellenérzés
Mit? Mikor? Felelés
1. | A dolgozdk személyi dossziéinak kezelése, naprakész igazgato,
allapota, GDPR el6irasainak valé megfeleltetés 2025. november, igazgatohelyettesek,
2026. februar, Ovodatitkarok,
2. | Az cbédbefizetés E-MENZA alkalmazasinak | 2025.szeptember igazgatd,
ellendrzése sziiloi kdrben- regisztraciok megtétele 2026. februar igazgatohelyettesek
Téritési kedvezmények dokumentumainak tagintézmény-

ellen6rzése a GAMESZ élelmezési munkatarsaval
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igazgatok,
ovodatitkarok

GAMESZ

munkatars

Lerendelés ellenérzése havi rendszerességgel-
tagévodadkban a személyi feltétel biztositasa a
lerendelés hatékonyséiga érdekében.

2025/2026.
folyamatosan

ovodatitkar,
Tagintézmény-
igazgatok,
GAMESZ
munkatars

Pénzkezelés elbirdsainak betartdsa (bankkartya
hasznélat, analitikus nyilvantartasok vezetése)

2025. november
2026. marcius

igazgato,
igazgatohelyettesek,
ovodatitkarok,

Eseti  elrendelés, ToGbbletmunka,
munkavégzés, atfedési id6 elszamolasa

Rendkiviili

havi
rendszerességgel

igazgatd,
igazgatohelyettesek,
tagintézmény-
igazgatok
Svodatitkarok,

Iktatasi rendszer, irattirozas, iratkezelési szabalyzat
(poszeidon iktatas, tigyfélkapus tigyintézés)

2025. december
2026. méjus

igazgato,
igazgatohelyettesek,
tagintézmény-
igazgatok
ovodatitkarok

12.3. Vagyonvédelmi és takarékossigi program betartasinak ellendrzése

Mit?

Mikor?

Felelds

Tagintézmények targyi eszkéz leltarainak
ellen6rzése

2025. november
2026, januir

Igazgatd
Tagintézmény-
igazgatok,
IgazgatShelyettesek,
Tago6vodai
leltarfelels,
6vodatitkarok

Koényvleltar (ahol van kényvtér)

2026. januar

Igazgato
Tagintézmény-
igazgatdk,
Igazgatdhelyettesek,
Tagdvodai
kényvtaros
ovodatitkarok

Tagoévodai sajat készlet leltar ellenbrzése

2026. marcius

Igazgato
Tagintézmény-
igazgatok,
Igazgat6helyettesek,
Tagodvodai
leltarfelelds,
ovodatitkérok

Etkezés lerendelésének ellendrzése fenntartd
1észérol

Havi rendszerességgel

GAMESZ
munkatarsa,
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ovodatitkarok,
fenntartd
12.4. Munkafegyelem, munkamoril, tisztasag ellenérzése
Mit? Mikor? Felel6s
1. | Munkaid6 betartdsa: munkakezdés, befejezés, a | folyamatos, igazgato,
munkaid6 kitsltése kiemelten oktober, | igazgatdhelyettesek,
januar tagintézmény-
igazgatdk
2, | Tisztasdgi szemle (termek, mosddk, egyéb | folyamatos, igazgato,
helyiségek) kiemelten oktdéber, | igazgatohelyettesek,
marcius tagintézmény-
igazgatok
3. | A dohanyzas tilalméanak ellendérzése sziiropréba | folyamatos, igazgato,
szeriien kiemelten igazgatohelyettesek,
szeptember, februar, tagintézmény-
majus igazgatok
4. | Konyha rendje HACCP elbirasainak betartasa | szeptember, Igazgato,
kiemelten a talaldsi szabalyokra, annak | december, 4prilis igazgatohelyettesek,
adminisztracidjara, tagintézmény-
Etelminta megfeleld eltevése, sziréproba igazgatok
szertien folyamatosan
,Csekklista” ellendrzése
5. | Ebéd szallitis szerzddés szerinti figyelemmel | heti rendszerességgel tagintézmény-
kisérése, igazgatok,
konyhai dolgozdk
6. | Etlap-értékelés havi konyhai dolgozok,
rendszerességgel Intézmények
mikodtetéséért
felelds
igazgatohelyettes,
tagintézmény-
igazgatok

38



