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Iktatdsi szam: .04 2 /2025,

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda

Altalidnos Adatkezelési Tajékoztatoja

Az Eurépai Unié Altalinos Adatvédelmi Rendelete —az europai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 rendelete (GDPR) — eldirsai alapjan

Az Eurépai Parlament (EU) és a Tandcs 2016. aprilis 27. napjan fogadta el a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé
2016/679. rendeletet (altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR). A GDPR
2018. méjus 25-én lépett hatilyba -, valamennyi tagéllam szémara kotelezé érvényti
szabalyokat eléirva a személyes adatok kezelésével kapcsolatban, mellyel jelentésen
szigorodtak a személyes adatok kezelésére vonatkozo elvarasok és kovetelmények.

Mi az a személyes adat?

A személyes adat barmely olyan informacié, amely kozvetlen vagy kozvetett moédon
azonositia Ont és/vagy gyermekét, mint természetes személyt. , Kozvetleniil" azonosithatd
egy termeszetes személy példaul a neve és cime alapjan, mig , kézvetve" azonosithatd, ha mas
informacidval egyiitt lehetséges az azonositas.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) elkdtelezett amellett, hogy
tiszteletben tartsa és védje On és/vagy gyermeke személyes adatait.

Annak érdekében, hogy informaciokkal lathassuk el, vélaszolhassunk kéréseire é&s
megkonnyitsik ligyintézését, tajékoztatonkkal ezaton nydjtunk segitséget, hogy Onnel — mint
az Ovoda hivatalos honlapjdnak (tovébbiakban: Honlap) latogatéjaval, illetve mint
sziilovel/torvényes képviselovel — roviden megismertessik az Ovoda adatkezelési és
adatvédelmi szabalyait.

Milyen alapelveket és iranyelveket kvetiink adatkezelésiink soran?

Az Ovoda az adatkezelése soran alabbi alapelveket koveti:

a) aszemélyes adatokat jogszeriien és tisztességesen, valamint az On szaméra atlathatoan
kezeljik (,Jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatésdg”);

b) a személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmti és jogszerti célbol gytjtjtik és
azokat nem kezeljiik a célokkal Gssze nem egyeztetheté médon (,,Célhoz kétottseg™),
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¢) az altalunk gytijtott és kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleloek és relevansak, valamint csak a szikségesre korlatozdédnak
(,,Adattakarékossag”);

d) az Ovoda minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a kezelt adatok
pontosak és sziikség esetén naprakészek legyenek, a pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordljiik vagy helyesbitjiik (,,Pontossag’);

e) aszemélyes adatokat olyan forméban taroljuk, hogy On és gyermeke csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkkséges ideig legyen azonosithatd
(,,Korldtozott tarolhatosag™);

f) megfelel technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositjuk a személyes
adatok megfeleld biztonsagat az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szemben (,,Integritas
és bizalmas jelleg”);,

Az Ovoda az On és/vagy gyermeke személyes adatait

a) az On elézetes tajékoztatison alapulé és onkéntes hozzajirulasa alapjan és csakis
a sziikséges mértékben ¢s minden esetben célhoz kototten kezeli, azaz gyjti, rogziti,
rendszerezi, tarolja és felhasznalja (példaul a gyermekekrdl késziilt felvételek
személyes adatnak mindsiilnek, ezért kezelésiikhoz szilkkséges a sziilé/torvényes
képviseld hozzajarulasa)

b) az On és gyermeke adatainak kezelése jogszabdlyi eléirasokon alapul és kotelezd
jellegti, ilyen esetekben erre a tényre kiilon felhivjuk az On figyelmét.

Az Ovoda adatkezelésének jogi feltételei tehat: a jogalap (érintetti hozzajarulds, illetve
jogszabalyi felhatalmazas) és a célhoz kitottség.

Miként kezeljiik az Ovodahoz dllaspalyazatot benynjték személyes adatait?

Az Ovoda munkaeréfelvételi folyamataval kapcsolatos adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk
(1) bekezdése a) pontja alapjan az allasra jelentkezOk 6nkéntes hozzajarulasa, célja, hogy a
betdlteni kivant poziciohoz a munkaerd felvételi folyamatot le lehessen folytatni.

A jelentkezéseket kovetden az Ovoda igazgatd, az Ovoda szervezeti egységének vezetdje,
illetve az 6vodavezet6 altala kijel6lt vezetd munkatars el0szlirést végez, melyet koévetden az
ovodavezetd a potencialis JelentkezOket személyes interjura hivja be.

Az Ovoda a munkaeréfelvételi folyamat soran birtokaba keriilt adatokat (6néletrajzi adatok, a
jelentkez6 neve, elérhetdségi adatai (email cim €s telefonszam), illetdleg a személyes interji
eredménye) a jelentkezési folyamat lezarasaig kezeli.

Amennyiben a gytjtstt adatokkal kapcsolatban a gyfijtésiik céljatol eltérd célbél az Ovoda
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tdjékoztatja a
JelentkezOket az adatkezelés céljardl, a személyes adatok taroldsdnak id6tartamardl, vagy ha
ez nem lehetséges, akkor az id6tartam meghatdrozasanak szempontjairdl, valamint a
Jelentkezé adatkezeléssel kapcsolatos jogairol.

Amennyiben a Jelentkezé kiilon nyilatkozatban kéri, onéletrajzat az Ovoda a kés6bbi
allaslehetoségek betoltése érdekében az onéletrajz beérkezésétdl szamitott 6 hdnapig megbrzi.
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Az allaspalyézat kiirasa nélkiil az Ovodahoz beérkezett Onéletrajzokat (n. kéretlen vagy
berepiild Onéletrajzokat) késdbbi 4llislehetdségek betoltése érdekében az Ovoda a
beérkezést6l szamitott 3 hénapig 6rzi.

A foglalkoztatisra iranyulé jogviszony létesitésének elmaradisa esetén a jogviszony
létesitését kezdeményezo iratokat megsemmisiti (melyet dokumental).

Az informatikai rendszerek miikodtetése soran az Ovoda a sziikkséges jogosultsagkezelési,
belsé szervezési és technikai megolddsokat biztositja annak érdekében, hogy a Jelentkezdk
adatai illetéktelen személyek birtokdba ne juthassanak, illetéktelen személyek az adatokat a
rendszerekbdl ne tudjak t6rslni, kimenteni vagy modositani. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi
kovetelményeket az Intézmény érvényre juttatja az adatfeldolgozéival szemben is.

Mit kell tudni a gyermekekre vonatkozé adatkezelésiinkrél?

A gyermeknek az Ovoda 4ltal kotelezéen kezelt és nyilvantartott személyes és kiilonleges
adatait a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 41. § (4) bekezdése
tartalmazza.

Az Ovoda az Nkt. alapjén a gyermek alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a. gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, 4llampolgérsiga, lakohelyének,
tartézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén val6 tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogosité okirat
megnevezese, szama;

b) sziildje, tdrvényes képviselSje, csaladi pétlékra jogosult neve, lakéhelye, tartozkoddsi
helye, telefonszadma;

¢) a gyermek 6vodai fejlédésével kapesolatos adatok;

d) a gyermek 6vodai jogviszonyéval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapesolatos adatok,

dd) a gyermek mulasztisaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok

(e kérbe az Nkt. 4. § 13. pont a) pont aa)-ab) alpontjai alapjén a sajatos nevelési igényii
gyermekek, valamint a beilleszkedési, tanulasi magatartési nehézséggel kiizdd gyermekek
adatai is beletartoznak) ,

df) a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

dg) a gyermek oktatasi azonositd szdma,

dh) mérési azonosit6 szama.

A gyermekek személyes adatait az 4gazati kerettdrvényben meghatérozott nyilvantartasok
vezetése vegett, pedagogiai, gyermek- és ifjusdgvédelmi, egészségiigyi célbol,
tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld mértékben, ahhoz
kototten kezeljiik.

Az On és gyermeke egyes jogszabalyban meghatdrozott adatait csak jogszabalyban
meghatarozott keretek ko6zott tovabbithatjuk a jogszabéaly 4ltal kijelolt szervekhez,
intézményekhez, melytél sem a jogeim, sem a cimzett tekintetében nem lehet jogszerlien
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eltérni. Adatfeldolgozo6ink esetében szerzodéses feltételek kikotésével biztositjuk, hogy ne
hasznilhassdk az On hozzajaruldsival ellentétes célokra az On és gyermeke személyes
adatait.

Az Ovoda kiilfoldre nem tovabbit adatokat.

A pedagogust, a neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segit alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikédik a gyermek, tanulo feliigyeletének az ellatdsdban (a tovabbiakban e
rendelkezések alkalmazasaban egyiitt: pedagégus) hivatdsanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciét illetden, amelyrél a gyermekkel, sziilével valé kapcsolattartas
soran szerzett tudomast. E kotelezettség fliggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol,
és annak megszlinése utan, hataridé nélkiil fennmarad.

Az o6vodai eseményeken a gyermekekrdl készilt fényképfelvételek vonatkozasdban a
személyes adatok kezelésének jogalapja hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont). A
gyerekekrol rendezvények sordn készitett fényképek készitésével és nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos elvarasokrdl a magyar hatésdg kiilon kozleményt adott ki, mely
szerint a gyermekekrol késziilt felvételek személyes adatnak mindsiilnek, ezért kezelésiikh6z
sziikkséges az adatalany illetve térvényes képvisel6jének felhatalmazasa (14 év alatti gyermek
esetében a sziilé jogosult a hozz4jarulas megadasara).

Kiilonél6 vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési nyilatkoza-
tot, aki a sziil6i feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult — a nevelési, oktatasi intézménynek
azonban nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az err6l
sz010 sziil6i tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondést az erre jogosult hatésagnak
(gydmhatosag, birdsag) kell feloldania.

Az Ovoda a nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. § (10) bekezdése alapjan az 6vodai
jogviszony megsziinésétol szamitott 10 évig kezeli.

Egyéb adatkezelési kérdések

Az On személyes adatait megfelelé technikai és egyéb intézkedésekkel védjiik, valamint
biztositjuk az adatok biztonsigat, rendelkezésre allasat, tovabba ovjuk azokat a jogosulatlan
hozzéférést6l, megvaltoztatastol, sériilésektol, illetve nyilvanossagra hozataltdl €s barmilyen
egyéb jogosulatlan felhasznélastol.

Szervezeti intézkedések keretében épiileteinkben ellenérizziik a fizikai hozzaférést,
munkavallaloinkat folyamatosan oktatjuk és a papir alapt dokumentumokat megfelel6
védelemmel elzarva tartjuk. A technikai intézkedések keretében jelszovédelmet és virusirtd
szoftvereket hasznalunk.

Az Ovoda mindent megtesz annak érdekében, hogy a folyamatokat minél biztonsagosabba
tegye, a beérkezett adatok tekintetében szigoru eldirasokat tartunk be az On és gyermeke
adatainak biztonsaga és a jogellenes hozzaférés megakadalyozasa érdekében.
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On az adatkezelésr6]

> tajékoztatast kérhet,

» kérheti az ltalunk kezelt személyes adataik helyesbitését, modositasat, kiegészitését,
» tiltakozhat az adatkezelés ellen (a kotelezd adatkezelés kivételével).
>

kerheti adatai tOrlését (torléshez vagy -elfeledtetéshez valé jog), valamint az
adatkezelés korlatozasat (a kotelezd adatkezelés kivételével),

A\

birdsag el6tt jogorvoslattal élhet,

v

a feligyeld hatosagndl panaszt tehet, illetve eljérdst kezdeményezhet
(https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html).

Feliigyel6 Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
> Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: https://naih.hu/

vV V V V¥

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatésighoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval
- egyeztetes és a felmeriilt probléma min¢él gyorsabb megold4sa érdekében - keresse meg
az Ovoda intézményvezet6jét vagy az Ovoda adatvédelmi tisztviseldjét.

Az adatvédelmi tisztvisel adatai:
neve: Dr Kiss Dora
cime: 1203 Budapest Kossuth Lajos u. 49.
elérhetdsége: adatvedelem(@gesz20ker.hu

Amennyiben a személyes adatainak kezelésével vagy védelmével kapcsolatban barmilyen
keérdése meriilne fel, vagy gyakorolni kivanja a hozzéjarulas visszavonasahoz, helyesbitéshez,
adatkezelés korlatozasara, hozzaféréshez, adathordozhatésighoz vagy torléshez vald jogai
béarmelyikét, irasban kell az Ovodahoz, mint Adatkezeldhoz fordulni, annak alébbiakban
feltlintetett elérhetGségén:

Ovoda neve: Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
Székhelye: 1203 Budapest Kossuth Lajos u. 3.
Levelezési cim: 1203 Budapest Kossuth Lajos u. 3.
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E-mail: egvesitettovoda@peo20.hu info@peo20.hu
Telefon: 06 1 244 4530

Melyek a fébb iranyado jogszabalyok adatkezelési tevékenységiinkre?

> a természetes személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szolé az Eurdpai
Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR),

a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény;

az informécids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi
CXILI. torvény;

» a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVL. térvény;
a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény;

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeir6l szo6ld
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet;

» a nemzeti kdznevel€srdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet;

> a nevelési-oktatasi intézmények mikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet;

a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6016 1997. évi XXXI. torvény;

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény.

Az Ovoda alkalmazottainak, valamint a sziiléi és a gyermeki adatok nyilvantartisénak,
kezelésének, tovabbitasdnak, nyilvanossdgra hozatalanak és intézményi rendjének
megillapitasat, ezekkel osszefiiggd adatvédelmi koévetelmények szabélyozasat az Ovoda
Informatikai és Adatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

Adatkezelési tajékoztaté modositasa

Az Ovoda fenntartja magénak a jogot jelen Altalanos Adatkezelési T4jékoztatd médositasara,
amelyrol az érintetteket megfeleld modon tdjékoztatja. Az adatkezeléssel és adatvédelemmel
kapcsolatos részletes informéciok kozzététele az Ovoda honlapjan, annak www.Peo20/
Dokumentumok /GDPR Adatkezelési Téjékoztaték meniipontjaban torténik.

Kelt: Budapest, 2025.08.01. & Ay \'r’ M K,Hf;:;/ﬁr/-)

-Bélteczkyné Szende Hilda

igazgato



