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A PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda és Tagévoddinak [>~= Kossu

neveldtestiilete képviseletében, (a nemzeti kdznevelésrol szolé
2011. évi CXC. térvény 25.§ (4) bekezdése alapjan) 2025. év
0 ho6. 24 napjén tartott hatérozatképes nevel6testiileti tilésén
L606.% igenlé szavazattal a PEO20 Egyesitett Ovoda
Hazirendjét elfogadta. A Héazirenddel kapcsolatos ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Varhalmi Andrasné

ovodapedagogus/ altalanos igazgatOhelyettes
A nevel6testiilet képviseldje

A PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda és Tagévodainak
szakmai munkakdzossége, a szakmai munkakédzosségek
képviseletében, a PEO20 Egyesitett Ovoda és Tagévodainak
Hézirendjének elfogadasdhoz véleményezési jogit korlatozas
nélkill, a  jogszabdlyban meghatirozott hatiridé
biztositasdval gyakorolta

Datum: Budapest, 2025. €. 7h6 Shap

Szima Krisztina
ovodapedagdgus/ igazgatdhelyettes
a szakmai munkakzosség képviseldje

A PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda és Tagévoddinak
Hazirendjérdl a tijékoztatas megtdriént a neveld-oktatd munkat
kozvetleniil segitdk és egyéb munkavallaiok felé.

Datum: Budapest, 2025. 0.3.h60.4.nap
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tibbletkdtelezettség nem jair a fenntartéra vonatkozéan.
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§ (2) i) pontja alapjan a fenntart6 a Hazirendet
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a nemzet{ k6znevele ‘,@; 2616 2@ J.évi CXC. torvény 83.
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A dokumentumota2G/2612 4¢111.31.) EMMI rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan, az intézmény honlapjan
nyilvanossagra kell hozni.
Megtalalhat6: http:// www.peo20.hu

Jelen dokumentum hatélyos: 2025. .09 hé 44 nap.
m()dositésig/visszavonésig a PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett
Ovodéban

Iktatoszam: 68 /2025.




KEDVES SZULOK!

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda egy stabil, torvényesen és atlathatoan miikods
intezményhalozat, amely elkotelezett a magas szinvonalu szakmai munka irént.
Tevékenységét az innovativ pedagogiai szemlélet, a korszerli infrastruktira, az inkluzivitas,
valamint a csaladokkal valo partneri egyiittmiikodés hatarozza meg. Intézményei sokszintiek,
mégis kozos értékrendet képviselnek, amelynek az alapja, a gyermekeink mindenekfelett allo
érdekeinek képviselete.

Az oOvodapedagogusok, pedagodgiai asszisztensek, dajkak képzettsége, szakmai
elhivatottsaga garancia a programunk célkitizéseinek megvalositdsara, melyben
legfontosabb:

e agyermeki a testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, fejlddésének eldsegitése,

e a jaték elsOdlegessége és meghatarozo szerepe a személyiségfejlesztésben, és a minél
tobb érzékszervre hatd, a tevékenysegekbe adgyazott ismeretszerzéshen,

e az egeszség az élet értéke — az egészséges életvitel igényének kialakitisa, a jovo

e ¢rzelmi biztonsag, allandé értékrend, derls, kiegyensulyozott, szeretetteljes Iégkor,
melyet az 6voda dolgozo6i és a gyermek kozotti pozitiv kapcsolat érzelmi toltés
jellemez,

e a gyermeki magatartas alakitdsa érdekében az dvoda valamennyi dolgozo6janak
kommunikacioja, banasmodja, viselkedése modell értékii szerepet tolt be,

e segiti a gyermek erkolcsi, szocidlis érzékenységének fejlédését, én tudatdnak
alakulasat, és teret enged az onkifejez6 torekvéseinek,

e annak elfogadasara neveljuk a gyermeket, hogy elfogadja és megértse, hogy az
emberek kilonbdznek egymastol,

e szocializacio szempontjabol fontos a kozds elményeken alapuld tevékenységek
gyakorldsa, a gyermek erkdlesi tulajdonsdgainak, (egyiittérzés, segitokészség,
onzetlenség, figyelmesség) az akaratanak (6nallésaganak, onfegyelmének,
kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak) szokads és normarendszerének
megalapozésa,

e a gyerek nyitottsdgara épitink, és ahhoz segitjik a gyermeket, hogy megismerje a
szlikebb, tagabb természeti és tarsadalmi kornyezetét, mely a nemzeti identitastudat, a
keresztény kulturalis értékek, a hazaszeretet, sziil6foldhoz és a csaladhoz vald kotédés
alapja, melynek eredményeként racsodalkozik a jora, a szépre, mindazokat
megbecstili,

o tevékenysegi formak &ltal a gyermek felfedezi kdrnyezetét és életkori sajatossagainak
megfelelden olyan tapasztalatok birtokaba jut, ami segiti 6t a biztos eligazodasban,
megismeri a helyi szokasokat, hagyomanyokat a kdzosséghez tartozas élményét, a
nemzeti, csaladi, targyi kultdra értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét,

e Kiemelt figyelmet igényld gyermekek nevelése - tehetséggondozas, felzarkoztatés,
sajatos nevelési igény, halmozottan hatrdnyos helyzet — esetén kiemelten fontos az
agazati szabalyozasban megjeldlt specialis felkésziiltséggel rendelkezd szakember
segitségével vegzett kozos pedagdgiai tevekenység,
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A Hazirend létrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények, kormanyrendeletek
és miniszteri rendeletek, illetleg a Hazirend nyilvanossaga

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrol (a tovabbiakban: Nkt.)

e 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
kdznevelési intézmények nevhasznalatarol

e 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok Uj életpalyajardl

e 401/2023. (V111.30.) Korm. rendelet a pedagogusok Uj életpalyajarol sz6l6 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol

e A pedagogusok teljesitményértékelésérdl szold 18/2024. (1V. 4.) BM-rendelet (a
tovéabbiakban: TER- rendelet)

e 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol szolo térvény
végrehajtasarol

e 363/2012. (X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 137/2018. (VII. 25.) Korméanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak
modositasardl sz6l6 363/2012. (XI1. 17.) Kormanyrendelet modositésa (77/2025. (1V.
15.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Maodr.1.)

e 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének irdnyelve, és a sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

e Mindenkori EMMI rendelet a tanév rendjérol

o 1997.¢évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 2015. évi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsagrol szolo
1997.évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés
Kiterjesztese érdekében torténé modositasrol

e 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet - a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvedelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoéléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

e 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet - a gydmhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamdugyi eljarasrol

e 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatéasarol (a tovabbiakban:
csaladtdmogatési tv.)

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi eés gyamugyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl €s illetékességérol

e 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiukhoz
felhasznélhatd bizonyitékokrol

e 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozetkeztetésre vonatkozé taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrdl (A nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrol, vagy



mas helyrdl szarmazo, bevitt vagy rendelt diétas ételek tarolasara, melegitésére és
fogyasztasara vonatkozo szabalyozashoz)

e 48/2012. (XI11.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrol és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatdsokban valo kozremiikddés feltételeirdl

e 15/1998. (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miukodeéstik feltételeirdl

e 1993. evi lll. torvény a szociélis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol

e 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészséguigyi ellatasrol

e 18/1998. (VI.3.) NM rendelet a fert6zo betegségek és a jarvanyok megel6zése
érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

e 2011. évi CXXVIIL. térvény a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcsol6do egyes
torvények modositasaral

e 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

e 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol

e 1992. évi LXVI. torvény a polgéarok személyi adatainak és lakcimeének
nyilvantartasarol

e Az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e 2011. évi CXII. torvény az informacios 6nrendelkezeési jogrdl és az
informéacioszabadsagrol (Info térveny)

e 2012. évi I torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysertési
nyilvantartéasi rendszerrdl

e 31/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességérdl

e 1999. évi XLII. torvény a nemdohényzok védelmérol

e 1993, évi XCIII. torvény A munkavédelemrol

e 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

e PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovodai Pedagdgiai program

e 121/2013. (1V.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

e Fenntartdi rendeletek, hatarozatok (pl. étkezési téritesi dijak) és Nevel6testiileti
hatarozatok

e 43/2023. (XI1.07.) Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata
rendelete a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti szolgaltatasokrol

A hazirend nyilvanossaga

e A hazirend jovahagyasat kovetden minden sziilé az OviKréta rendszeren keresztil a
dokumentumot mellékleteivel egyitt megkapja.



e Elérheto:

v PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda honlapjan www.peo20.hu

v PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda székhelyintézményében 1203 Bp.
Kossuth Lajos u.3.

v Az igazgatOhelyettesek és tagintézmény- igazgatok irodajaban,

v Tagintézményekben a hirdetétablan kifliggesztve

A hazirenddel kapcsolatos kérdésekben a sziil6k az igazgatohoz, igazgatohelyettesekhez,
tagintézmény-igazgatokhoz fordulhatnak.

ALTALANOS TUDNIVALOK

Az 6voda neve: Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda

Cime: 1203 Budapest, Kossuth Lajos utca 3.

Telefon: 06 1 244 4530 E-mail: egyesitettovoda@peo20.hu

Az 6voda fenntartéja: Budapest Févaros XX. Keriileti Pesterzsébet Onkormanyzata
Igazgato: Bélteczkyné Szende Hilda

Altalanos Igazgatohelyettes, Taniigyi és esélyegyenléségi feladatokért felelos: Varhalmi
Andrasne

Intézmények miikodtetéséért felelos igazgatohelyettes: Szima Krisztina

Informatikai és Kulturalis feladatokért felelos igazgatohelyettes: Bobori Gyula

Tagintézmények

Tagintézmeny Cim Féréhely | Csoportok Vezetd
szama
Pesterzsébeti Egyesitett 1203 Budapest, 83 4 Laska Erika
Ovoda Csepeli atjaro 10-A
Békaporonty Tagbévoda
Pesterzsébeti Egyesitett 1203 Budapest, 167 7 Finé Tatarek
Ovoda Kossuth Lajos utca 3. Zsuzsanna
Nyitnikék Tagdvoda
Pesterzsébeti Egyesitett 1204 Budapest, 144 6 Erdélyi Orsolya
Ovoda Koztarsasag tér 1.
Gyermekkert Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett | 1203 Budapest, Janos 140 6 Zollner
Ovoda utca 2. Zoltanné
Kék Cinke Tagdvoda
Pesterzsébeti Egyesitett 1203 Budapest, Bir6 175 7 Tot Katalin
Ovoda Mihaly u.1
Gyermekmosoly Tagdvoda
Pesterzsébeti Egyesitett 1205 Budapest, Tothné Stelin
Ovoda Rakoczi utca 82.-84. 150 3 Edit Zsuzsanna
Makvirag Tagovoda
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Pesterzsebeti Egyesitett 1202 Budapest, 140 6 Varga Ibolya
Ovoda Nagysandor Jozsef
Kerekerd6é Tagovoda utca 189.
Pesterzsébeti Egyesitett 1204 Budapest, 150 6 Kenessey Erika
Ovoda Kalmar llona stny.1.
Bdbita Tagovoda
Pesterzsebeti Egyesitett 1201 Budapest, 201 8 Boskovitzné
Ovoda Vorosmarty 91. Toth Nikoletta
Gyodngyszem Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett | 1202 Budapest Lazar 71 3 Lehoczki Eszter
Ovoda utca 18. Laura
Vackor Tag6voda
Pesterzsébeti Egyesitett | 1202 Budapest, Zalan 97 3 Elekes Enikd
Ovoda utca 11.
Geézenguz Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett 1202 Budapest, 100 4 Galné Kalapos
Ovoda Hunyadi Janos tér 13. Anita
Kincskeresé Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett 1202 Budapest 100 4 Pintér Noémi
Ovoda Martirok Utja 205/B
Lurkdéhaz Tagovoda

Az 6voda a gyermek 3 éves koratol a tankotelezettség kezdetéig a csaladi nevelést kiegészitd
neveld intézmény. Az O6vodai nevelés Dbiztositja a  harmonikus  gyermeki
személyiségfejlesztést, mely a teljes 6vodai életet magéaba foglald jatékos tevékenységeken
keresztiil torténd ismeretnyujtast, fejlesztést teszi lehetéveé. Tagdvodaink kiilsd és belsd
esztétikuma ,,gyermek kozeli”, baratsagos, otthonos és biztonsagos. Jellemz6é a harmonikus,
deriis, csaladias légkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat.

A gyermekek napirendjét agy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgés, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossag, soksziniiség biztositasaval
torekszlink a gyermekek idealis - sajat személyikre szabott - fejlesztésére. Az onfeledt jaték,
¢s a jatékban valo tapasztalas az elsddleges, mely elengedhetetlen a gyermek egészséges
fejlodéséhez. Meggy6zOdésiink, hogy csak a csalddokkal partnerként egyiittmiikodve, az
értekek dsszehangolasaval lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.
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A TAGOVODAK NYITVATARTASA

NYITVATARTASI IDO

A sziil6k irasos igénye alapjan, az 6nkormanyzat hatarozza meg, amely évente valtozhat.

Intézmény Hétf6 - Péntek Nyitvatartas Heti
id6tartama (6ra) nyitvatartas
(6ra)
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-18.00 h 12 60
Békaporonty Tag6voda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00- 18.00 h 12 60
Nyitnikék Székhely6voda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-17.30 h 11,5 57,5
Gyermekkert Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-18.00 h 12 60
Kék Cinke Tagdvoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-18.00 h 12 60
Gyermekmosoly Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
Makvirdg Tagovoda 6.00-18.00 h 12 60
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-18.00 h 12 60
Kerekerdé Tagdvoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.30-18.00 h 11,5 57,5
Bdbita tagdvoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-17.30 h 11,5 57,5
Gyo6ngyszem Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-17.30 h 11,5 57,5
Vackor Tag6voda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-17.30 h 11,5 57,5
Gézenguz Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-17.30 h 11,5 57,5
Kincskeresé Tagovoda
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda 6.00-17.30 h 11,5 57,5

Lurkohaz Tagdvoda

UGYELETET BIZTOSITUNK A SZULOK IGENYEI ALAPJAN:

Az 6voda hétfotdl péntekig tart nyitva. A tagintézmények nyitvatartdsi ideje a sziilék

munkarendjéhez igazodik, és minden nevelési év kezdetén fellilvizsgalatra kerul.

Az Ugyeleti rendet — a nyitvatartasi id6hoz igazodva — a tagintézmeény-igazgatok a sziil6i
értekezleten ismertetik. Ugyeleti idészakban a gyermekek elhelyezése a kijeldlt iigyeletes
6vodaban, csoportban torténik, ahol a gyermekek jatékkal és egyéb tevekenységgel toltik az

1d6t a sziilé megérkezéséig.
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Kivételes esetek:

o Pandémias idészakban iigyelet nem szervezhetd. Ilyenkor a gyermekeket a sajat
csoportjukban fogadja a sajat 6vodapedagogusuk.

o [Egészséguigyi valsaghelyzet idején az ligyelet kizardlag a fenntartd utasitasa alapjan,
kulon Ggyeleti rend szerint torténhet.

GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE (REGGEL, NAPKOZBEN, DELUTAN)

e Az Ovodaba érkezés és tadvozas - az Ovoda nyitva tartdsanak és napirendjének
figyelembevételével — tortenik.

e A gyermekek napi tevékenysegekben valo rendszeres részveétele, valamint nyugodt
étkezése érdekében kérjiik, hogy id6ben érkezzenek be a gyermekek csoportjukba.
Délutan kérjuk, hogy a gyermekek pihenésének zavartalansaga érdekében, valamint a
délutani  jatéktevékenyseg  értékes  id6tartamara  figyelemmel  érkezzenek
gyermekeikért.

o Felelosséget csak azokért a gyermekekért vallal az dvoda, akit a sziild személyesen
atadott az 6vondnek. A gyereket Ovodaba érkezéskor a sziild minden esetben
személyesen adja at az 6vondnek, egyébként - ha a gyerek valamilyen oknél fogva
nem megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérol - igy felelosséget
sem véllalhat érte.

e Az 6vOnd altal sziilének atadott - elkdszonés utan a csoportbdl tavozo - gyermekért a
szll6 a felelés. Ha az 6vond a sziilének vagy hozzatartozonak atadta a gyermeket, a
gyermek magatartasaért, viselkedéséért, testi épségéért a sziildé vagy hozzatartozod a
felelds. Az o6vodaban akkor is elvarjuk a sziiloktdl és a gyermektdl az 6vodaban
kialakitott szokas-szabalyrendszer, viselkedési- és magatartasi normak betartasat, ha a
gyermek mdr a sziild vagy hozzatartozo feliigyelete alatt van.

e A gyermek atadasat kovet6en a sziil6i, barati beszélgetéseket, gyermekek kozti jatékot
az ovodan kivil kell megoldani. Kérjik, hogy a gyermek atvétele utdn a gyermek
feléltozese ne huzddjon el. A folyoson, az 6ltdzében a baleset elkertilése érdekében
tilos futkarozni, mindenki csak a sajat 61t6z6 helyiségében tartézkodjon.

A mennyiben kerékparral érkezik a gyermek, azt a folyoson csak tolva szallithatja a
kijelolt helyre. A jarmiivet csak sajat felelosségre, az 6vodapedagogussal egyeztetve
lehet behozni!

e A gyermeket a sziild, gondviseld, vagy az altala irdsban meghatalmazott személy
viheti el. Ezt kérjiik a sziil6 altal elore jelezni, és a meghatalmazast benyUjtani.

o Testvér (16 ¢év felett) csak akkor johet a gyermekért, ha a szild errél irasban
nyilatkozatot tesz.
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A sziiloi igények alapjan szervezodé onkoltséges szolgaltatasokon valo részvétel
szabalyai:

e A sziil6 onkéntes elhatarozasan alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felugyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja.

Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség, a gyermeket a
tanfolyamvezetd elviszi az 6vodai nevelésbol, és 6 adja vissza a sziilének.

e Az igazgato és a szolgaltatast nyqjtd kozotti egylittmikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum (szerzédés) elkészitése az igazgatd feladata.

e A lathatéan er6sen ittas, drog hatasa alatt ll6 személynek az 6vodapedagogus nem

adhatja ki a gyermeket, az ilyen allapotban levd egyén nem viheti el a gyermeket az

6vodabdl. Az 6vodapedagogus ilyen esetben koteles a csaladbdl mast értesiteni.

Amennyiben az dvoda zarasanak idejéig a gyermeket nem viszi el a sziil6, vagy az

altala meghatalmazott személy, az Ovodapedagogus telefonon értesiti a szilot.

Amennyiben ez nem vezet eredményre a gyermeket az dvodapedagdgus a keruleti

PHSZI Csaladsegité Kozpontban helyezi el (1203 Budapest, Lajtha L. utca 7.). Err6l

mindenkor értesiti az 6voda a Gyermekjoléti Szolgalatot. Ismételt esetben (ha nem

elészor fordul eld) a sziilovel kozolni kell, hogy kovetkezd 1épés a gyermekvédelmi
intézkedés megtétele.

e Kiilonélo sziilok esetében a birdsagi végzés alapjan megallapitott gondviseldnek, vagy
a birosagi végzésben meghatarozottak szerint, vagy a gondviseld altal irasban
meghatarozott személynek adhatja ki az dvoda a gyermeket. Ilyen esetben a gyermek
lathatasat a csaladban kell megoldani, az 6voda ennek nem lehet szintere.

NYITVATARTAS SZUNETELTETESE
Az Intézmény heti és éves nyitvatartasi idejét a fenntarto hatarozza meg.

A nevelési év — eltéré minisztériumi rendelkezés hianyaban — minden év szeptember 1-jét61 a
kovetkez6 év augusztus 31-€ig tart.

Jelentés gyermeklétszam-csokkenés esetén (pl. nyari idészakban, kardcsonykor, valamint az
iskolai szi és tavaszi sziinetek alatt) a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda a kijellt tagovodakban
szervezi meg a gyermekek ellatasat. Ilyen esetben a tagovodak 6sszevont csoportokkal
miikodnek. Az 0sszevonds soran kiemelt szempont az optimalis csoportlétszam, a személyi
feltételek, valamint a nevelés folyamatossaganak biztositasa. Az adott id6szakra vonatkozdan
elézetesen irasban felmérést végziink a sziil6i igényekr6l és ennek figyelembevételével kertdil
sor a gyermekek elhelyezésére.

e Az OGvoda nyari zarasa a fenntartd engedélye alapjan torténik, idétartama 4-5 hét. A pontos
idépontrol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket a kdzponti falitjsagon, valamint a
PEO20 Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda honlapjan: www.peo20.hu, és a sziil6i szervezetek
altal hasznalt online fellleteken (peo20 facebook oldal), valamint a www.pesterzsebet.hu
oldalon.
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Indokolt esetben, sziil6i kérésre a gyermekek elhelyezését a kijeldlt tagovodakban biztositjuk.

e Az 6vodai nevelés nélkili munkanapokat az éves munkaterv tartalmazza (évente legfeljebb
5 nap), mely a szakmai programok megtartasara szolgal.

E napokat az dvodai munkaterv tartalmazza, a faliujsagon, valamint az dvoda honlapjan a
sziil6k felé az éves munkaterv elfogadasa utan kzzé tesszik.

7 nappal a tervezett nap el6tt a sziil6ket falidjsagon kilon is értesitjiik. Szikseg eseten - sziil6i
igények irasbeli felmérése alapjan - ezeken a napokon a gyermekek szamara Ovodai
elhelyezést biztositunk. A pontos datumokrol szeptemberben adunk tajékoztatast.

A nevelés nélkili napokon az érintett intézmeény zarva tart, de igény esetén a gyermekek
elhelyezését egy kozeli Tagévodaban megszervezzilk.

Ha rendkiviili iddjaras, jarvany, természeti csapds vagy mas elhdrithatatlan ok miatt a
nevelési-oktatasi intézmény miikodtetése nem lehetséges
e az intézményre kiterjedd veszélyhelyzet esetében az igazgato,
e atelepilésre kiterjed6 veszélyhelyzet esetében a jegyz6 a fenntartd egyidejii értesitése
mellett,
e a megyére, fovarosra kiterjed6 veszélyhelyzet esetében az Oktatasi Hivatal rendkivili
szlinetet rendel el.
Orszagosan kihirdetett veszélyhelyzet esetén a helyi dnkorményzatok és az 6nkorményzat
fenntartdsaban  mikoddé  intézmények  miikodési  rendjét a  kormanyrendeletek
figyelembevételével a polgarmester hatarozza meg.
Ebben az esetben a mindenkor hatalyos kormanyrendelet alapjan a polgarmester utasitasa
szerint kertll meghatarozasra az 6voda zérvatartasa €s a gyermekek elhelyezésének ugyeleti
megszervezése (lasd Melléklet).
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AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL ELJARASRENDJE

Az 6vodai jelentkezés a fenntartd altal hirdetményben megjeldlt idében, ezt kovetden egész
évben a kertileti tagintézményekben 13 helyszinen, valamint online feluleten is torténhet,
amely a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda honlapjan elérhetd:
https://pe020.hu/informaciok/beiratkozas/ link alatt teheté meg.

A beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyok letolthetéek az ovoda honlapjarol a fenti
elérhetdségen.

Az dvodakoteles gyermekek (akik az adott év augusztus 31-éig betoltik a 3. életéviket)
jelentkezése a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. § rendelkezéseinek
figyelembevételével torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életevét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason koteles részt
venni.

A sziilé — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elo6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, a terliletileg illetékes Kormanyhivatal felmentheti az évodai foglalkozason
valo részvetel aldl, ha a gyermek csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az igazgatd vagy a védoné rendelheté ki és a
fliggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. (Nkt. 8. 8 (2))

A beiratkozas pontos idOpontjardl, a dontéshozatalrol és a jogorvoslati lehetdségekrol
legalabb 30 nappal korabban tajékoztatjuk a sziiloket a fenntartd utasitasa szerint kozzétett
hirdetmény utjan. A tajékoztatds az dvodak hirdet6tablain, valamint az intézmény hivatalos
honlapjén is elérhetd.

Amennyiben szabad féréhely all rendelkezésre, a gyermekek év kozbeni felvételére vagy
atvételére is lehet6éség van. A felvételi dontésr6l az érintettek e-mailben, az OviKreéta
rendszerben online, ennek hianydban postai uton kapnak értesitést.

A jelentkezési id6szak elstt ,,Ovodahivogatd” rendezvényeket, nyilt napokat szerveziink,
amelyeken a sziildk és leendd 6vodasaink személyesen is megismerkedhetnek az dvodai
élettel, a gyermekcsoportokkal és az intézmény dolgozdival. Ennek publikalasa a
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda honlapjan torténik.

Pandémias idészak esetén a tagovodak bemutatkozéasa online formaban torténik, amelyhez
fokozott infokommunikécios kapcsolattartas és tajékoztatas tarsul az dvodaigazgatdsag,
valamint a tagovoda-vezetok részérol.
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A jelentkezés sordn minden sziill6 szamara lehetdséget biztositunk az intézmény
hazirendjének megismerésére, valamint az esetlegesen felmeriil6 kérdések tisztazasara
(www.pe020.hu)

Az Ovodai felvétel és atvétel jelentkezés alapjan torténik. A telepilési 6nkormanyzat a
beiratkozas rendjérdl, az errdl vald dontésrdl és a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérdl
Hirdetményt tesz k6zz¢, a beiratkozas els6 hatarnapjat megelézéen legalabb 30 nappal.
Kozzétételre kerlll az 6voda felvételi korzete, valamint az 6voda nyitvatartasanak rendje a
https://pesterzsebet.hu/intezmenyek/ovodak/ oldalon.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni a fenntartd altal kozzétett Hirdetményben meghatarozott idépontban,
ellenkez6 esetben szabalysértést kdvet el.

A napi négy oOrdban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
Ovodakotelezettségét kulfoldon teljesiti, koteles arr6l a beiratkozds idejének utolsd
hatarnapjat kovetdé tizen6t napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt
(https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese).

A napi négy 6raban dvodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek
sziil6je, ha gyermeke az Ovodakotelezettségét a jovében Kiilfoldon teljesiti, elézetesen
koteles értesiteni az igazgatot.

Az értesitést az Oktatési Hivatal részére postai uton kell megkuldeni az al&bbi cimre:
Oktatéasi Hivatal

Koznevelési Nyilvantartasi Féosztaly

1363 Budapest, Pf. 19.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni, ha lakéhelye,
ennek hidnyaban tartézkodasi helye a korzetében talalhaté (kotelezo felvételt biztositd 6voda).
Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszerii ott lakasnak mindésiil, ha a gyermek
a kotelez6 felvételt biztositd 6voda korzetében taldlhatod ingatlant otthondul hasznélja és az
ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek
lakdhelyeként vagy tartézkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6
harom honapnal régebb 6ta szerepel.

Ha ez nem teljesul, vagy ha barmely korulmeny alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartdzkodasi helyén nem életvitelszertien
lakik, Ugy az igazgato, illetve az Nkt. 49. 8 (2) bekezdés szerinti esetben az igazgaté vagy a
fenntartd altal szervezett bizottsdg jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek
sziiléjét, hogy az életvitelszerli korzetben lakés tényét akként igazolja, hogy a felszodlitas
kézhez vételétdl szamitott 15 napon belill bemutatja a teriiletileg illetékes védondtdl
szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda elsésorban Pesterzsébet kozigazgatasi teriiletén lako,
tartozkodo gyermekeket vesz fel a tagbvodaiba, azonban ha a féréhelyek lehetévé teszik,
keriileten kiviilrdl érkezé gyermek felvételére is van mdd a jogszabalyok figyelembevételével.
A felvételnél az ovodai szabad féréhelyek, a sziil6i igények, és a gyermekek sajatos helyzete
hatarozza meg a tagdvodakba valo elhelyezeést.
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Az ovodaba a gyermek — az Nkt. 8.8 (1) bekezdesében foglalt kivétellel - harmadik életévének
betoltése utan veheto fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.

Az Ujonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik a
férdhely fiiggvényében.

A gyermeket elsdsorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek kdzelében lakik,
tartozkodik, illetleg, ahol sziildje dolgozik. Az o6vodai felvételrdl, atvételrdl az ovoda
igazgatdja dont.

Az oOvodai felvételr6l, atvételrdl, illetve az ovodaba felvett gyermekek csoportba vald
beosztasardl az 6vodaigazgatd dont. Ha az 6vodaba jelentkezOk szama meghaladja a felveheto
gyermekek szamat, az igazgato a fenntartd, a sziil6i képviselé és az dvoda igazgatdsaganak
képvisel6i részvételével bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvetelre.

Az 6voda igazgatoja az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiraldsardl a dontést megalapozd
indoklassal fellebbezésre vonatkoz6 tajékoztatassal irasban értesiti a sziilét.

Az 6vodaba felvett gyermek dvodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre, teljes 6vodai
ellatds, ideértve az étkezés, oOvodai foglalkozasokon valé részvétel igénybevetelének
idOpontjat az igazgat6 az 6vodai felvételrdl szol6 irasbeli értesitésben hatarozza meg.

Az ovodaban felvett gyermekek, csoportba vald beosztasarol - az egyenld bandsmodrol és az
esélyegyenlség elémozditasardl szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-ban meghatarozott
feltételekkel 6sszhangban - az igazgatd dont, a sziilok és az 6vodapedagogusok véleményét,
valamint a gyermekek fejlesztésének, ellathatésaganak legoptimalisabb megvalésitasat
figyelembe véve. Az SNI-s gyermekek ar&nya csoportalakitsnal a csoportlétszam 10%- at
nem haladhatja meg, ez segiti a sikeres integracio megvalositasat.

A nem magyar allampolgar akkor tankoteles Magyarorszagon, ha magyar jogszabalyok
szerint menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes, bevandorolt, letelepedett, humanitarius
tartozkodasi engedéllyel rendelkezd kiséré nélkiili kiskora, illetve sziilgjével egyiitt
tartozkodasi engedéllyel, vagy humanitarius tartozkodasi engedéllyel rendelkezd kiskoru.

OVODAI BEIRATKOZAS

A beiratkozas a gyermek és szuleinek személyes megjelenésével, a gyermekre vonatkozé
adatok rogzitésével torténik, amit a sziilok tajékoztatasa el6z meg.

A Dbeiratkozas jelentkezési lap — felvétel iranti kérelem - Kitoltésével valik érvényessé.
Beiratkozashoz sziikséges a sziilok személyi azonossagot igazolé dokumentumok, (személyi
igazolvany vagy utlevel, lakcimkartya), valamint a gyermek sziletését, lakcimét,
személyazonosito adatait igazol6 dokumentumok bemutatasa, (szlletési anyakonyvi kivonat,
szemelyi igazolvany, TAJ kartya, lakcimkartya,)

Nem magyar allampolgarsagu gyermek esetében a sziil6 és a gyermek Magyarorszag terileten
tartozkodasra jogositd engedélyét, (kartya) regisztracios igazolasat és a sziilok munkavallalasi
igazolasat be kell mutatni az igazgatonak.
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Az 6vodaba az a gyermek vehetd fel, aki:

e az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik életéveét betoltotte,

e a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy
minden, a keriiletben lakohellyel, tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal
id6sebb gyermek ovodai kérelme teljesitett, és az intézmény még rendelkezik szabad
ovodai férdhellyel,

o akit a Szakértoi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett,
hogy az dvoda alapit6 okirata szerint az adott SNI terilet ellathat6. Ennek hianyaban
jegyzoi engedéllyel/hozzéjarulassal fogadhat6 a gyermek.

Sajatos nevelési igényu 6vodaskoru gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje:

Ovodaba lépéskor a gyermeknek rendelkeznie kell, az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a
felvételi kérelem mellé a kovetkez6 dokumentumokat:

o szakértdi véleményt

e orvosi diagnozist, vagy a vizsgalat folyamatardl szo6l6 igazolasokat;

e megeldzo pszicholdgiai, gyogypedagdgiai véleményeket, vizsgalati eredményeket;

o sziikséges gyogyszerekrdl szolo orvosi igazolast;

Az 6vodai felvétel feltétele esetiikben:
o betoltott 3 év;
o kozosségbe illeszthetdség;
o segédeszkozzel vagy a nélkiil torténd helyvaltoztatas, illetve megtanithatésaganak
lehetdsége;
e alapfokd onkiszolgalasi szint megtanithatosaganak jelei;
e az esetlegesen tarsul6 fogyatékossag kozepes mértéke.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda az alapito okiratanak megfeleléen fogadja a sajatos nevelési
igényl szakvéleménnyel rendelkezé gyermekeket. Résziikre az ellatdst megszervezi a segitd
szakemberekkel, alkalmazasban all6 gydgypedagogusokkal, pszichologussal, a Benedek Elek
EGYMI gyogypedagogiai halozatanak igénybevételével, valamint megbizéasi szerzodéssel
foglalkoztatott logopédussal, gyogypedagogussal a sajatos nevelés specifikumat figyelembe
Véve.

Mozgaskorlatozott sajatos nevelés esetén a Gyermekmosoly Tagovoda rendelkezik
akadalymentes csoportszobaval és specialis, jogszabalyoknak megfeleld felszereléssel, igy a
mozgéasban akadalyozott gyermekek ebben a tagintézményben helyezhetéek el szakszer(i
ellatasuk biztositasa érdekében.

AZ INTEZMENYEN BELULI ATJELENTKEZES ELJARASRENDJE

A Kerileten beliili évodai athelyezési kérelem papiralapon és online mdédon nyujthaté be. Az
atjelentkezés sordn kérjik, hogy a jelentkezés tipusanal az "athelyezés" lehetoséget
jeloljék meg. Az online fellilet az alabbi linken érhet6 el: www.peo20.hu/atjelentkezes
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A beérkezett kérelmeket 3 munkanapon belil elbiralja el az igazgaté. Amennyiben az érintett
tagovodaban van szabad féréhely, az athelyezés megtorténik a sziilokkel vald egyeztetés
mellett. Errdl a sziil6 irasos értesitést kap az altala megadott e-mail cimre.

A gyermek 6vodavaltasa csak kiséré nyomtatvany kitoltésével és visszajuttatasaval torténhet,
ezért a sziil6 gyermekének masik intézménybe torténd atvitelét koteles a Tagintézmény-
igazgato felé bejelenteni. Ha a gyermek dvodat véltoztat a tovabbi nyilvantartis az atado
6voda értesitése alapjan az atvevé ovoda feladata. Az Ovodavaltds adminisztracidjat a
Tagintézmény-igazgatonal valdé nyomtatvanyleadast kovetden az igazgatosag bonyolitja.

A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
SZABALYOK

Az dvodaba beiratott gyermek, ha nem vesz részt a foglalkozasokon, tAvolmaradasanak okat,
a sziilének igazolnia kell. Nem igazolt hianyzas igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
A tavollét akkor igazolt, ha:
e asziil6 el6zetesen bejelentette gyermeke tavolmaradasat az adott Tagintézmény
igazgatdjanak (tagdvoda e-mail cimén jelzi, hogy a gyermek nem jon 6vodaba)
e irasban engedélyt kért és kapott a tAvolmaradasra (rovid, vagy hosszabb idGtartam
esetén is meg kell hatarozni a tavollét idtartamat — hdnap, nap, €s okat)
e agyermek beteg volt és azt a hazirendben foglaltak szerint igazolja,
e agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudta latogatni az
ovodat.
Az OviKrétaban a felvételi és mulasztasi naplo, a csoportba beirt gyermekek adatai €s
hianyzasai kertilnek rogzitésre. Vezetéséért a csoportban dolgozo dvodapedagogusok
felelosek.
Védelembe vett gyermek esetén a hianyzasrol értesiteni kell a terlletileg illetékes
gyamhatdsagot, valamint a Gyermekjodléti Szolgalatot.

GYERMEKEK HIANYZASA, HIANYZAS IGAZOLASA

A harmadik életévét betoltd gyermek a nevelési év kezdd napjatol (szeptember 1.) napi 4 orat
koteles Ovodai nevelésben részt venni. Az elsé igazolatlan hidnyzasi nap utan az 6voda
telefonon megkeresi a sziil6t.

A sziild altal igazolt hianyzast a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda igazgatdsaga
(nyomtatvanyok- rovid és hosszu tava kérelem benyujtasaval) és az dvodapedagdgussal
tortént egyeztetés alapjan tekinti elfogadottnak.

A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése alapjan a beteg gyermek, az orvos
altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

Ha 5 egybefiiggd napot meghaladja a tdvolmaradasa, orvosi igazolds beszerzése sziikséges.
Az igazolasnak, nyilatkozatnak tartalmaznia kell a bekdvetkezett tavollét pontos, vagy — ha az
orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden keriilt kiallitdsra — varhatd idOtartamat is.
Amennyiben az orvos a gyermeket nyilvantartasba vette, az OviKréta rendszerébe az EESZT
rendszeren keresztil elektronikusan atkertl az orvosi igazolas,
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A hianyzassal kapcsolatos teendék (ebédrendelés, csoportos évodapedagdgus tajékoztatasa)
felel0ssége a sziiloket terheli.

Amennyiben az 6vodapedagogus ugy itéli meg, hogy az igazolt hidnyzasok mennyisége
indokolatlanul magas, vagy a 30 napot meghaladja, azt jelzi az igazgatd felé, aki felveszi a
kapcsolatot a Jelzérendszer tagjaival, illetve megkeresi a sziiléket, a gyermek allapotaval
kapcsolatos konzultacié érdekében.

10 6ra igazolatlan hidnyzas esetén irashan kell figyelmeztetni a mulasztas kovetkezményére
a sziil6t. Amennyiben a sziil6 tovabbra sem jelentkezik, vagy Ujbéli hidnyzés tapasztalhatd, az
ovoda a Gyermekjoléti Szolgalat kozremitkodésével keresi meg a sziilot.

Ha a gyermek egy nevelési évben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgato értesiti
a tényleges tartozkodasi hely szerinti Gyamhatésagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot a
gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a gyamhatdsag
szervezeterdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltak
figyelembevételével.

A Gyermekjoléti Szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedesi tervet készit,
melyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd
és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, és a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

Amennyiben az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az
Ovoda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

SZABALYSERTESI ELJARAS OVODAI HIANYZAS ESETEN

A szabalysértésekrol, a szabdlysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz016 2012. évi 1l. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysertési tényallds megvaldsulasdhoz
szlikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén - tizenegy nap.

A pénzbirsdg legalacsonyabb 0sszege — ¢ torvény eltéré rendelkezése hianyaban — Otezer
forint, legmagasabb 6sszege szazétvenezer forint.

A csaladtamogatasi tv. értelmében igazolatlan hianyzas esetén az dvoda igazgatoja
kezdeményezni koteles a csaladtdmogatas szlineteltetését.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE
A NKkt. 53. 8 (1) bekezdése alapjan megsziinik az 6vodai elhelyezés

e Ha a gyermeket masik dvoda atvette - az atvétel napjan.

e Ha az intézmény jogutdd nélkiil megsziinik (a jogutdd nélkiili megsziinés esetén a
fenntartonak meg kell jeldlnie azt az 6vodat, amelybe kérhetik a sziilok a gyermekeik
felvételét, ebben az intézményben a felvételi kérelmet csak helyhiany miatt lehet
elutasitani.)

e A Korményhivatal a sziil6 kérelmére engedélyezte, a gyermek dvodai nevelésbol valo
felmentését - a bejelentésben megjeldlt naptol.
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e A gyermeket felvették iskol&ba - a nevelés év utolsd napjan.

e Haa gyermeket nem vették fel iskolaba - annak a nevelési évnek az utolsé napjan, amikor
a gyermek a nyolcadik életévét betdlti.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda papiralapl és elektronikus nyilvantartasabol
tordlni kell. A jogviszony megsziinésérél az ovoda irasban értesiti a gyermek allandd
lakohelye, ennek hianydban a tartozkodasi helye szerint illetékes telepulési énkormanyzat
jegyzojét.
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GYERMEKEK AZ OVODABAN
GYERMEKEK JOGAI

képességeinek, érdeklddésének és adottsaganak megfeleld intézményes nevelésben és
oktatasban részesuljon,

a gyermeknek joga, hogy az Ovodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék ¢és oktassak, Ovodai életrendjét pihen6idd, szabadidd, mindennapos
testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

az 6vodaban egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt,
szemelyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
cselekvesi szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat az Ovoda
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az 6voda
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez valdo jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

joga, hogy allapotanak, személyes adottsagdnak, sajatossaganak megfelelé kiemelt
figyelemben — kilénleges gondozasban, rehabilitacios celu ellatasban - részesiljon, és
életkoratdl fliggetlenil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitsegeért,

joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére kedvezményes étkezésben, normativ tdmogatasban (étkezés a
gyermek részére téritésmentes) részesiljon,

joga, hogy rendszeres egészsegugyi felugyeletben és ellatasban részesuljon,
szemelyiségét, nemi identitasat, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsak, és
szamara fizikai és lelki er0szakkal szemben védelmet biztositsanak,

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek a PEO20 SZMSZ-ében rogzitett eljaras szerint, a
jogszabalyban foglaltak szerit ellatasban reszesuljon.

A gyermek személyiségét emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szdméra nytjtani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi,
lelki fenyitésnek, megaldzé bilntetésnek vagy banasmaédnak.

A GYERMEK KOTELESSEGE

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelésben- oktatasban részt venni.
Kotelessége, hogy:

részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon,

Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egészségét,

életkorahoz és fejlettségéhez igazodva a pedagogus iranyitasaval kozre miikodjon sajat
kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zoknek a rendben tartsaban,

hogy megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkzoket, 6vja az dvoda helységeit, eszkozeit.
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e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket.

KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK JOGA

e Kulonleges bandsmod keretében allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai,
konduktiv ellatdsban részesiiljon attél kezdddden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak. A kiilonleges banasmod ellatdst a szakértdi bizottsag szakértdi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

e Integralt nevelés esetén a sajatos igényii gyermek 6vodai nevelése az dévodaban a
tobbi gyermekkel egyuttneveléssel valdsul meg.

o Az beszédfogyatékos, érzekszervi (latas, hallas) mozgasszervi fogyatékos, enyhe
értelmi fogyatékos, kdzépsulyos értelmi fogyatékos, halmozottan fogyatékos ( tébb
fogyatékossag egyuttes jelenléte esetén), autizmus spektrum zavarral, egyéb pszichés
fej6dési zavarral (sUlyos tanulési, figyelem és magatartds zavar) kiizdé sajatos
nevelési igényli gyermeket két, vagy harom gyermekként, kell figyelembe venni az
Ovodai csoport létszamanak kiszamitasanal, ha a nevelésik-oktatasuk a tobbi
gyermekkel egyutt valdsul meg.

e Ha a gyermek beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkozasra jogosult. A fejlesztd foglakozas a szakszolgalat, valamint az 6vodai
nevelés kereteiben valdsithaté meg.

A tehetséggondozas kereteit a Nemzeti Tehetségprogram jeldli ki, melyet a Nemzeti Tehetség
Alap tdmogat.

Az 6vodaban tehetségmiihelyek és tehetségfoglalkozasok segitik a tehetséges gyermekek
fejlesztését, melyek ingyenes szolgaltatasként valosulnak meg.
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TERITESMENTESEN ILLETVE TERITESI DIJ ELLENEBEN BIZTOSITOTT

KOZNEVELESI KOZFELADATOK

Pesterzsébet Onkorméanyzata - fenntartd - az Ovodaban téritésmentesen biztositott
kdznevelési kozfeladata:

az 6vodai foglalkozas és a heti kotelezd iddkeret terhére beilleszkedési, tanulasi,
magatartdsi nehézséggel kiizdd, a tartésan beteg és a sajatos nevelési igényll
gyermekek szdméara megszervezett felzarkdztatd foglalkozas

a gyermek - rendeletben meghatérozott — egészségfejlesztése, a kotelezd, rendszeres
egészsegugyi felugyelete.

A fenntart6 a mindenkori koltségvetésének fliggvényében téritésmentesen biztositja a
nagycsoportos gyermekek szdméara az Uszas és korcsolya foglalkozéasokat.

Az onkéntesen igénybe vehet6, téritéses szolgaltatasok megszervezeésének es kivalasztasanak
{6 szempontjai:

szakszeriiség,

a tagovoda pedagogiai céljaihoz vald illeszkedés,

az ovodaskori sajatossagok figyelembevétele,

a gyermekek kiegyensulyozott életvitelének és személyiségfejlodésének tamogatasa.

A téritéses szolgaltatasok igénybevételének modjat €s lehetségeit az Pesterzsebeti
Egyesitett Ovoda a Pedagdgiai Programjanak elvei alapjan szabalyozza.

Az 0Onkoltséges, fakultativ tanfolyamok megszervezésének feltételeit a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza:

Kizardlag 4-5 éves kortdl szervezhetok,
egy gyermek legfeljebb két kiilonbdzd tipusu tanfolyamon vehet részt hetente.

TERITESI DIJ ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK

A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasardl 33. § szakaszaban meg nem hatarozott egyéb szolgaltatasok

A gyermek ovodaban igénybe vett étkezéséért a sziild a - gyermekek védelmérol és a
gyamugyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvényben meghatarozottak szerint -
téritési dijat fizet.

A sziil6i szervezet meghatarozhatja azt a legmagasabb Osszeget, amelyet az 6voda
altal szervezett nem ingyenes szolgaltatasok korebe tartozo program megvaldsitasanél
nem léphet tdl. Ezt jegyz6konyvben rogziteni kell.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Tagovodai az 6vodai nevelési év elején felmérik a sziildi
igényeket a nevelési idon kiviili tanfolyamok szervezése érdekében. Ha 10 {6 jelentkezik egy
tanfolyamra, akkor az 6vodaigazgatosag terembérleti szerzodést kot a tanfolyami szolgaltatast
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nyujto - szakképzettseggel és tevékenységet folytatd engedéllyel rendelkez6 - szolgaltatdval.
A tanfolyamok helyszine elsdsorban a tornaszoba. Amennyiben tornaszoba nem all
rendelkezésre, a foglalkozasok az adott tagovoda egyéb, a tevékenység lebonyolitasara
alkalmas helyiségében kertilnek megtartasra. A tanfolyamra val6 jelentkezés adminisztrativ
feladatait, valamint a téritési dij kifizetését a sziil6 egyénileg intézi a tanfolyam vezetdjével.
Az aktudlisan mikodd tanfolyamokrdl a sziilét az 6voda hirdetményben téjékoztatja
szeptember 30-ig.

Fakultativ hit- és vallasoktatas

Az 6voda vilagnézeti szempontbol semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett sem
kotelezi el magat. Tiszteletben tartja a sziilok azon jogat, hogy gyermekiik vallasi, vilagnézeti
meggy06z0désiik szerint nevelésben részesiiljon. A sziilok igénye alapjan egyhazjogi személy
hit- és vallasoktatast szervezhet, amely:

e elkulondl az 6vodai foglalkozasoktol,
e az Gvodai életrendhez igazodva valosul meg.

ETKEZES

Kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez, biztonsaghoz valo jogai alapjan a teljes
korh egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra:

e Egészséges taplalkozds megszervezése - az ételt szallitdé konyhaval egyeztetve,
figyelemmel a speciélis étkezést igénylé gyermekekre

e A gyermekek egészséges vitamin ellatasa érdekében a mindennapos zoldség vagy
gyumolcsfogyasztast szorgalmazzuk, melyet részben az 6voda az étkezést biztosito
cég bevonasaval, részben otthon a sziild valdsit meg.

ETKEZES MEGRENDELESENEK ES LEMONDASANAK ROVID MENETE

e A gyermek étkezését a sziil6 minden hoénap 1-31. kOzOtt tudja megrendelni a
kovetkez6 honapra az E-menza online fellileten, az 6vodatol kapott felhasznalonev és
jelszo segitsegével.

o Az étkezést akkor is meg kell rendelni vagy lemondani, ha a gyermek ingyenes
étkezésre jogosult. Ez az alabbiak szerint koteles a sziilé6 megtenni:

o online, E-menza fellletén,
o e-mailen a GAMESZ étkezésért felel6s szakmunkatarsanal
ovodagazdasagipeo20@gmail.com

e Hianyzas esetén az étkezés lemondasa:

o elsdsorban az E-menza online fellleten torténik,

o amennyiben nem miikédik az online felulet, akkor a www.pe020.hu
weboldalon az Informécid / Ebédbefizetés meniiben talalhatd elérhetéségeken
kérjik jelezni 9.00-ig.

Ingyenes étkezés igénylése a Gyvt. 21/B. 8 (1) bekezdése alapjan torténik, a 6. sz. melléklet
kitoltésével.
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Az étkezést a Tagovodakban a Pannon Menza Korlatolt Felelosségii Tarsasag biztositja. A
gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
feladata, mely élelmiszerekrdl ételmintat a Tagovoda konyhai dolgozoja koteles 72 dran &t a
hitében megdrizni.

Az orvos altal igazolt tej-, tojas-, liszt, glutén stb. érzékeny gyermek étkezése is igénybe
vehetd az 6vodai gyermekétkeztetésen keresztiil. Az étkezési szabalyok a fentiek alapjan
torténnek.

A diétds gyermekek sz&méra a Pannon Menza Kft. egyénileg a gyermek—szakorvos Altal
Amennyiben a gyermek reszére a kozétkeztetésben nem biztosithato a gyermek diétas
étkezese, - a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozata alapjan — a sziil6 altal behozott, rendelt
étel fogyasztdsa is engedélyezett. A TagOvoda a rendelet szerint biztositja a tarolas, hiités,
melegités feltételeit.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovodaban a HACCP eldirasainak megfeleld élelmezésbiztonsagi
eléirasok vannak életben. A gyermekek sziletésnapi koszontéséhez csak zart, szavatossagi
1d6t ellendrizhetd csomagolasu élelmiszereket fogadunk el a vasarlasi blokkal egytitt.

A gylmolcs nem zart csomagolast, a permetezési és a tarolasi korilmenyek nem
ellendrizhetéek, ezért elsésorban a Pannon Menza altal szallitott gylimdlcsot, zoldséget
fogyasztjak a gyermekek, vagy az dvoda altal egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett zart
élelmiszerlancon keresztul szallitd cég biztosithatja a gylimolcsot és zéldséget. Igeny esetén
ezt a sziil6kkel kozosen szervezi az adott Tagdvoda az igazgatdsag engedélyével.

Az 6voda terulletén a gyermekek egyéni étkeztetését otthonrdl hozott élelmiszerrel (csokoladé,
banan, taro rudi stb.) a tobbi gyermek el6tt nem tartjuk etikusnak, valamint zavarja az 6voda
tisztantartasat is. Kérjuk, hogy ezt mindenkor vegyek figyelembe, s az Ovodat elhagyva
fogyasszak el, ill. adjak oda gyermekiiknek. Amennyiben az 6vond észrevesz a gyermek
zsdkjdban ilyen termékeket, félreteszi megérzésre, majd atadja a gyermekért érkezd
személynek.

A szuletésnapok megtartasa régi hagyomany 6vodainkban. Ekkor a sziil az tinnepre boltban
vasarolt lezéart, csomagolt (napolyi, keksz, teasutemény stb.) slteményeket és Udit6t
(gyUmaolcslét, szorpot) hozhat be az 6vodaba. A csomagolason egyértelmiien kivehetének
(ellendrzésre alkalmasan nyomtatva) kell lennie a szavatossagi idonek.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda cukraszdaval kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan
teszi lehetévé az adott TagOvodaban torta ¢lelmiszerbiztonsagi el6irasnak megfeleld
beszallitasat a tortaval vald iinneplés érdekében. A sziild feladata ennek operativ intézése, az
6voda (6vodapedagdgus) ebben nem vesz részt.

Ovodai nevelésiinkben az (inneplés érzelmi, kozosségi értékét tartjuk fontosnak, nem az
édességek mennyiségére, a torta nagysagara helyezzilk a hangsulyt. Kérjik, hogy a
szliletésnapok megtartasa elott egyeztessenek az 6vondkkel.

A délben haza mené gyermekek szamara elkészitett uzsonnat - a higiéniai szabalyoknak
megfelelden - kérjlik minden esetben tarolo edényben vigyek el.
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Az oOvodaban kizarélag olyan készitményeket fogyaszthatnak a gyermekek, amelyeknek
szavatossaga ellendrizhet6, az eldallitas és szallitas a HACCP ételmindség ellenérzé rendszer
eldirasainak megfelelden torténik. Kivételt képez ez alol a sziilokkel kozds iinneplések,
rendezvények, ahol a sziild eldontheti, hogy gyermeke milyen édességet, siiteményt,
gylumolcsot fogyaszthat el a rendezvényen.

SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK, ES FELOSZTASANAK ELVEI- TERITESI DiJ

Az étkezés dij megallapitdsa a mindenkori érvényben 1év0 jogszabaly alapjan torténik.
Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, teljes téritési dijat kdteles fizetni.

A normativ kedvezmény (allam &ltal tdmogatott étkezés) igénybeveteléhez a 328/2011. (XII.
29.) Korm. 6. melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani az igazgatonak. A nyilatkozat
kitoltésével a sziilo a rendeletben szerepld feltételeknek vald megfelelését igazolja.

A normativ kedvezményre val6 jogosultsag torvényi feltételei:

e az oOnkorméanyzattol kapott rendszeres gyermek védelmi kedvezményre jogositd
hatarozattal rendelkezik,

e aki csaladjéban harom, vagy tobb kiskort gyermeket nevel, errdl kitolti a nyilatkozatot,

e tart0s betegség esetén szakorvosi igazolas, fogyatékos (sajatos nevelési igény) errdl a
szilé a jogszabalyi -elbirdsokat figyelembe véve leadja a szakértdi bizottsag
szakvéleményét az intézményben. A jogosultsag kezd6 napja a hatirozaton megjelolt
datum napja.

e A sziil6 jovedelmi viszonyait figyelembe véve a csaladban az egy fére jutd jovedelem a
rendeletben meghatarozott 6sszeget nem haladja meg.

A kormanyrendelet kimondja, hogy a sziilé az dvoda igazgatdjanak benyujtott nyilatkozatot
kovetden tudja érvényesiteni jogosultsagat a normativ timogatas igénybevételére.

Az ingyenességre vonatkozd nyilatkozatot minden nevelési év kezdetét megelézden
szllkséges megujitani. Amennyiben valtozas allt be a csaldd korulményeiben, arrél az
ovodaban haladéktalanul nyilatkozni sziikséges.

ETKEZES BEFIZETESE

e Pesterzsébet Onkormanyzata elfogadta, hogy a fenntartasaban miikodé ovodak, és a
tankeriileti iskolak ij korszerti étkezési programot vezessenek be. igy 6vodankban is az E-
MENZA PROGRAM Kkeriilt bevezetésre, ennek hasznalatardl a Pesterzsébeti Egyesitett
Ovoda honlapjan tudnak tajékozodni.

e Az ebédbefizetések altalaban atutalassal torténnek, ennek rendje az 6voda honlapjan a
(Wwww.peo20.hu) az Informacio / Ebédbefizetés meniiben talalhato.

e A befizetés a honap 1 — 31. napjaira vonatkozik.

o Az étkezés dijat ( a gyermek hianyzasa esetén is ) a targyhot megel6z6 honapban — az
Ovoda altal megnyitott online feltleten — sziikséges befizetni.
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e Normativ timogatasban részesiilé gyermek sziil6jének is meg kell rendelnie az E-menza
fellletén az étkezést tekintettel arra, hogy a gyermek részére csak igy tudjuk a szamlat (
nullds) elkésziteni és az étkezési adagot megrendelni.

ETKEZES VISSZAFIZETESE

A Dbefizetett étkezés dijanak visszafizetésére a jogszabalyok szerint van lehetéség. Ha a
gyermek oOvodai elhelyezése megsziinik az étkezési téritési dij visszafizetése az GAMESZ
kozremiikddésével torténik a hatalyos szabalyzat figyelembevételével.

ETKEZES LERENDELESE, JOVAIRASA

Ha a gyermek az étkezést nem veszi igénybe (betegség, egyéb ok miatt) a sziilé kotelezett
arra, hogy bejelentse gyermeke tavolmaradasat, annak idétartamat, és azt, hogy mikor veszi
Gjra igénybe az étkezést.

Hidnyzas (betegseg, egyéb mas ok) esetén - ha a sziild bejelenti gyermeke tdvolmaradasat a
Tagdvoda-igazgatonal és gondoskodik gyermeke megrendelt étkezésének lerendelésérdl az E-
menza programban, vagy e-mailen keresztll (ovodagazdasagipeo20@gmail.com) - jogosultta
valik a lerendelt napokra elGzetesen befizetett étkezési dij 0sszegenek jovairasara.
Amennyiben nem mikodik az E-menza online felulet, akkor a jovairas érdekében a
www.peo20.hu weboldalon az Informécio / Ebédbefizetés meniiben talalhato elérhetdségeken
kérjik a lemondast jelezni 9.00-ig. Le nem rendelt étkezés esetén a sziild a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

Normativ tamogatasban részesiilé gyermek hianyzasanal is érvényes a fenti eljarasrend, a
sziil6 koteles lerendelni az étkezést, mivel a gyermek étkezési dijat normativ alapon az &llam
és a fenntarto tamogatja.

A lerendelés — ha targy nap 9.00 oOrdig megtorténik — a bejelentést kovetkezé naptol
érvényes az étkezés lerendelése, ami a kovetkezé havi befizetéskor irhato jova. Ha a
lerendelés 9.00 oOra utdn torténik, akkor a bejelentést koveté napot koveté napon
érvényesithet6 csak a jovairdas. Ez az eljarasrend az ¢élelmezési szerzédésben
meghatarozottak figyelembevételével kerllt meghatarozasra.

Jarvanyhelyzet eseten az eétkezes megrendelése és lerendelésére kizarolag fenti eljaras szigoru
betartasaval, elektronikus kapcsolattartassal miikodtetheté a veszélyhelyzetben kialakitott
eljarasrend szerint.

ETKEZESEK IDOPONTJA

Az étkezések a csoportszobakban torténnek, az 6vodapedagdgus és a dajka feltigyeletével.

e reggeli: 8.00 — 9.00 ora kozott (folyamatosan, a gyermekek érkezése szerint)
e ebéd: 11.45 - 12.30 6ra kozott
e uzsonna: 15.00 - 16.00 ora kozott (folyamatosan)
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A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS VEDO, OVO ELOIRASOK

AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES, RUHAZAT

e A gyermek ruhdzatat, cipdjét jellel ellatva helyezik el a sziilok a kijelolt helyre.

e A gyermekek ruhdzata tiszta, apolt legyen, évszaknak megfeleld, réteges.

e Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen az alkalomhoz ill6.

e A ruhadarabokat, de kiiléndsen a cipdket megkiilonboztetd jelzéssel sziikséges ellatni az
esetleges cserék elkeriilése végett

e A gyermekek rruhazata, labbelije mindenkor kényelmes, jatszasra alkalmas legyen (ne
legyen szoros, kin6tt, papucs balesetveszélyes, ezért tilos!)

e Szobai és udvari valtoruha, valtocipd hasznalata sziikséges higiéniai eldirasok miatt.

e Mozgashoz megfelel6 ruhazat (kulon kényelmes 6ltézék) a mozgasfoglalkozasokon vald
részvetelhez — biztonsagi és egészségugyi okok miatt — sziikséges.

o Délutani alvishoz — egeszségligyi okokbdl — pizsama (valtoruha) hasznélata sziikséges.

e Szabad mozgast, jatektevékenyseget gatlo, alkalmatlan dolgok, Pl.: testre festett, vagy
testre felhelyezett kiegészitok melyek a gyermek eéletkori sajatossdgaival nem
Osszeegyeztethet6ek, targyak behozatala, az vodaban nem tamogatottak! (értékes otthoni
jatekok, korémlakkozas, testékszerek, tetovalasok )

Engedélyezett: a gyermekek megnyugtatasat szolgalo jatékok behozatala - kabala, kisparna
stb. Kivétel a jatszonapokhoz, az 6vodai egyéb programokhoz kapcsolddo tevékenységek,
amelyrél az 6voné kiilon ad tajékoztatast (pl. a nyari élményprogramok, autémentes nap, z6ld
jeles napok stb.).

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovodai és Tagdvodai innepekrdl, azok idejérdl, az iinneplés
modjardl, tnnepi ruha sziikségességér6l a csoport dvodapedagogusa és a tagintézmény-
igazgato, valamint az dvodaigazgatdsag idoben tajékoztatja a sziiloket.

Az dvodaba a gyermeknek pelenkat, cumit, cumisiiveget behozni nem lehet!

Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért, ¢kszer altal okozott balesetért feleldsséget az
intézmény nem vallal. Az dvodaba behozott egyéb eszk6zok korét az 6vondvel sziikséges
egyeztetni, behozatal el6tt bejelenteni, a gyermekek személyes dolgait a megdrzoben
(0lt6z6ben) az arra kijel6lt helyre kell elhelyezni. Az 6vodaba behozott, az 6vodai élethez
nem feltétleniil sziikséges dolgokat, az 6vondnek minden esetben be kell jelenteni (PI.: jaték
motor, kerékpar).

3000.-Ft feletti értékben ékszer, jaték stb. behozatala az dvodaba nem javasolt! Eltiinése
esetén az ovodat felelésség nem terheli!

EGESZSEGUGYI SZABALYOK

e A sziil6 altal igazolt hianyzast az igazgatd, TagOvoda-igazgatd, valamint az
6vodapedagdgussal tortént egyeztetése alapjan tekintheté elfogadottnak, 5 egybefiiggd
napot meghaladd betegség kovetkeztében torténd hidnyzas esetén szikséges az orvosi



29

igazolas, mely az EESZT rendszeren keresztil érkezik az OviKréta rendszerbe. Az orvos
altal, az dvoda latogatasatdl eltiltott gyermek nem johet 6vodaba.

Gyodgyuléds utdn csak orvosi igazolas, vagy az orvossal egyeztetett sziiléi nyilatkozat
benyujtasa utan johet a gyermek Ujra 6vodaba. Az igazolason fel kell tintetni a betegség
kezdd és zar6 idOpontjat.

Lathatoan beteg, gyogyszert, 1az,- vagy kohogéscsillapitot szed6, még labadoz6 gyermek
behozatala az dvodaba, a gyermek biztonsagos gyogyulésa és a tobbi gyermek, illetve a
nevelok egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond
kotelessége a gyermek atvételének megtagadésa.

Az 6vond nem veheti be a csoportba: a lazas, kiiitéses, hanyds, hasmenéses, kotOhartya
gyulladasos, tetves gyermeket.

A gyermek testhémérsékletének mérésekor, ha két egymas utani mérés alkalmaval 37,5
fok feletti az eredmény, telefonon jelezziik a sziillének. Az évodapedagogusnak a sziilé
megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek elkiilonitésérdl, lazanak gyogyszer nélkdili
csillapitasarol, ha szilkséges, orvosi ellatasarél. A napkdzben megbetegedett gyermeket el
kell kiloniteni tarsaitol, - a sziil6 6vond altali értesitését kovetden - a gyermeket a
sziiloknek a legrovidebb idon beliil el kell vinni az 6vodabol.

Gyogyszert a sziild gyermeke gyogykezelésére a csoportos 0vondnek nem adhat at.

Az o6vond gyogyszert nem adhat be a gyermeknek, kivéve: allergia és magas laz
csillapitasara szolgalo készitmények csak a sziilével torténd egyeztetést kovetden. A
gyermekeknek gyogyszert, egyéb gydgyszertari készitményt az 6vodapedagdgusok csak
akkor adhatnak be, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (pl. asztma, allergia,
cukorbetegség, lazgorcs hajlam) és ezt irasban kérik, valamint szakorvosi igazolassal
igazoljék.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, teti, rith, majgyulladas, 0j tipusd
koronavirus) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a bejelentést
kovetden jelez az ANTSZ felé és az eléirasoknak megfeleldn fertdtlenitd takaritést végez.
Abban a csoportban, ahol fert6z6 betegség fordult eld, nem lehet a gyermekcsoportokat
dsszevonni, barmennyire is lecsokkent a létszam!

A 3-6 éves korl gyermekek évenkénti védéndi szlirGvizsgalata a teriileti védoné feladata,
melyet egyénileg, a sziild jelenlétben végez a gyermekorvosi rendeldben. Az évenkénti
kotelezd statuszvizsgaltokrol késziilt lap madsolatat az 6vodaba be kell nyljtani. A
masolatokat az Ovoda védondje kezeli, illetve barmilyen szakért6i vizsgalati kérelem
esetén csatolnunk szlikséges. A statusz lapokra szilkség van &vodai és iskolai
beiratkozaskor is.

Olyan fert6z6 betegség esetén (pl. Covid 19 és ennek barmilyen valfaja) amikor orszagos
veszelyhelyzetet Iéptet a Kormany életbe, a kormanyrendelet altal meghatarozottak szerint
a Fenntartd, a Népegeszséglgy, az EMMI, valamint az OH altal kiadott rendelkezések az
irdnyadok.

Veszélyhelyzet esetén — figyelembe véve az adott ferté6zé betegséget — az Ovoda Kkiilon
eljarasrendet 1éptet életbe a sziikséges véddintézkedések tekintetében. Az eljarasrend
mindenkor hatalyos Hazirend mellékletét képezi. A Hazirendben leirtak alapjan, a
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Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda honlapjan kozzéteszi azt az eljarasrendet, melynek
betartdsa minden 6vodat hasznal6 partnerre nézve kotelezo.
Amennyiben a gyermeket az évodai élet folyaman baleset éri, az dvodapedagdgus
feladata és feleldssége a balesetvédelem érdekében az elsdsegélynyujtds, az orvosi ellatas
megszervezése ¢s a sziil6 értesitése. Az dvodapedagdgusok feladata a gyermekeket ért
barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét esetén:

0 asériilt gyermeket els6segélyben kell részesitent,

0 hasziikséges, orvost, vagy ment6t kell hivni,

O a balesetet, sériilést, okozd veszélyforrast a t6le telhet6 moédon meg kell sziintetni,

0 agyermekbalesetet azonnal jelezni kell az 6voda igazgatdjanak és a sziilének.
A gyermekekkel tortént minden olyan kisebb baleset esetén, amikor orvosi ellatds nem
szilkséges, (pl. horzsolas) az 6vond a gyermeket elsOsegélyben részesiti, s a gyermek
atadasakor tajékoztatja az érte jovo sziilot, felndttet, hozzatartozot.
A gyermekkel tortént orvosi ellatidst igényld beleset esetén — az elsdsegélynyujtast
kovetéen - az 6vond azonnal értesiti a sziilot, egyezteti vele a tovabbi teenddket.
Fejsériilés esetén (esés, nagyobb behatas kovetkeztében) mentd hivéasa sziikséges! A
mentd megérkezéséig az oOvodapedagogus feladata az elsOsegélynyujtds. Az
elsdsegélynyujtaskor csak azt teheti az dvodapedagodgus, amihez ért. Ha bizonytalan
abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor azonnal orvost kell hivni. Az orvos
megérkezéséig nem szabad a gyermeket elmozditani. Minden dolgozénak kotelessége a
segitségnyujtasban részt venni.
Minden tagovodaba esetleges ¢letmenté beavatkozas céljabol Epipen és Epipen Junior
autoinjektort biztositunk szlikség esetén a gyermekek szamara, ezt az ¢letmentd injekciot
a fenntartd biztositja az 6vodak szdméra az allergias rohamok megel6zésére (rovarcsipés,
maras, rejtett ételallergia esetén). Az Epipen autoinjektor azonnali alkalmazasra szolgal,
olyan gyermekek szamara, akiknél igazoltan magasabb az anafilaxia kialakulasanak a
kockazata, ideértve azokat a gyermekeket is, akiknek az anamnézisében anafilaxias
reakcio szerepel. Tagintézményeinkben Epipen Junior (testsuly fuggvényében Epipen)
egyszeri adagot biztositjuk, amely (0,3 ml) 150 mikro gramm (0,15 mg) adrenalint
tartalmaz. Az Nkt. 25. § (5b) pontja alapjan a sziil6, torvényes képviselé a fokozott
kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek érintettségének fennallasarol a
koznevelési intézményt legkésdbb a gyermek oOvodai jogviszonya létesitésekor
tajékoztatja. Az anafilaxids sokk esetén nincs arra lehetésége munkatarsainknak, hogy
megvarjak a sziil6 megérkezését, ilyen esetben kollégank feladata az injekcio beadasa. Az
ehhez szikséges ismeretet, elsajatitottak, ennek hasznélataval rendelkeznek. Az Epipen
mivel életmentésre szolgal, a hasznalattal egy idében az 6voda értesiti a mentészolgalatot
¢s a sziil6t. Allergias gyermek sziil6je biztosit gyermekek részére a sajat Epipen injekciot.
A tagdovodak rendelkeznek vércukormérd eszkozzel, és a sziilével egyiittmiikodve
fogadjak a cukorbeteg gyermeket az 6vodai nevelésben.
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Az OVODA BALESETVEDELMI SZABALYAI — OVODAPEDAGOGUSOK FELADATAI

Balesetvédelem az dvoda épuletében

Az oOvodaban olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal

kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A gyermekek napi rendszerességgel az dvodapedagdgustol kapnak tajékoztatast a

balesetvédelem érdekében a szokas — szabalyrend betartasara (naploban rogzitésre keril a

nevelési tervben).

e A helyiségekben 6vondi feliigyelet nélkiil a gyermekek nem tartozkodhatnak.

e Fontos a koriltekint jatékvasarlds az ovodapedagogus részérdl, valamint a jatékok
hasznalati utasitas szerinti alkalmazasa, illetve ennek elsajéatittatasa a gyermekekkel.

e A barkacsolo szUrasra- vagasra alkalmas eszkozoket, ollot 6vondi feliigyelettel lehet csak
hasznalni.

e A csoportszobai villanykapcsolot, konnektorokat csak felnétt kezelheti.

e A butorok, berendezési targyak rendeltetésszerii hasznalatat a gyermekkel el kell
sajétittatni.

e Az oOvoda helyiségeiben a megfelel6 magatartasformakat ki kell alakitani, és a
gyermekektdl ennek alkalmazésat el kell varni.

e Ha az dvodapedagogus észleli, hogy a gyermek balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye
fenndll, a sziikséges intézkedéseket haladéktalanul meg kell tennie.

e Az O6vondknek folyamatosan fel kell hivni a gyermekek figyelmét a baleseti
veszélyforrasokra, a kotelez6 viselkedési szabalyokra, egy esetleges rendkivili esemény
bekovetkezésekor kovetendé magatartasra.

e A nyolc napon tul gyogyulo sériléssel jaré gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kdzrehatd személyi, targyi és szervezési
okokat. Ezeket a baleseteket az oktatasért felelds allamtitkar altal vezetett, a minisztérium
lizemeltetésében 1évé elektronikus jegyzOkonyvvezetd rendszer segitségével kell
nyilvantartani, vagy ha erre rendkivili esemény miatt atmenectileg nincs lehetdség,
jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat — az elektronikus dton
kitoltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgalas befejezésekor, de legkésébb a targyhdt
kovetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak. Az elektronikus Uton
kitoltott jegyzOkonyv kinyomtatott példanyat, a papiralapu jegyzOkonyv egy példanyat at
kell adni a kiskora gyermek sziil6jének, és 1 példanyat a tagovoda irattarazza. A
jegyzokonyv egy példanyat az dvodaigazgatosag tovabbitja a fenntartonak.

e A gyermekbalesetek jegyzékonyvezése és nyilvantartasa a Tagovoda munkavédelmi
feleldse, valamint a munkabiztonsagi megbizott feladata.

Balesetvédelem az udvaron, 6vodan kivil

Az dvodan kivili program akkor tekinthet engedélyezettnek, ha azt az dvoda igazgatdja vagy
helyettese jévahagyta azt. Az 6vodapedagdgus a csoport falidjsagjan tajékoztatja a sziiloket a
program helyérdl, indulasi és érkezési idépontjardl, az utvonalrdl, a kozlekedési eszkdzrol.
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Amennyiben a gyermekek szallitasa kiilon autobusszal szervezddik, ezt csak az igazgato
engedélyével és jogszabalyoknak megfeleld szerz0dés megkotésével lehet megvalositani.

A gyermekek az 6voda elhagydsa el6tt szobeli tajékoztatast kapnak az életkori sajatossagnak
megfeleléen a balesetveszélyekrdl, és a helyes magatartdsi, viselkedési forméakrol (séta,
kirdandulds, mazeum, szinhéz, korcsolya, Uszas, sth.) — Csoportnaplé (sziil6i nyilatkozat)

Sziilok hozzajarulasanak igénylése tomegkozlekedési eszkdzokon valdo utazdshoz,
valamint minden dvodan kivili tevékenységhez.

Ovodan kiviili programhoz megfelel$ szamu kisérd jelenléte sziikséges, ( 25 f6 gyermekre
2 Ovodapedagdgus és 1 dajka) utaztatas a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
torténhet (autobusz biztonsagi megfeleldsége). Berelt autdbusz esetén 10 gyermekenként
1 16 felnott kiséro.

Az o6vodapedagogusoknak rendelkeznie kell a sziilok aktudlis elérhetdségével (telefon)
melyet dvodan kivili programok esetén maguknal kell tartaniuk. Az dvodapedagogus
ovodan kivuli programra az dvoda mobiltelefonjat magaval viheti, hogy a sziikséges
intézkedést megtegye.

Ovodan kiviili program esetén is gondoskodni kell az elsésegélynyujtashoz sziikséges
felszerelésrol.

Az 6voda udvaranak balesetvédelmi szabalyait be kell tartani. A szabalyokrol a sziil6i
értekezleten tajekoztatdst adunk. Az udvar egész teriiletén a gyermek csak OvOnoi,
felugyelettel tartozkodhatnak.

Az udvari jatékokat csak rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatjak.

Az udvari jaték folyaman sajat és egymas testi épségére vigyazzanak.

Az udvari mozgésfejlesztd jatszoeszkozoket a kialakitott szabalyoknak megfeleléen
hasznaljak.

Az Epipenre vonatkozé szabalyokat az intézmeényen kivili programok esetére is rogziteni
kell!

Sziiloi feladatok a balesetvédelem érdekében:

Az 6vodaba a gyerekek testi épségiiket és egészségiiket veszélyeztetd eszkfzoket nem
hozhatnak be (gyufa, szdré-vago eszkozok, kard, kés stb.). Ekszerek viselése (gyfirt,
nyaklanc, karkotd, bokalanc, testékszer) balesetveszélyes helyzeteket idézhetnek eld, ezért
kérjik, az 6vodaban ilyet ne viseljenek a gyermekek.

A sziil6 felel6sségére a gyermekek életkori sajatossagaival Osszeegyeztethetd, testi- €S
lelki fejlédésiiket eldsegitd targyakat hozhatnak be, melyrdl eldzetesen egyeztet az
ovonovel a sziild, kisérd (mesekdnyv, puha alvojaték, tarsasjaték, baba, kisautd, bicikli,
szanko, roller).

A szil6 koteles az 6vodai értesitést kovetd legrovidebb idon beliil gyermekéért jonni az
6vodaba. A sziilének olyan elérhetdséggel (érvényes telefonszam) kell rendelkeznie,
amely lehet6vé teszi az Ovoda altali megkeresés azonnali megvalodsithatosagat. Ennek
feleldssége a sziilot terheli. Telefonszam valtozéast azonnal irdsban kell bejelentenie az
Ovoda titkarsagan.
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Amennyiben orvosi vizsgalat elott veszi at gyermekét (6voddban) a sziild feladata,
felelossége, hogy gyermekét az orvos megvizsgalja, errdl tajékoztassa a Tagovodat, és a
csoportos évodapedagdgust.

GYERMEKVEDELEM

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsdval, ellatadsaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
tgyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermekbantalmazéssal szembeni védelemhez val6 joganak érvényesitése érdekében a
gyermek szamara gyermekjoléti alapellatasban dolgozds személyek — Ovoda - az ifjusag
védelméért felelds miniszter altal jovahagyott, a miniszter altal vezetett minisztérium
honlapjan kdzzétett egyseges elvek és modszertan alkalmazasaval jarnak el.

A Tago6vodakban gyermekvédelmi feleldsok az intézményi esélyegyenléségi terv alapjan
mindenkor a gyermekek jogait, és erdekeit képviselik, ezt tartjak szem elétt.

Munkajukat a mindenkor hatalyos gyermekvédelmi toérvény hatdrozza meg, mely
Osszefoglalja a gyermeki jogokat és a sziil6i kotelezettségeket.

Kapcsolatot tartanak a keruleti gyermekvédelmi és csaladvédelmi tarsintézményekkel.

Az dvodaba rendszeresen jelen van a PHSZI szocialis segité munkatarsa, akinek feladatait
a megallapodas tartalmazza. Fontos, hogy minden 6vodapedagogus megfeleld kapcsolatot
alakitson ki a kollegdval annak érdelében, hogy csalddoknak megfeleld segitséget
tudjanak nyujtani, valamint a gyerekek védelmében érvényesiljon a preventiv jelleg.
Figyelemmel kisérik, és nyilvantartjak, a veszélyeztetett, hatranyos helyzetii, és
halmozottan hatranyos helyzetli, gyermekeket, feljegyzik a gyermekkel, illetve a csaladdal
kapcsolatos intézkedéseket és azok eredményességét.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet tényét a jegyz6 hatarozatban allapitja meg,
melyet megkiild az 6vodanak és a sziilonek.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek tekintetében jegyzik az igazolt és
igazolatlan hianyzasokat, mert az nem haladhatja meg az 6sszes 6vodai napok szamanak
25%-4t.

Fogadoorakat biztositanak a sziilok szdmara a megfeleld tajékoztatas érdekében.

A sziil6 a gyermekvédelmi felelds segitségét kérheti, ha gyermekét, vagy a csaladot érintd
sulyos problémaval kiizd.

EGYEB INTEZMENYI VEDO - OVO SZABALYOK; BELEPES, BENNTARTOZKODAS

Alkohol vagy mas tudatmodosito szer hatasa alatt allo személy nem tartézkodhat az 6voda
tertiletén, és ilyen esetben a gyermek kiadasat megtagadjuk. A gyermek biztonsaga
érdekében ilyenkor a csalad egy masik tagjat, szikség esetén a Gyermekjdléti Szolgalatot
értesitjik.

Alkohol és drog fogyasztasa és behozatala az intézmény egész tertletén tilos!

A Tagdvodak latogatasara (a jogosultakon kivil) csak az igazgaté adhat engedélyt.
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Kérjik, hogy érkezeskor a gyermekeket mindig személyesen adjak &t az
Ovodapedagogusnak vagy dajkanak. Hazamenetelkor, amint a gyermeket a sziil6 atveszi
(a csoportszobaban vagy az udvaron), a tovabbiakban a gyermek testi épségéért a sziil6
felel, még az 6voda teruletén belll is. Kérjik, hogy ilyenkor is legyenek tekintettel az
6voda szabalyaira és szokasaira.
A nem ovodas kistestvérek feliigyeletér6l a sziiloknek kell gondoskodniuk az 6vodaban
tartozkodas ideje alatt. Az 6 esetleges baleseteikért az dvoda felelosséget nem vallal.
Sziildi értekezlet vagy egyéb megbeszélés idején felugyeletet nem tudunk biztositani
szamukra.
A Tagovodakbol az dvodapedagdgus altal atvett gyermek a nap folyaman csak az
6vodapedagogussal egyeztetve viheté el. Kérjik, hogy az elvitelkor a csoport napirendjét
tartsak tiszteletben, és az 6vodai élet megzavarasa nélkil intézzék a tdvozast.
A gyermekek biztonsaga érdekében kérjik, hogy a Tagdvodak bejarati ajtdit és a bejarati
kaput, biztonsagi kertkapukat minden esetben gondosan csukjak be. Az elektronikus
ajtonyitd gombot vagy belépékodot csak felnéttek hasznalhatjak — biztonsagi okokbdl
kérjuk, hogy annak hasznélatat a gyermekeknek ne engedjék.
Tagdvodan kivili programokon (pl. séta, szinhazlatogatés, uszoda, kirandulés, egyéb
¢lményszerzd foglalkozasok) a gyermekek kizardlag a sziilok irdsos engedélyével
vehetnek részt.
A nevelési éven belil javasolt, alapellatdson kivili programok koltségeir6l a sziilok a
csoportértekezleten egyeztetnek, és kozdsen dontenek az Osszegrél, a program
szervezhet6ségérdl, valamint gyermekiik részvételrél. Azon gyermekek szamara, akik
nem vesznek részt a programokon, az 6vodai alapellatas masik csoportban biztositott az
adott napon.
Tiiz- vagy bombariadd esetén sziikséges eljarasokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
részletesen szabalyozza.
Szuletésnapok alkalméaval kizarolag tortagyertya hasznalhatd, pirotechnikai eszkdzok (pl.
tortatlizijaték) alkalmazasa tilos, a 173/2011. (VIII. 24.) Korm. rendelet, valamint a tiiz- és
balesetvédelmi eldirasok értelmében.
A Tagdvodaban otthonrdl vagy egyéb aruhazbol hozott tortat nem fogadunk el,
elsésorban:

o az ételallergiak és egyéb egészségiigyi kockazatok elkerilése érdekében,

o Vvalamint az egészséges életmddra nevelés szempontjait figyelembe véve.
E dontés az Nkt. 25. § (5a) bekezdésén alapul, amely elGirja, hogy a kodznevelési
intézmenyeknek kulonds figyelmet kell forditaniuk a fokozott kockézatd allergids
betegseggel diagnosztizalt gyermekek egészségének megovasara.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda teriiletén és a Tagovodakban kereskedelmi, tgynok
tevékenység nem folytathato, kivétel az dvoda altal szervezett rendezvény alkalmaval.
Az udvaron vald atjaras babakocsival balesetveszélyt eredményezhet, veszélyezteti az
udvari jatékokat, ezért tilos!

A sziilok, hozzatartozok sajat csoportjukat, 6ltozdjiiket, csak rendeltetésnek megfelelden
hasznalhatjak.

Gyermekmosdot csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjak, a sziildnek bemenni
egészségligyi okok miatt tilos! Dajka segitségét kérheti gyermeke mosdohasznalatéahoz.
A Tagovoda egyéb helyiségeiben (mosokonyha, konyha stb.) sziil6, hozzatartozé nem
tartozkodhatnak.

Kérjlk, ha a sziil6 a gyermeket atoltoztette, a gyermek ruhait, cipdit rendezetten, az
gyermek szamdara kdvetendd mintaként hagyja a kijeldlt helyen.

A helyiségek tisztasagara ligyelni a sziilok vagy hozzatartozoknak is kotelessége!
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e A tornaszobaban, udvaron csak évodapedagdgus felligyeletével tartézkodhatnak a
gyerekek.
e A sziil6k a csoportszobaba kizarolag utcai labbeli nélkiil, vagy cipdre felhuzott 1dbzsak

hasznélataval 1éphetnek be.( kivétel a sziiloknek sz6l6 rendezvények)
e A sziil6k a kapcsolattartasi lehet6ségek figyelembevételével latogathatjak a csoportokat
(nyiltnap, sziil6i értekezlet, fogaddodra, jatszohaz, iinnep, 6vodaszEpitd, sziilok foruma),
o A gyermekiikért érkezett szlilok, valamint a latogatok és csaladtagjaik a mozgasfejlesztd
jatszbeszkozoket, valamint az udvari medencét nem hasznalhatjak. Kivétel ,,nyilt sziil6i
rendezvények”, ahol a sziil6k feliigyeletével vehetik igénybe az 6voda udvaran talalhato
eszkozoket.

A szemetet kérjik minden esetben a kihelyezett szeméttarolokba dobjak. Az dvodaban
folytatott szelektiv hulladék gytijtés szabalyait kérjiik fokozottan tartsak be, és a hozott
dolgokat a kihelyezett tarolokba tegyék.

Az intézmény egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas, valamint a
hazi éllatok behozatala. A gyermekek érkezésekor hozott targyaiért, - melyet a bejaratnal
helyeznek el - az 6voda felelésséget nem vallal (kerékpar, szanko stb.).

Bombariadé ¢és tliz esetén, a menekiilési utvonal alkalmazasa tlizvédelmi szabalyzat szerint
torténik, melyet a gyermekek évi rendszerességgel, az dvodai dolgozokkal kozosen
gyakorolnak (tlizriad6 proba).

SZULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK

A sziil6i feliigyelet azoknak a jogoknak és kotelességeknek az Osszessége, amelyek a sziil6t
(sztiloket) kiskord gyermekiik vonatkozasaban megilletik, illetve terhelik. Jogaikat és
kotelezettségeiket kizardlag a gyermek érdekeinek megfeleléen gyakorolhatjak. A gyermek a
szil6i feliigyeletnek nem passziv targya, hanem partnernek kell tekinteni 6t, mint fejlédd
személyiséget, természetesen a gyermek életkori sajatossagainak figyelembevételével.

A sziilo joga

e Hogy gyermeke részére adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének, megfeleléen
sajat vallasi, vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valasszon 6vodat.

e A sziil6 joga, hogy megismerje a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Pedagogiai
Programjat,  Szervezeti és  Mikodési  Szabalyzatat,  Hazirendjét, az
intézmenyfejlesztést, a belsé onértékelésének modjat, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol( bejaratnal a falitjsag, megbizott altali tajékoztatds, 6vodai honlap)

e Sziilének lehetdsége van részt venni az 6voda onértékelési folyamataban, valamint a
pedagdgusok teljesitményértékelésében (TER) a szabalyzat figyelembevételével.
(sziiloi kérdoiv)

o A sziil6 gyermekének az ovodai felvételét kovetden a Hazirendet és mellékleteit az
OviKréta rendszeren keresztll megkapja.
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A sziild joga, hogy gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes, és
érdemi tajékoztatast kérjen, gyermeke neveléséhez tandcsokat és segitséget kapjon.

A sziild kérheti az 6vodatol a tijékoztatét a gyermeke ovodai fejlodésérdl, és
javaslatot kap a gyermek tovabbi fejlodéshez sziikséges intézkedésekre (fejlesztési
javaslat). A fejlesztési javaslat elkészitését a sziild az iskolaba 1épést megeldzden 3
honappal és az iskola megkezdését kovetd 6 honappal kérheti.

A szlld6 jogosult a torvényi eldirdsok szerint elektronikusan vezetett
dokumentumokban (OviKréta) a regisztraciot kovetéen betekinteni gyermekével
kapcsolatos adatokat, informaciokat.

A sziilé — az dvoda igazgatdja, és az dvodapedagdgus hozzajarulasaval — részt vehet a
foglalkozésokon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a szakszolgalat
intézményeit.

Az 6vodaban a sziilok jogaik érvényesitése kotelességeik teljesitése érdekében, sziildi
szervezetet (SZMK valasztmany) hozhatnak létre. A sziil6i szervezet valamennyi
szlilének a képviseletében abban az esetben jarhat el, amennyiben a felvett gyermekek
szileinek tObb mint 50 %-a elfogadta a miikkodését.

A sziil6 joga, hogy az 6voda sziil6i munkakozosségében, sziiléi munkakdzdsségben
tevékenyen kdzre miikdjon.

A sziiléi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd, barmely
kérdésben tajekoztatdst kérhet az Ovoda igazgatojatol, és az adott kérdés
megtargyalasakor, valamint tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiileti
értekezleten.

A sziil6 az 6voda miikddésével kapcsolatos javaslatait irasban nyujthatja be az évoda
igazgatojanak, melyet a nevel6testiilet és a sziil6i munkakdzosség megvizsgal és arra a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt ad.

Gyermekek nagyobb csoportja: azonos csoportba jard, ugyanaz a két dvodapedagogus
felugyelete ala tartozé gyermekek kozdssege.

A sajatos nevelési igényll, gyermek sziildinek joga; hogy a szakért6i vélemény alapjan
gyermekét a megfelelé nevelési-oktatasi intézménybe irassa, ott sajatos helyzete
szerinti nevelésben-oktatasban részesiljén

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziilojét megilleti az a jog, hogy gyermeke
Ovodaba jarasdhoz - a gyermekek védelmérdl, és gyamiigyi igazgatasrol szold
torvényben meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon.

a sziild joga, hogy oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziilo koteles

Gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi, erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol, - figyelembe véve a gyermek jogait, - és arrdl, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit, tovabba megadjon ehhez a tble elvarhatdé minden segitséget,
egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejlodését.

Sziilé kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jardsat
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdltdtte. A
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gyerek abban az évben, amikor bet6lti a negyedik életévét, a nevelési év elsé napjatol
(09.01.) napi négy Orai Ovodai nevelésben kell részesiilnie az iskolai felkészités
érdekében.

A szil6 koteles a gyermeke részére az 6vodai étkezés dijat a meghatarozott napon
befizetni, ingyenesen (normativ timogatas) étkez6 gyermek esetén gyermeke étkezését
megrendelni (ebédbefizetés napjan 0- as szamlat alairasaval atvenni, hianyzas esetén a
tdmogatott ebédet lerendelni).

A sziil6 koteles gyermekét mindig tisztan, gondozottan,- a hazirendben
megfogalmazott javaslatokat a gyermek Ovodai életének harmonidja érdekében
betartva — 6vodaba hozni.

A sziil6 koteles tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat, és jogait,
tiszteletet tanusitson irdntuk, mivel a pedagogus €s a munkajat segité alkalmazottak
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személyek.

A sziil6 koteles a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal rendszeresen kapcsolatot
tartani.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalaton,
nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az &vodapszichologusi
vizsgalaton, és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel
foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha a
szll6 e kotelezettségének nem tesz eleget, a jegyzo kotelezi a sziilét kotelezettségének
betartasara.

A sziil6 kotelessége fert6zé betegség és orszagosan kihirdetett veszélyhelyzet esetén
az Ovoda altal életbe léptetett — és a mindenkor hatalyos Hazirend mellékletét képezo
Eljarasrendet megismerni, és az abban foglaltakat betartani.

A SZULOKRE VONATKOZO EGYEB RENDELKEZESEK

A sziild a gyermek 6vodaba lépésekor tajékoztatja az dvondket a gyermek rejtett
betegségeirdl, specialis vizsgalati eredményekrdl ( szakvélemény), érzékenységrol.

Ha a szilil6 normativ étkezési tdmogatasban, téritési dijkedvezményben részesiil -
gyermeke hidnyzasa esetén - az ebéd lerendelése szdmara kotelesseg, hiszen a
tdmogatasi 6sszeg lerendelés hianyaban elveszett 6sszeg, az intézményt anyagi kar éri.
A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda a sziilével ezt irasos megallapodasban kozli, mely
megallapodas jogalapja annak, hogy ha a sziil6 a lerendelési kotelezettségének nem
tesz eleget, a normativ tamogatés, szocialis kedvezmény, részére fellilvizsgélatra
kertlhet.

A sziilének, az 6vodaban irasban kell nyilatkoznia arrol, hogy gyermeke - a csoporttal
egydtt - 6vodan kivili programon részt vehet (kirandulas, babszinhaz, séta stb.).

A sziild irasban nyilatkozik, hogy gyermekérdl ovodai rendezvényeken késziilt
fénykép az 6voda honlapjéra feltehetd.

Gyermekét érintd, barmilyen probléma esetén kérje az ovond segitségét, illetve
forduljon az 6voda igazgat6jahoz.
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e Gyermekevel kapcsolatos informécidt csak a sajat Ovodapedagogustol, illetve az
6voda igazgatdjatol kérjen.

e Az ANTSZ elbirasai alapjan, a sziilék a mosdGhelyiséget és a tornaszobat nem
hasznélhatjak.

e Nevelési idon kiviil a Tagévodaban miik6do tanfolyamokon a gyermek részvétele csak
a szll6 irasos igénye alapjan torténik. A sziil6 a tanfolyamvezetdt meghatalmazza,
hogy gyermekét az ovodai nevelésbdl elvigye a tanfolyami foglalkozasra, s annak
végeztével atadja a sziilébnek. Ennek alapjan a gyermek feliigyeleti joga, valamint
ennek feleldssége a tanfolyamvezetdt és a sziilot terheli. A részvételi dijat a sziilo a
tanfolyam vezet6jével rendezi, a minimalisan havi 1 személyes talalkozo alkalmaval.

e A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda GDPR adatkezelési tajékoztatoja megfeleld
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthet6 és konnyen
hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtsa, tovabba,
hogy az 6voda eldsegitse az érintett jogainak a gyakorlasat. Kérjiik, ismerjék meg az
ovoda honlapjan levé adatkezelési tajékoztatot. www.peo20.hu

e Az 6voda PR tevékenysége érdekében létre hozta a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
Facebook oldatat, ahol ellenérzétten, kizardlag a Pesterzsébeti Egyesitett Ovodai és
Tagdvodakat érintd eseményeket, valamint fontos informaciokat oszt meg az
érdeklédokkel, Facebook hasznéalokkal. A Facebook oldalon megtalalhatd az 6vodai
honlapra vald elérhet6ség, igy ellendrzotten bovebb tartalmd informéacidhoz is
hozzafér a latogato.

PEDAGOGIAI NEVELO MUNKA AZ OVODABAN

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Pedagogiai programja az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjara épit, a hagyomanyos ovodapedagdgia értékrendjen alapul, mely kiegészil a
13 tagovoda pedagdgiai, modszertani sokszinliségével.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Pedagdgiai programja, az Ovodai életet, az egyes
tevékenységeket a Tagovodakban oly modon szervezi meg, hogy az a sziildk és a fenntartd
igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tegyen a
gyermekek gondozésaval, nevelésével, és fejlesztésével, iskolara val6 felkészitésével
Osszefliggd feladatoknak.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda minden tagovodajaban biztositjuk a tanulashoz sziikséges
feltételeket, igy a tapasztalasi és cselekedtetésre épiild, jatékos tevékenységeket- az életkornak
¢és a gyermekek egyéni képességeinek megfeleld eszkozoket - mely eredményekent kialakul a
gyermekekben a tanulas iranti vagy, a tapasztalas, felfedezés érommel tolti el, nyitott,
befogaddva valik. Az iskola elétt allo (5 éves) gyermekek részére az vodapedagdgus napi 45
perces kotelezd foglalkozast szervez a jogszabalyok figyelembevételével.


http://www.peo20.hu/�
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Kérjik, hogy nevelésiink, oktatdsunk eredményessége érdekeben 8.00 Oraig hozzak be a
gyermekiiket. A késébb érkezé gyerekek kapcsolodjanak be a napi tevékenyseégbe Ugy, hogy a
megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

HETI REND, NAPIREND ES A TANULASI FOLYAMAT SZERVEZESE AZ OVODABAN

HETI REND

A heti rend és a napirend kialakitdsa a gyermekek szamdra biztonsagos, nyugodt,
kiegyensulyozott és kiszamithatd kornyezetet teremt, amely elGsegiti a jolétiiket és
fejlodésiiket. Ezek kiilonosen a nevelési év elején és végén valtozhatnak az aktualis
igenyek és kortlmények fliggvényeben.

A programok szervezése, a tanulasi folyamat tartalmi elemei és idObeni szervezése
tagovodanként eltérhet, a k6z0s pedagodgiai programra épiilé helyi sajatossagok alapjan.

A heti rend kialakitasat tobb tényez6 befolyasolja: helyi adottsagok, gyermeklétszam,
sziiléi igények, pedagogiai lehetdségek és az adott 6voda hagyomanyai. Ennek
megtervezése az 6vodapedagogusok feladata, és a sziilok a sziil6i értekezleteken kapnak
errél részletes tajékoztatast.

A nyari id6északban is bOséges lehet6ség nyilik az évszakhoz illeszkedd, spontan, jatékos
tanulésra. A gyermekek tapasztalatszerzése ebben az iddszakban is folyamatos, kilonos
hangsulyt kap a gyermekek kivancsisagara épiil6, tevekenységeken alapuld, kérdésekre és
valaszokra alapozott tanulasi folyamat, amelyben az dvodapedagdgusok aktiv, tamogatd
szerepet toltenek be.

NAPIREND

A folyamatos napirend igazodik a kiilonboz6 tevékenységekhez, és a gyermekek egyéni
sziikségleteihez, figyelembe veszi a gyermekek aktudlis fizikai és eérzelmi allapotat, valamint
tekintettel van a helyi szokdsokra, igényekre. A rendszeresség €s az ismétlodések érzelmi
biztonsagot teremtenek a gyermeknek. A jo napirendet a folyamatossag és a rugalmassag
jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti harmonikus aranyok kialakitasa (tevékenyseg
tempoja, idGtartama), szem el6tt tartva a jaték kitiintetett szerepét. Tagovodankent a részletes
napirendet az 6vodapedagdgusok a sziiléi értekezleteken ismertetik.

A gyermek legfontosabb, egész napos tevékenysége a jaték, melyben a f6bb tevékenységek
ideje a napirendben:

e 6.00-7.00 gyulekezés dsszevont csoportban, ligyelet biztositasa

e 7.00-8.00 jaték, egyéni fejlesztés

e 8.00 - 9.00 kozott tizorai, jaték

e 9.00 - 12.00 kezdeményezések, foglalkozasok, mindennapi testnevelés, leveg6zés
e 12.00-13.00 6réig ebéd, naposi teenddk, fogapolas, tisztalkodas

e 13.00 - 14.30 pihenés, folyamatos ébredés
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e 15.00 — 15.45 folyamatos uzsonna
e 15.45-17.00 szabad jaték
e 17.00 - 18.00 6sszevont csoportban ligyelet biztositasa

Beszoktatasi idén tal, a gyermekcsoportban — az Ovodai élet zavartalansaga erdekében —
kérjik, ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink kozos csalados
rendezvényeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rémmel latunk. A
mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul el tudja latni.

A kezdemenyezések és foglalkozasok idején, étkeztetés, illetve pihené idében, ne zavarjuk az
Ovodapedagodgust, és az 6vodast!

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda a gyermek fejlddését folyamatosan nyomon koveti, és
irdsban rogziti az OviKréta feluletén. A gyermek fejlédésérdl sziikseg esetén, de legalabb
félévenként késziil feljegyzés, melyben a kovetkezd teriiletek keriilnek rogzitésre:

e értelmi, beszéd,
o |atés, hallas,
e mozgasfejlesztés

Rogzitésre kerililnek a gyermek fejlodését szolgald intézkedések, megallapitasok, javaslatok.
A gyermek fejlodésérol a sziil6 folyamatosan tajékoztatni kell! (fogado ora, OviKréta)

A tajékoztatas kozos megallapitasainak megtorténtét a sziild €s az 6vodapedagdgusok
alairassal hitelesitik.

A gyermek fejlodését nyomon kioveté dokumentacié a gyermek anamnézisét, valamint a
testi, szocidlis, ¢érzelmi, erkolesi ¢és értelmi fejlédésével kapcsolatos informaciokat
képességekre lebontva tartalmazza az dvodai nevelés teljes idészakara kiterjedden.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Pedagogiai Programjaba barmikor betekintést nyerhetnek a
szulok, észrevételeiket sziiloi értekezleteken, fogaddorakon, nyilt napokon kinyilvanithatjak.
Az oOvoda kiszamithatd, tervezhetd mérések, értékelések rendszerét miikodteti annak
érdekében, hogy a helyzetelemzés, tervezés objektiv tényeken alapuljon; a folyamatos
fejlesztés alapja legyen a mindségi munkavégzésnek.

Ovodai fejleszté program szervezése

Az alul teljesitd, tanuldsi nehézségekkel kiizd6 és sajatos nevelési igényli gyermekek
megkulonbdztetett figyelmet kapnak.

A Tagovoda a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamara - létszamot figyelembe
Vvéve - az oktatasért felelds miniszter altal kiadott személyiségfejlesztd, tehetséggondozod
felzarkoztatd program szerint 6vodai fejlesztoprogramot szervez. A fejleszté program a
gyermekek igényéhez igazodva biztositja a fejlesztéshez szilkséges pedagdgiai feladatokat, a
szocialis hatranyok lekilizdésének enyhitését segitd pedagogiai tevékenységeket, valamint
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biztositja az egyiittmiikodés kialakitasat azokkal a szolgalatokkal, melyek az dvodai nevelés
soran tamogatjak a sziiloket, ¢és a gyermekek szdmara szolgaltatdsokat biztositanak.

A kiemelt figyelmet, ill. kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek esetében a pedagogiai
munka mellett megfelelé valtozatos modszereket alkalmazunk, hosszabb tavu fejlesztési
terveket dolgozunk ki és ezeket hatékonyan valositjuk meg. Az optimalis fejlesztés érdekében
specialis ismeretekkel rendelkezé szakemberek bevonasaval neveliink. Fontos a sziildi
parbeszéd, egyiittmikodés az o6vodapedagégus és a specidlis ismeretekkel rendelkezd
szakember kozott az eredményesség érdekében.

CSALAD - OVODA KOzOS NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA

Az Ovodainkba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, sajatossagat, tudjak kifejezni dnmagukat,
legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz és az adott helyzethez. Batran fejezzék ki
gondolataikat, érzéseiket, legyenek bizalommal az dket neveld felndttekhez.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldjak meg, hanem
kozos egylittmitkodéssel, melyben kérjék a felndtt segitségét.

A torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben, hiszen csak a kozds elvek vezetnek hatékony megvaldsitashoz.

Az dvodaban alkalmazott jutalmazasi és fegyelmezési elvek

Az 6vodai nevelésiink alapja, hogy a gyermeket életkori sajatossdgaihoz igazodo, megfeleld
0sztonz6 rendszerrel sajat teljesitményének fokozasara késztessiik. Ennek érdekében
dicsérjuk, sikereit, kozOsségi életet befolyasold épité megnyilvanulasait kiemeljik, ez
pozitivan, fejlesztéen hat személyiségére €s a csoport kozosségére. Targyi jutalmazast nem
alkalmazunk, kivételt képez esetenként célhoz kotott teljesitmény elismeréséért targyjutalom.
(PI.: versenyeredmény dija — rajz, sport stb.)

Fegyelmezési elveink célja a gyermek sajat, és mas gyermek testi épségének megovasa
érdekében a megfeleld magatartds, viselkedési normak betartdsinak megvaldsuldsa, a
tevékenységtol valo elterelés, mas tevékenység felé iranyitas modszerét. Konfliktus helyzetet
az Ovodaban oldjuk meg, a gyermekkel megbeszélve, nincs szilkség otthoni szdmonkérés
alkalmazasara. Ha tobbszor el6fordul fegyelmezési és egyéb probléma, abban az esetben
tajékoztatjuk a sziil6t, - melynek célja nem az adott dolog otthoni retorzidja — hanem a k6zos
gondolkodas a helyzet megoldasara, melybe sziikség esetén kérjik mas szakemberek
segitségeét (pszichologus, fejlesztépedagogus).

A sziiléknek lehetdséget biztositunk, hogy az Ovodankban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaba betekintsenek, a megfeleld6 forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel,
javaslataikkal segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Egyiittmiikodés forumai:
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e sziilGi értekezletek: évente 2 - 3 alkalommal

o fogadoodrak: ovodapedagogusok jelzése, sziilok igénye alapjan, havonta 1 alkalommal
e csaladlatogatas ovodai élet alatt 1 alkalommal, ill., sziikség szerint

e nyiltnapok szervezése (évente 1-2 alkalom)

e sziilok foruma (évi 1-2 alkalommal)

Fogadé érak:
Igazgato - minden hénap elsé keddje:16-17 dra
Igazgatohelyettesek - minden honap masodik szerdaja: 16-17 6ra
Tagovoda-igazgatok- minden honap harmadik csttortokje: 17-18 ora
Gyermekvédelmi felelosok - minden honap masodik hétféje: 16-17 ora
Fejleszto pedagogusok - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédusok - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Ovodapszichologusok — egyéni egyeztetéssel

Az lgazgatd, valamint az IgazgatOhelyettes fogadd oOrajara elézetes idOpont egyeztetés
szlikséges az ovodatitkaroknal a székhelyintézményekben.
A fogado6 ora igénybevételét elozetesen bejelentkezés eldzi meg a sziild részérol.

Kidolgozott és kovetheté az intézmény panaszkezelése, mely az SZMSZ mellékleteként
elkészitett Panaszkezelési Szabalyzatban ker(lt rogzitésre.

PANASZKEZELES ELJARASRENDJE

e A sziilok kérdéseikkel, javaslataikkal szoban vagy irasban, személyesen vagy a véalasztott
sziil6i képviseldkon keresztiil fordulhatnak elsésorban gyermekiik 6vodapedagdgusaihoz.

e Szilkség esetén a tagdvoda-igazgato, illetve a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
igazgatohelyettesei, valamint az igazgatoja is megkeresheto.

o A sziildi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd tigyekben
tajékoztatast kérhet a tagovoda-igazgatotdl, és ezeknek a kérdéseknek a targyalasakor
részt vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

e Ha egy azonos korosztalyt, hasonlé helyzetii gyermekcsoport sziileinek tébb mint 30%-a
kdzosen kérést, javaslatot vagy problémat fogalmaz meg, a tagoévoda vezetdje koteles az
ugyet meghallgatni és érdemben foglalkozni vele.

e Minden tagovoda sziildi kozossége elndkot delegal a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda
szll6i kozosségébe.

Az itt miik6do valasztmany:

e tovabbitja a tagovodak sziil6i észrevételeit, javaslatait,

e kepviseli a sziil6k érdekeit,

e valamint véleményezési es egyetértési jogot gyakorol az intézményt érinté
jogszabalyokban megfogalmazott jogkorok alapjan.
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A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda érvényes Panaszkezelési Szabélyzattal rendelkezik, ennek
megfelelden torténik a panaszkezelés.

1. A panaszos probléméjaval az érintetthez fordul.

Az érintett foglalkozik a panaszt felvetOvel, tisztazzak az ligyet. Jogos panasz esetén
egyeztetés az érintettekkel eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezérul.

2. Nem megnyugtatd megoldas esetén a panaszos a tagovoda-igazgatéhoz fordul. A
tagdvoda-igazgatd kivizsgalja az aktualis panaszt, amelyet irasban, vagy szdban
rogzit, esetleg tirelmi id6t allapit meg, a megoldas érdekében.

3. Az tagbvoda-igazgatd kiértékeli a problémat, tajékoztatja az érintetteket, sziikség
szerint intézkedést hoz. Megoldas hianyaban bevonja az igazgatOhelyettest a
probléma megoldasaba

4. A probléma tovabbi fennallasa esetén a panaszos az igazgatohoz fordul, és ha panasza
nem keril orvoslasra legvégsé esetben fenntarto felé fordul jogorvoslatért.

Panaszkezelés dokumentélasa: feljegyzés, jegyzOkonyv

INTEZMENY KULSO ELLENORZESE, BELSO ONERTEKELES:

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda tanigyi feladatainak ellatasat, a nevelémunka
hatékonysaganak ellen6rzését, valamint a gazdasagi feladatok megvalosulédsat, jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a fenntartdé és a GAMESZ végzi. Hatésagi ellenérzéseket a
kiilonbozé arra jogosult szervek végeznek. Ezek eredményeit az 6voda kozzéteszi a
honlapjan (Kozzététel).

Az Oktatasi Hivatal minden év jalius 20-ig a kovetkez6 évre sz6lo orszagos pedagogiai-
szakmai ellendrzési tervet (a tovabbiakban: ellenérzési terv) készit megyei bontasban. A
hivatal az ellendrzési tervet ugy allitja 0ssze, hogy az ellendrzés 6tévente egy alkalommal
minden intézményre Kiterjed. A hivatal jalius 31-ig az altala miikodtetett informatikai
tamogato rendszer Utjan értesiti az ellendrzési tervben szerepld intézményeket.

Az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzés fajtai:
e Intézményellendrzés
e Tagintézmény ellendrzés

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda onértékelés szabalyozasat, valamint a BECS feladatkorét a
teljes korii Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Belsé Onértékelési Szabalyzat tartalmazza. A
sziil6k a jogszabalyok adta kereteken beliil részt vehetnek a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda,
valamint a Tagdvodak belsé onértékelési folyamataban (kérd6iv, interju).

Az OVODA EGESZSEGUGYI, MOZGASOS ES BESZEDKORREKCIOS ELLATASA

e Gyermekorvos a torvényi eléirdsoknak megfelelden, idészakosan tartdozkodik az
ovodaban. Figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, sziikség szerint vizsgalatot tart.
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Az Gvodaba jard gyerekek intézményen belili rendszeres egészséglgyi feliigyeletét a
korzetes védond latja el.

A Kkorzeti fogorvos évente vizsgalja a gyermekek fogazatat, évente egy alkalommal
ortopédiai szlirés torténik.

Nevelési ¢és egyéni fejlesztési problémdival valamennyi sziild felkeresheti a
szakszolgalat szakembereit. (1205 Budapest, Martirok utja 51. )

Minden év szeptemberében a kerlleti szakszolgalat logopédusa felmérést végez a
tankoteles, valamint a harom évet betoltd gyermekek kdrében - sziildi egyetértéssel - a
beszédkorrekcid sziikségességére.(sziil6i nyilatkozat) Heti rendszerességgel logopédus
foglalkozik a beszédhibas gyermekekkel.

Minden év elején a tankoteles gyermekeket amennyiben az dvodapedagogus
probléméakat észlel - sziil6i egyetértéssel — vizsgalati igénybejelentéssel bekdildi a
szakszolgalathoz (sziiléi hozzajarulds, alairds). A szakvélemény tapasztalatait
megbeszéli a sziilével, a gyermek hatékony fejlesztése érdekében.

Minden év szeptemberében - ha az 6voda személyi feltételei lehetové teszik -
gyogytestnevelé szakpedagdgus — sziiléi egyetértéssel — mozgasszervi vizsgalatot
végez a nagycsoportos gyermekek korében, a tarté és mozgatd rendszer eltérésének
kisz{irésére (sziildi nyilatkozat).

Az iskolai beiratkozas elott kotelezd statusz egészségligyi vizsgalatokat a
gyermekorvos a rendel6ben végzi a sziil6 feliigyelete alatt.

A kotelezd védooltasok az 6vodaban nem adhatok be.
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A BEISKOLAZAS OVODAI FELADATAI

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdodik.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.
A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-ig nyUjthatja be Az Oktatasi Hivatalhoz.

A Kodznevelési Torvény szerint az Oktatasi Hivatal az a szerv, amely az évodai foglalkozasok
aléli mentesités, illet6leg a tankotelezettség kezdetének egy évvel torténd elhalasztasaval vagy
a korébbi iskolakezdéssel kapcsolatos dontéseket meghozhatja.

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda pedagdgiai véleményével segitheti a Hivatalt a dontés
meghozataldban, ezt a sziilé rendelkezésére bocsajtja a jogszabalyi eldirdsok szerint.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag rendelhetd ki, és a
fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a Szakért6i Bizottsag szeptember 1-t61 januar 15-ig a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja az altala kiallitott szakvéleményben, az 6voda
rogziti a KIR nyilvantartasba a gyerek tovabbi ovodaztatdsanak tényét, a sziiloi kérelem
benyujtasara nincs sziikseg.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, az OH a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitéset.

A hivatal gondoskodik az Ovodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvantartisarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztositd ovodak, iskoldk fenntartdi szdmara. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és felugyeli az dvodaba jarasi kotelezettség és a
tankotelezettség teljesitését.

A jegyz0 bejelentésre, vagy hivatalbdl elrendeli, hogy a sziild gyermekével jelenjen meg a
Nevelési Tandcsadason, illetéleg a Szakértdi Bizottsdg vizsgalatan, amennyiben arra a
tankotelezettség teljesitése érdekében sziikseg van.

A gyermek lakdhelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes Kormanyhivatal
ellatja a tankoteles gyermek igazolatlan mulasztasa esetén a torvény vagy kormanyrendelet
altal feladat és hataskorébe utalt feladatokat.

A kormanyhivatal az 6vodas és a tankoteles gyermekekrél vezetett nyilvantartasat megkldi a
lakohely, ennek hianyaban tartézkodasi hely szerint illetékes 6vodanak.

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes torvényi szabalyozasok és a fejlodési
mutatok hatarozzak meg. A megfeleld fejlettségi mutatok megallapitdsdhoz az
6vodapedagogus altal nyilvantartott személyiségfejlodési dokumentacioé — az dvodapedagdgus
altal vezetett ,,gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentacid”, az igazgatod ellendrzési
tapasztalatai, a rendszeres egészségugyi tapasztalatok, és a szakszolgalat altal végzett
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iskolaérettségi, valamint a logopédiai szlir6vizsgalatok egyiittes eredménye - adja a Szakmai
alapot.
A gyermek fejlédésének nyomon kivetése — beiskolazas

Fejlettsegmérés

A gyermekek fejlodését az ovodaba 1épéstdl kezdve folyamatosan dokumentalasra kerl a
fejlettségmérd online lapokon (értelmi, beszéd-, hallds-, latas-, mozgasfejlodés teriiletein),
melyek az OviKréta fellletén megtalalhatoak.

Félévente értékelésre kerull a gyermek eredmenye, és ennek alapjan meghatarozasra keril a
szlikséges differencialt pedagogiai feladat.

o A fejlettségmérés
Evente két alkalommal novemberben és februarban dsszefoglal6 diagnosztikus irasos
pedagdgiai vélemény késziil a gyermekrdl, amely fogaddoran a sziilokkel ismertetésre
kerdl.

e Iskolai alkalmassag
Az iskolara valo6 alkalmassagrol az 6vodapedagdgus és a gyermekkel foglalkozo
szakemberek team-megbeszélésen dontenek.
Az eredmények a sziilokkel kozosen, fogaddora keretében kerll megbeszélésre.

e Beiskolazasrdl tajékoztatas
A beiskolazassal kapcsolatos informaciokat a sziilék sziiléi értekezleten és hirdetmények
atjan kapjak meg.

e Megallapodas az iskolakezdésrol
A tankoteles koru gyermekeknél az iskolakezdés idépontjardl az 6vodapedagogus és a
sziil6k fogaddoran egyeztetnek az iskolaérettségi kriteriumok alapjan.

e Tankotelezettség elmulasztasa
Amennyiben egy dvoda- vagy iskolakoteles gyermek nem jar kdznevelési intézménybe, az
Oktatasi Hivatal hivatalos felszolitassal intézkedik.

A megfelel6 fejlettségli gyermek, aki targy év augusztus 31.- én betélti a 6. életévét az allam
altal kijelolt beiratkozasi iddszakban (aprilis) a sziil6k beiratjak az iskolaba.

Az oOvoda a Szakértdi Bizottsag szakvéleménye alapjan még egy év 6vodai nevelésben
résztvevé gyermekeket rogziti a KIR informacidos rendszerben (szakvélemény szama,
datuma).

Sajatos igényii gyermek esetében

Ha a gyermek tankotelezettsegét sajatos nevelési igénye miatt nem tudja teljesiteni, attél az
évtdl, amelyben az 4 életévét betdlti, az 6vodai nevelési év elsd napjatol kezdddden a
fejlodését biztositd fejlesztd felkészitésben vesz részt (a fejlesztd felkészitésben vald
részvételi kotelezettség: képzési kotelezettség). A képzési kotelezettség a tankotelezettség
fennallasanak végeéig tart. A képzési kotelezettség idejének meghosszabbitasarol az illetékes
szakértdi bizottsag dont.
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OVODAI UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK

A Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda, valamint a Tagovodak Pedagégiai Programhoz kotédé
unnepeket, k6zosségi programokat szerveznek. A sziil6k a megfelelé kereteken beliil részt
vesznek a kozosségfejlesztesben. A tagintezmények szamara fontosak hagyomanyaik, azok
megjelennek az intézmeny alapdokumentumaiban, a nevel6-oktatd munka részét képezik,
megtalalhatdak a szervezet mitkdésében.

A megoldas moédjait, eszkozeit szervezeti rendjét az 6voda hagyomanyainak megfeleléen a
csoport pedagdgusai a sziilokkel egyiitt hatdrozzdk meg a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével. Unnepek idépontjanak kijellésénél figyelembe kell venni az iskolai
szlineteket. A pontos idépontokat az éves munkaterv tartalmazza, a sziil6i értekezleten
ismertetésre kerulnek.

Amennyiben jarvanyhelyzet kapcsan a Kormany veszélyhelyzetet hirdet, az 6vodaban a
rendezvények megtartdsa a kormanyrendeletben foglaltakat figyelembe véve elhalasztasra
kertlnek, vagy nem keriilnek megtartasra.

AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA

A fenntartd engedélye alapjan, - amennyiben az alapitd okiratban a hasznositas a fenntarto
rendeletének szabalyainak megfelel - a feltételek kialakitasaval lehet6ség van az épiilet egyes
helyiségeinek hasznositasara, bérbeadasara. (tornaszoba)

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kot6dd szervezet nem
miikodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység
nem folytathato.

ANYAGI FELELOSSEG KERDESE

Az intézmény minden dolgozéjanak és hasznalojanak feladata az intézmény értékeinek
megovasa, védelme. A rongalas a mindenkor érvényes szabalyoknak megfeleléen egyedi
elbiralas alapjan szankcionalasra kerdl.

Abban az esetben, ha a gyermek a sziil6 altali atvétele utan, vagy a reggeli érkezéskor okozza
a kart, a szul6 felelossége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, feleléssége 6t terheli).
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ZARADEK

A HAZIREND betartasa az 6voda zavartalan és biztonsagos miikodése érdekében mindenki
szdmara KOTELEZO!

A HAZIREND jogforras, melynek megsértése jogsértés!

A HAZIREND-¢t a Sziildi Munkakozosség véleményezése utan (SZMK) a Nevelotestiilet
fogadja el, az igazgat6 hagyja jova, és visszavonasig érvényes.

A HAZIREND 1 példanyat a sziilok beiratkozast kovetéen az OviKréta rendszerében
megkapjak.

A HAZIREND az 6vodai informécids tablan, minden tagovoda bejaratanal levé hirdetdtablan,
kotelez6 megjelentetni  (gy, hogy a szil6k szabadon megtekinthessék, valamint a
Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda Honlapjan megjelentetésre keriil.

Tartalméarodl az igazgatd, vagy az altala megbizott személy (igazgatohelyettes, a tagévoda
igazgato) fogado orajukon adnak felvilagositast.

Az Ovoda a jogszabaly szerint a honlapon megjelenteti a Kozérdeki adatait, ahol az altalanos
és a kulonos kozzétételi listdban a Hazirend is megtalalhato.
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MELLEKLET

A PESTERZSEBETI EGYESITETT OVODA ELJARASRENDJE A
JARVANYHELYZETTEL KAPCSOLATOS VESZELYHELYZET ELETBE

LEPTETESE KAPCSAN

Az eljarasrend a fert6zé betegségek ¢és a jarvanyok (pandémia) megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrdl szolo 18/1998. (VI.3.) NM rendelet a bejelentendd
fert6z6 betegsegekkel kapcsolatos szabalyokat tartalmazo 1. sz. melléklet figyelembevételével

készlt.

Jarvanyiigyi intézkedések kovetkeztében a sziill6k kotelességei és jogai:
. Ovodabezaras esetén tigyelet biztositasa 6vodaban

1.

Ha az id6jaras, jarvany, (pandémia) természeti csapas vagy mas elhérithatatlan
ok miatt a nevelési intézmény milkodése nem lehetséges, az igazgatd a
fenntarté és az ANTSZ egyidejii értesitése mellett kérheti az Oktatasi
Hivataltol rendkiviili sziinet elrendelését, melyet a sziil6 koteles tudomasul
venni. (2011. évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrol 30.§ (5)

A rendkivili sziinet alatti Ugyeletet csak egészséges gyermek veheti igénybe,
amennyiben betegség tlinetei észlelhetOk rajta, azonnali elkiilonités, sziild
értesitése  sziikséges. Megbetegedés esetén a  sziilének  kotelessége
haladéktalanul gyermekér az intézménybdl elvinni.

Az ugyeletes Ovoda kijeldlése esetén, a jarvanyveszély idején a sziild csak
maszkban léphet az intézmény teriiletére, az épiiletbe az eldirasok szerint
Iéphet, vagy nem léphet be!

1. Nyitvatartasi idészakban az évoda miikodése jarvanyhelyzettel kapcsolatos
veszélyhelyzetben

1.

Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként nagymértékben csokken,
indokolttd valik az 0©sszevont csoportok szervezése. Az intézmény
igazgatojanak és ovodapedagogusok kérésére a sziilé koteles irasban jelezni az
Ovodai tartozkodasban vald igenyét (létszam, felmérés, élelmezés
megrendelése végett).

Az egészségvédelmi intézkedéseket betartva az intézménybe csak egészséges
gyermek vehetdé be, a gyermek egészségi allapotardl a sziilének irasos
nyilatkozatot szilkséges benyujtania, a rendeletben meghatarozott
tartalommal.

Amennyiben a gyermeken betegség tlineteit észlelik az vodapedagogusok
(laz, rosszullét, hanyas, kilités stb.) azonnali elkiilonités, sziild értesitése
szilkséges. Megbetegedés esetén a sziildnek kotelessége haladéktalanul
gyermekét az intézménybdl elvinni.

A sziild az o6voda teriiletére csak szajmaszkban, léphet be. Kotelessége
hasznalni a bejaratnal elhelyezett fertGtlenitét belépéskor. Erkezéskor és
tdvozéskor a lehet6 legkevesebb id6t toltse az épiiletben.

A jarvanyiigyi védekezésben a sziilonek kotelezé egyiittmiikddnie. Ennek
megszegése — mivel ezzel veszélyeztetné kornyezete egészségi allapotat —
intézkedeést vonhat maga utan a Btk. 322/a §-ban foglaltak alapjan.
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A Btk. 337. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, aki a kiilonleges
jogrend idején nagy nyilvanossag elétt (Pl. Facebook) olyan valotlan tényt, -
vagy valds tényt oly médon elferditve- allit vagy hiresztel, amely alkalmas
arra, hogy a védekezés eredmeényességét akadalyozza vagy meghiusitsa,
blintett miatt szabadsagvesztéssel biintetendo.

Csoportos rendezvényeket nem tart az intézmény jarvanyveszéllyel
kapcsolatos veszélyhelyzet idején.

A sziilék az intézmény teriiletén nem csoportosulhatnak, egymastol 1,5 m
tavolsagban tartézkodhatnak.

Pandémia esetén a kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet idétartamédban az
6voda folyamatosan tajékoztatast nyujt a sziilok, és az 6voddba latogatok szamara
az 6vodai honlapon www.pe020.hu, mely eljaras betartasa kotelezé minden 6vodat
hasznalé szamara.

1.

LJarvanylgyi eljardsrendet” léptet életbe, mely tartalmazza a Hazirend
eljarasrendjéhez  kapcsolédéan — aktualis jogszabalyok altal el6irtak
figyelembevételével — a Pesterzsébeti Egyesitett Ovoda miikodésének
feltételeit, az egészségvédelem szem elott tartasaval.

Kialakitasra és folyamatos aktualizalasra kerult - a megjelené rendeleteket
figyelembe véve - az 6vodai eljarasrend gyermekek, sziilok, 6vodai dolgozok
szamara.


http://www.peo20.hu/�
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